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Veiligheid

In dit hoofdstuk worden de volgende onderwerpen behandeld:

o Kennisgevingen €N VEIlIGNEIM. ...t ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessanes
o Veiligheid bij het gebruik van elektriCit@it......co et sessssssssssssssssessssssssssassens
o Veiligheid bij de BEAIENING......rere ettt sess s b ssssss s ssssssss s s s s ssssssssssssassssssssssassanns
o Veiligheid bij het ONAEINOUA. ...ttt ssss s s ssssssssssssssssssans
®  PrINEEISYMDOLEN ...ttt a s s s b s s bas bbb st bbb st b et s e s b sans

e  Contactinformatie voor milieu, gezondheid en veiligheid.....

De printer en de aanbevolen verbruiksartikelen zijn getest en voldoen aan strikte veiligheidsnormen.
Als u de volgende informatie in acht neemt, bent u verzekerd van een ononderbroken veilige werking

van uw Xerox-printer.
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Veiligheid

Kennisgevingen en veiligheid

Lees de volgende instructies zorgvuldig door voor u met uw printer gaat werken. Raadpleeg deze
instructies steeds weer om een ononderbroken veilige werking van uw printer te waarborgen.

Uw Xerox®-printer en de bijbehorende verbruiksartikelen zijn ontworpen en getest en voldoen aan
strenge veiligheidseisen. Deze omvatten onder meer de evaluatie en certificering van
veiligheidsinstanties en het voldoen aan elektromagnetische regelgeving en geldende milieunormen.

De veiligheids- en milieutests en de prestaties van dit product zijn uitsluitend geverifieerd met
Xerox®-materialen.

Opmerking: Ongeoorloofde wijzigingen, waaronder de toevoeging van nieuwe functies of de
aansluiting van randapparatuur, kan de productcertificering beinvloeden. Neem contact op met de
Xerox-vertegenwoordiger voor meer informatie.
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Veiligheid

Veiligheid bij het gebruik van elektriciteit

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

®  AlGEMENE FICNEINEN ettt b s s s st as b s bbbt b s st s s s s bnsaesbans 11
O N BESINIOET etttk skttt 11
o UitschaKelen iN NOOAGEVAL ... ettt sss s st s s ssssess s s sssssssassssasassssasessssses 12
O T@lEFOONKADEL ..ottt ettt 12

Algemene richtlijnen

A\ WAARSCHUWINGEN:

e  Duw geen objecten in sleuven of openingen van de printer. Aanraking van een
spanningspunt of kortsluiting van een onderdeel kan brand of elektrische schokken
tot gevolg hebben.

e Verwijder geen kleppen of beschermplaten die met schroeven zijn bevestigd, tenzij u
optionele apparatuur installeert en instructies hebt ontvangen om dit te doen.
Schakel de printer uit bij het uitvoeren van deze installaties. Haal het netsnoer uit het
stopcontact als u kleppen of beschermplaten verwijdert om optionele apparatuur te
installeren. Buiten de door de gebruiker te installeren opties, bevinden zich achter
deze kleppen geen onderdelen die u kunt reinigen of die onderhoud nodig hebben.

De volgende situaties vormen een gevaar voor uw veiligheid:

e Het netsnoer is beschadigd of gerafeld.

e  Erisvloeistof in de printer terechtgekomen.

e De printer is blootgesteld aan water.

e  Er komt rook uit de printer of het oppervlak van de printer is heter dan normaal.
e  De printer maakt vreemde geluiden geeft ongewone geuren af.

e Een aardlekschakelaar, zekering of andere veiligheidsvoorziening wordt door de printer
geactiveerd.

Als een van deze situaties zich voordoet, gaat u als volgt te werk:
1. Zet de printer onmiddellijk uit.

2. Trek de stekker van het netsnoer uit het stopcontact.

3. Bel een erkende service-medewerker.

Xerox® Versalink® B7025/B7030/B7035 Multifunctionele printer 11
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Netsnoer

Gebruik het netsnoer dat bij de printer wordt geleverd.

Sluit het netsnoer van de printer rechtstreeks aan op een stopcontact dat op de juiste wijze is geaard.
Zorg dat beide uiteinden van het snoer goed zijn aangesloten. Vraag een elektricien om het
stopcontact na te kijken als u niet weet of dit is geaard.

& WAARSCHUWING: Om het risico op brand of een elektrisch schok te voorkomen,
gebruikt u verlengsnoeren, stekkerdozen of stekkers niet langer dan 90 dagen. Als er geen
permanente wandcontactdoos geinstalleerd kan worden, gebruikt u een verlengsnoer
met de juiste gauge voor iedere printer of multifunctionele printer. Volg altijd de
nationale en plaatselijke richtlijnen voor gebouwen, brandveiligheid en elektriciteit met
betrekking tot snoerlengte, geleiderformaat, aarding en bescherming.

e  Sluit de printer niet via een adapter aan op een stopcontact dat niet is geaard.

e  Controleer of de printer is aangesloten op een stopcontact met de juiste netspanning. Bekijk de
elektrische specificaties van de printer eventueel samen met een elektricien.

e  Maak het netsnoer vast met behulp van de beugel die met de printer is meegeleverd.
e  Plaats de printer niet op een plek waar mensen op het netsnoer kunnen gaan staan.
e  Plaats geen voorwerpen op het netsnoer.

e Verwijder het netsnoer niet of sluit het niet aan terwijl de aan/uit-schakelaar in de stand Aan
staat.

e Vervang het netsnoer als het gerafeld of versleten is.

e  Om elektrische schokken en beschadiging van het netsnoer te voorkomen, moet u de stekker
vastpakken bij het verwijderen van het netsnoer.

Het netsnoer is met een stekker op de achterkant van de printer aangesloten. Mocht het nodig zijn
om de alle stroom naar de printer uit te schakelen, dan haalt u het netsnoer uit de wandcontactdoos.

Uitschakelen in noodgeval

Als een van de volgende omstandigheden optreedt, schakelt u de printer onmiddellijk uit en haalt u
de stekker uit het stopcontact. Neem in de volgende gevallen contact op met een erkende Xerox-
servicevertegenwoordiger om het probleem te corrigeren:

e De apparatuur geeft ongewone geuren af of maakt ongewone geluiden.
e Het netsnoer is beschadigd of gerafeld.

e Een aardlekschakelaar, een zekering of een andere veiligheidsvoorziening heeft de
stroomtoevoer onderbroken.

e Erisvloeistof in de printer terechtgekomen.
e De printer is blootgesteld aan water.
e Een onderdeel van de printer is beschadigd.

Telefoonkabel

WAARSCHUWING: Gebruik uitsluitend een telefoonkabel met een kabeldikte van
26 AWG (American Wire Gauge) of groter.
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Veiligheid bij de bediening

Uw printer en de bijbehorende verbruiksartikelen zijn getest en voldoen aan strenge veiligheidseisen.
Ze zijn onderzocht en goedgekeurd door veiligheidsinstanties en voldoen aan de gestelde
milieunormen.

Als u de volgende veiligheidsvoorschriften in acht neemt, bent u verzekerd van een ononderbroken
veilige werking van uw printer.

Richtlijnen voor gebruik

e Verwijder geen laden terwijl de printer bezig is met afdrukken.

e  Open de kleppen nooit terwijl de printer bezig is met afdrukken.

e Verplaats de printer nooit tijdens het afdrukken.

e Houd handen, haar, stropdassen en dergelijke uit de buurt van de uitvoer- en invoerrollers.

e Panelen die met gereedschap verwijderbaar zijn, dienen ter bescherming van gevaarlijke
onderdelen in de printer. Verwijder deze beschermpanelen niet.

e  Overbrug geen elektrische of mechanische beveiligingen.

e  Probeer geen papier te verwijderen dat diep binnen in het product is vastgelopen. Schakel het
product direct uit en neem contact op met uw plaatselijke Xerox-vertegenwoordiger.

A\ WAARSCHUWING: Het metalen oppervlakken in het fusergedeelte zijn heet. Wees altijd
voorzichtig bij het verwijderen van vastgelopen papier uit dit gedeelte en zorg dat u geen
metalen oppervlakken aanraakt.

Informatie over ozon

Deze printer produceert tijdens de normale werking ozon. De hoeveelheid geproduceerde ozon is
afhankelijk van het kopieervolume. Ozon is zwaarder dan lucht en wordt niet geproduceerd in
hoeveelheden die groot genoeg zijn om iemand letsel toe te brengen. Plaats de printer in een goed-
geventileerde ruimte.

Voor meer informatie in de Verenigde Staten en Canada gaat u naar www.xerox.com/environment.
In andere landen kunt u contact opnemen met uw plaatselijke Xerox-vertegenwoordiger of gaat u
naar www.xerox.com/environment_europe.
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Veiligheid

Printerlocatie

Plaats de printer op een vlak, stevig en niet-vibrerend oppervlak dat sterk genoeg is om het
gewicht te dragen. Zie Fysieke specificaties op pagina 253 als u het gewicht voor uw
printerconfiguratie wilt vinden.

Bedek of blokkeer de sleuven of openingen van de printer niet. Deze openingen zijn aangebracht
om de printer te ventileren en om oververhitting van de printer te voorkomen.

Plaats de printer op een plek met voldoende ruimte voor bediening en
onderhoudswerkzaamheden.

Plaats de printer in een stofvrije ruimte.
Bewaar of bedien de printer niet in een extreem hete, koude of vochtige omgeving.
Plaats de printer niet in de buurt van een warmtebron.

Plaats de printer niet direct in het zonlicht om te voorkomen dat lichtgevoelige onderdelen aan
het zonlicht worden blootgesteld.

Plaats de printer niet op een plek waar deze direct aan de koude luchtstroom van de
airconditioning wordt blootgesteld.

Plaats de printer niet op locaties waar trillingen voorkomen.
Gebruik de printer voor optimale prestaties op de hoogte die is aangegeven in Hoogte.

Printerverbruiksartikelen

14

Gebruik alleen verbruiksartikelen die voor de printer zijn ontwikkeld. Gebruik van niet-geschikte
materialen kan resulteren in slechte prestaties en gevaarlijke situaties.

Volg alle waarschuwingen en aanwijzingen op die zijn aangegeven op, of geleverd bij het
product, de opties en de verbruiksartikelen.

Bewaar alle verbruiksartikelen in overeenstemming met de instructies op de verpakking of de
container.

Bewaar alle verbruiksartikelen uit de buurt van kinderen.
Gooi nooit toner, tonercassettes, afdrukmodules of afvalcontainers in een open viam.

Voorkom huid- of oogcontact bij het vastpakken van cassettes, bijvoorbeeld toner en andere
cassettes. Oogcontact kan irritatie en ontsteking tot gevolg hebben. Probeer de cassette niet uit
elkaar te halen. Dit vergroot het risico op contact met de huid of ogen.

VOORZICHTIG: Het gebruik van verbruiksartikelen die niet afkomstig zijn van Xerox wordt
afgeraden. Beschadigingen, storingen of slechte prestaties als gevolg van het gebruik van
niet-Xerox-verbruiksartikelen of het gebruik van Xerox-verbruiksartikelen die niet voor deze
printer zijn bestemd, vallen niet onder de garantie, serviceovereenkomst of Total
Satisfaction Guarantee (volle-tevredenheidsgarantie) van Xerox. De Total Satisfaction
Guarantee (volle-tevredenheidsgarantie) van Xerox is beschikbaar in de Verenigde Staten
en Canada. Dekking buiten deze gebieden kan variéren. Neem contact op met uw
plaatselijke Xerox-vertegenwoordiger voor meer informatie.
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Veiligheid

Veiligheid bij het onderhoud

Probeer geen onderhoudsprocedures uit te voeren die niet specifiek zijn beschreven in de
documentatie die bij uw printer is geleverd.

e Reinig het apparaat alleen met een droge, pluisvrije doek.
e  Verbruiksartikelen of items voor routineonderhoud mogen niet worden verbrand. Voor

informatie over Xerox®-recyclingprogramma's voor verbruiksartikelen gaat u naar
Www.xerox.com/gwa.

A\ WAARSCHUWING: Gebruik geen schoonmaakmiddelen in spuitbussen.
Schoonmaakmiddelen in spuitbussen kunnen explosief zijn of brand veroorzaken als deze
op elektromechanische apparatuur worden gebruikt.

Als u het apparaat in een gang of een gelijksoortige beperkte ruimte installeert, zijn er mogelijk
aanvullende ruimtevereisten van toepassing. Zorg dat u voldoet aan alle veiligheidsvoorschriften in
verband met de werkplek, bouwcodes en brandcodes voor uw ruimte.
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Veiligheid

Printersymbolen

Symbool Beschrijving

Waarschuwing:

Geeft een ernstig gevaar aan dat overlijden of ernstig letsel tot gevolg kan
hebben, indien het niet voorkomen wordt.

Hittewaarschuwing:

Heet oppervlak op of in de printer. Wees voorzichtig om lichamelijk letsel te
voorkomen.

Waarschuwing: Bewegende onderdelen. Ga voorzichtig te werk om letsel te

i E voorkomen.

Let op:
Geeft een verplichte actie aan, die genomen moet worden om schade aan het
eigendom te voorkomen.

Let op:
Zorg dat u geen toner morst bij het vastpakken van de afvalcontainer om schade
aan het eigendom te voorkomen.

Raak het onderdeel of de zone van de printer niet aan.

&

U mag de afdrukmodules niet aan direct zonlicht blootstellen.

&

\JS

De tonercassettes niet verbranden.

U mag de afvalcassette niet verbranden.

De afdrukmodules niet verbranden.

Geen papier met nietjes of enige andere vorm van bindclips gebruiken.

@@ @@
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Symbool Beschrijving

Geen gevouwen, gerild, gekruld of gekreukeld papier gebruiken.

Geen inkjetpapier gebruiken.

Geen transparanten of vellen voor overheadprojectors gebruiken.

Papier waarop eerder is afgedrukt of gebruikt papier niet opnieuw plaatsen.

Geen geld, belastingstempels of postzegels kopiéren.

Voor meer informatie over alle printersymbolen die op uw printer verschijnen, raadpleegt u de
richtlijnen voor printersymbolen op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.
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Veiligheid

Contactinformatie voor milieu, gezondheid en
veiligheid

Voor meer informatie over milieu, gezondheid en veiligheid met betrekking tot dit Xerox-product en
verbruiksartikelen kunt u contact opnemen met:

Verenigde Staten en Canada:  1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)
Europa: EHS-Europe@xerox.com

Voor productveiligheidsinformatie in de Verenigde Staten en Canada gaat u naar
www.xerox.com/environment.

Voor productveiligheidsinformatie in Europa gaat u naar www.xerox.com/environment_europe.
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Aan de slag

In dit hoofdstuk worden de volgende onderwerpen behandeld:

Onderdelen van de printer
Aan/uit-opties .....ceeereereernrenns

TOEGANG LOT A8 PIINEET oottt ees e s et s s sasecasecannes
INLEIAING LOL GPPS cevvereereeneeerriesiee i sessssssssssssss s sssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssasesssssssssssssssasssassssssssesans

Informatiepagina’s

Configuratie-overzicht

INStALAtI® €N INSEEIINGEN ..ottt ssss s sss s st st ssses s s s s s s s s s ssssssssnses

Meer informatie
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Aan de slag

Onderdelen van de printer

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:
e Aanzicht voorzijde

e  Dubbelzijdige automatische originelendoorvoer

e Bedieningspaneel

e Interne onderdelen

e Aanzicht achterzijde

e Configuraties

Aanzicht voorzijde

i
AN

1. Papiergeleiders 5. Papierladen. Configuraties variéren van 1 tot
2. Invoerlade van de DAOD 4 laden. De dubbele grote papierlade wordt
3. Papieruitvoer, weergegeven met en zonder de rechtsond.er weergegeven

optionele opvangbak middenboven 6. Handmatige invoer

N

USB-poort
8. Bedieningspaneel

4, Voorpaneel
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Aan de slag

Dubbelzijdige automatische originelendoorvoer

I
1. Deksel van AOD 3. Dubbelzijdige automatische originelendoorvoer
2. Papiergeleiders 4. Opvangbak

Richtlijnen voor dubbelzijdige AOD

De dubbelzijdige automatische originelendoorvoer is geschikt voor de volgende origineelformaten:
e  Breedte: 125-297 mm (4,9-11,7 inch)

e Lengte: 85-431 mm (3,3-17 inch)

e  Gewicht: 38-128 g/m?

Volg de onderstaande richtlijnen wanneer u originele documenten in de dubbelzijdige AOD plaatst:

e  Plaats originele documenten met de bedrukte zijde naar boven, waarbij de bovenkant van het
document als eerste het systeem wordt ingevoerd.

e  Plaats alleen losse vellen onbeschadigd papier in de dubbelzijdige AOD.

e  Duw de papiergeleiders tegen de zijkant van de originele documenten aan.

e Plaats alleen papier in de dubbelzijdige AOD wanneer de inkt op het papier helemaal droog is.
e  Plaats geen papier boven de maximale vullijn.

Richtlijnen voor de glasplaat

De glasplaat ondersteunt papierformaten tot maximaal 332 x 437 mm (13,1 x 17,2 inch). Gebruik de
glasplaat in plaats van de dubbelzijdige AOD voor het kopiéren of scannen van de volgende
origineelsoorten:

e  Papier waaraan paperclips of nietjes zijn bevestigd

e  Gekreukt, gekruld, gevouwen, gescheurd en ingesneden papier

e  Gecoat papier, zelfkopiérend papier of ander materiaal dan papier, zoals stof of metaal
e Enveloppen

e Boeken
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Aan de slag

Bedieningspaneel

Het bedieningspaneel bestaat uit een aanraakscherm en druktoetsen waarmee u de beschikbare
functies op de printer kunt beheren. Het bedieningspaneel:

Toont de huidige status van de printer.

Geeft toegang tot afdrukken, kopiéren en scannen.
Geeft toegang tot referentiemateriaal.

Geeft toegang tot hulpprogramma'’s en instellingen.

Geeft aan dat u papier moet plaatsen, verbruiksartikelen moet vervangen en papierstoringen
moet verhelpen.

Toont fouten en waarschuwingen.

Biedt de knop Aan/uit/activeren die wordt gebruikt om de printer in of uit te schakelen. Deze
knop ondersteunt ook de energiebesparingsstanden en knippert om de stroomstatus van de
printer aan te duiden.

= =] [
N <>

i
(]
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5

Item Naam Beschrijving

1

Toets Deze knop dient verschillende aan voeding gerelateerde functies.

Aan/uit/activeren Wanneer de printer is uitgeschakeld, schakelt u de printer met deze knop in.

e Wanneer de printer is ingeschakeld en u op deze knop drukt, verschijnt
er een menu op het bedieningspaneel. Vanuit dit menu kunt u kiezen of
u de Slaapstand wilt inschakelen, de printer opnieuw wilt starten of de
printer wilt uitschakelen.

e Wanneer de printer is ingeschakeld, maar in de mode Laag
stroomverbruik of slaapstand staat, wordt de printer door op deze knop
te drukken geactiveerd.

e Wanneer de printer is ingeschakeld en u deze knop 10 seconden
ingedrukt houdt, dan wordt de printer uitgeschakeld.

Deze knop knippert om de stroomstatus van de printer aan te duiden.

e Als het lampje langzaam knippert, staat de printer in de mode Laag
stroomverbruik of in de Slaapstand.

e Als het lampje snel knippert, is de printer bezig met uitschakelen of
wordt een mode Laag stroomverbruik afgesloten.

Aanraakscherm Het scherm toont informatie en geeft toegang tot printerfuncties.

22
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3

Naam

Toets Home

Aan de slag

Beschrijving

Deze knop biedt toegang tot het menu Home voor toegang tot
printerfuncties, zoals kopiéren, scannen en faxen.

NFC-gebied
(Optioneel)

NFC (Near Field Communication) is een technologie waarmee apparaten
binnen een afstand van 10 centimeter met elkaar kunnen communiceren.
U kunt NFC gebruiken om een netwerkinterface te verkrijgen voor het tot
stand brengen van een TCP/IP-verbinding tussen uw apparaat en de printer.

Status-LED

Dit lampje knippert blauw of oranje om de printerstatus aan te duiden.
Blauw

e Knippert een keer blauw om een succesvol verificatieverzoek te
erkennen.

e Knippert een keer langzaam blauw als er een kopieer- of afdrukopdracht
op het bedieningspaneel wordt gestart.

e Knippert twee keer langzaam blauw als er een fax- of afdrukopdracht uit
het netwerk wordt ontvangen.

¢ Knippert snel blauw terwijl de printer wordt ingeschakeld of om detectie
van een verzoek tot verbinding met Wi-Fi Direct aan te duiden.

Oranje

e Knippert oranje om een fout of waarschuwing weer te geven, waarvoor
uw aandacht nodig is. Bijvoorbeeld als de toner op is, als er een
papierstoring optreedt of als het papier voor de huidige opdracht op is.

e Het lampje knippert ook oranje om een systeemfout aan te duiden, die
doorgaans wordt gekoppeld aan een foutcode.

Meldingsbanner

Meldingen en berichten worden weergegeven in een pop-upbanner onder
het app-gebied. Raak het midden van de banner aan om de volledige
melding te bekijken. Zodra u de informatie hebt bekeken, raakt u X aan om
te sluiten.

Pictogram
Onderbreken

Wanneer een opdracht wordt gescand of verwerkt, verschijnt het pictogram
Onderbreken in de meldingsbanner. Als u de huidige opdracht wilt
pauzeren, raakt u het pictogram Onderbreken aan. De opdracht pauzeert
met de optie om te hervatten of de opdracht te verwijderen.

Interne onderdelen

1. Transferrol

2. Fuser

3. Tonercassette
4. Afdrukmodule
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Aanzicht achterzijde

1. USB-hostpoort 4, Ethernetpoort
2. Poort van USB-apparaat 5. Externe interface
3. Poort van Wi-Fi-connectiviteit 6. Stroomaansluiting

Configuraties

.
(e

==

—

————
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1. Basismodel 3. Printer, extra papierladen en
2. Printer, extra papierladen en geintegreerde kantoorafwerkeenheid
kantoorafwerkeenheid 4. Printer, extra papierladen, grote papierlade en

kantoorafwerkeenheid met katernmodule
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Aan/uit-opties

De printer is op het bedieningspaneel uitgerust met een enkele multifunctionele knop. Met de knop
Aan/uit/activeren schakelt u de printer in of uit. Met deze knop gaat u ook over op de
energiespaarstand of ontwaakt u eruit en de knop knippert wanneer de printer in de
energiespaarstand staat.

De printer inschakelen

Zo schakelt u de printer in;
1. Open de voordeur en druk vervolgens de aan/uit-schakelaar in de stand Aan.

2.

A\, VOORZICHTIG: Haal de stekker van het netsnoer niet uit het stopcontact als de printer
is ingeschakeld.
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Printer uitzetten

Zo schakelt u de printer uit:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de knop Aan/uit/activeren en raak dan
Uitschakelen aan.

2. Open de voordeur en drukt vervolgens op de aan/uit-schakelaar.

\ — 4

A\, VOORZICHTIG: Haal de stekker van het netsnoer niet uit het stopcontact terwijl de
printer bezig is met uitschakelen.

De slaapstand en energiespaarstand openen en afsluiten

Nadat de printer is ingeschakeld, maar in de slaapstand of energiespaarstand:
e Het aanraakscherm ziet er blanco uit en reageert niet.

e De printer verlaat de energiespaarstand of de slaapstand automatisch af wanneer er gegevens
van een aangesloten apparaat worden ontvangen.

Druk op de knop Aan/uit/activeren om de printer handmatig te wekken.
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Energiespaarstand

U kunt instellen hoeveel tijd de printer inactief in de mode Gereed mag staan, voordat de printer
overschakelt naar een lager energieniveau.

Er zijn twee energiespaarstanden.

e Time-out energiespaarstand: de printer schakelt van de mode Gereed naar de mode Laag
stroomverbruik om het stroomverbruik in stand-by te verminderen.

o Time-out slaapstand: de printer schakelt van de mode Laag stroomverbruik naar de Slaapstand
om het stroomverbruik nog meer te verminderen.
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Toegang tot de printer

Accountadministratie

Met accountadministratie wordt bijgehouden hoeveel afdruk-, kopieer-, scan- en faxafdrukken zijn
geproduceerd en door wie.

De systeembeheerder moet gebruikersaccounts maken en accountadministratie inschakelen.
Wanneer accountadministratie is ingeschakeld, moet u zich eerst bij de printer aanmelden voordat u
toegang tot de functies hebt. U moet tevens uw accountgegevens in de printerdriver invoeren
voordat u documenten vanaf een computer kunt afdrukken. De systeembeheerder kan limieten
instellen voor het beperken van het totale aantal opdrachten per opdrachttype dat een gebruiker kan
produceren. De beheerder kan ook overzichten genereren waarin gebruikersgegevens voor individuele
gebruikers en groepen staan vermeld.

Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Aanmelden

Aanmelden is het proces waarmee u zichzelf op de printer identificeert voor verificatie. Als verificatie
is ingesteld, moet u zich aanmelden met uw gebruikersgegevens om gebruik te kunnen maken van de
printerfuncties.

Aanmelden op het bedieningspaneel

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Raak Aanmelden aan.

Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en raak dan Enter aan.
Als u hierom wordt gevraagd, voert u de toegangscode in en drukt u op Enter.
Raak OK aan.

Nt whN

Opmerking: Voor toegang tot elke service die met een toegangscode is beschermd, herhaalt u
stap 3 en 4.

Snelle verificatie

Wanneer Snelle verificatie is ingeschakeld, kunnen gebruikers een voorgeprogrammeerde
identificatiekaart in een proximity-kaartlezer op het bedieningspaneel steken. Als u deze methode
wilt gebruiken, dient u een USB-kaartlezer en een verificatieserver met ondersteuning van de Xerox®-
API voor snelle verificatie aan te schaffen en te installeren.
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Een SmartCard gebruiken

Als er een Common Access Card-systeem op uw Xerox-apparaat is geinstalleerd, moet een SmartCard
worden gebruikt voor toegang tot de printer. Er zijn diverse modellen kaartlezers die compatibel zijn
met uw apparaat. Voor toegang tot de printer plaatst u de voorgeprogrammeerde identificatiekaart
in de lezer of plaatst u uw kaart op de lezer. Er als extra beveiligingsaanmeldgegevens nodig zijn,
voert u de aanmeldgegevens in op het bedieningspaneel.

Voor meer informatie over het configureren van een Common Access Card-systeem op uw apparaat,
raadpleegt u de Xerox® Versalink® Common Access Card System Configuration Guide
(Systeemconfiguratiehandleiding).
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Inleiding tot apps

Xerox-apps vormen een gateway naar de toepassingen en functies van uw apparaat. Er zijn
standaard-apps die al op het apparaat zijn geinstalleerd en die op het Home-scherm worden
weergegeven. Er zijn ook apps die wel standaard zijn geinstalleerd, maar zijn verborgen op het
moment dat u uw apparaat voor het eerst gebruikt.

Wanneer u zich aanmeldst, verschijnen de apps die voor uw persoonlijke account zijn geconfigureerd,
op het bedieningspaneel.

U kunt meer apps voor uw apparaat downloaden vanuit de Xerox® App Gallery. Zie Overzicht van
Xerox Apps Gallery op pagina 62 voor meer informatie.

30 Xerox® Versalink® B7025/B7030/B7035 Multifunctionele printer
Handleiding voor de gebruiker



Aan de slag

Informatiepagina’s

Uw printer beschikt over een set informatiepagina’s die u kunt afdrukken. Deze pagina’s bevatten

configuratie- en fontinformatie, demopagina’s enzovoort.

De volgende informatiepagina’s zijn beschikbaar:

4
<)
Q
|

Configuratie-overzicht

Beschrijving

Het configuratie-overzicht bevat printerinformatie
waaronder geinstalleerde opties, netwerkinstellingen,
poortinstellingen, lade-informatie etc.

Samenvattingsoverzicht
facturering

Het Samenvattingsoverzicht facturering geeft informatie
over het apparaat en een gedetailleerde lijst met
kostentellers en paginatellingen.

Gebruiksoverzicht
verbruiksartikelen

De pagina Gebruiksoverzicht verbruiksartikelen bevat
informatie over de dekkingsgraad en onderdeelnummers
voor het bijbestellen van verbruiksartikelen.

Lijst PostScript-fonts

Opmerking: PostScript-fonts zijn
optioneel.

Op de Lijst PostScript-fonts worden alle PostScript-fonts
vermeld die beschikbaar zijn op de printer.

Lijst PCL-fonts

Op de Lijst PCL-fonts worden alle PCL-fonts vermeld die
beschikbaar zijn op de printer.

Demonstratiepagina

Demonstratiepagina is een demonstratie van de huidige
afdrukkwaliteit.

Startpagina

De Startpagina bevat basisinformatie over de
printerconfiguratie en het netwerk.

d CIE] [= 00 E E]

Opdrachtenhistorieoverzicht

De printer bewaart informatie over vorige
afdrukopdrachten, waaronder datum, tijd, opdrachttype,
documentnaam, afdrukkleur, papierformaat, aantal
pagina's en resultaten. In het overzicht Opdrachthistorie
kan de status van maximaal 200 opdrachten worden
afgedrukt.

Informatiepagina’s afdrukken

swnN =

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Raak Apparaat > Info over > Informatiepagina’s aan.

Om een informatiepagina af te drukken, raakt u de gewenste pagina aan.
Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Configuratie-overzicht

Het configuratie-overzicht bevat productinformatie waaronder geinstalleerde opties,
netwerkinstellingen, poortinstellingen, lade-informatie etc.

Het configuratie-overzicht afdrukken

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Raak Apparaat > Info over > Informatiepagina’s aan.

Raak Configuratie-overzicht aan.

Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

swhN -

De Embedded Web Server

De Embedded Web Server is de beheer- en configuratiesoftware die op de printer is geinstalleerd.
Hiermee kunt u de printer via een webbrowser configureren en beheren.

De Embedded Web Server vereist:

e  Een TCP/IP-verbinding tussen de printer en het netwerk in Windows-, Macintosh-, UNIX- of
Linux-omgevingen.

e  TCP/IP en HTTP ingeschakeld op de printer.

e Een op het netwerk aangesloten computer met een webbrowser die JavaScript ondersteunt.

Toegang tot de Embedded Web Server

Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk op
Enter of Return.
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Het IP-adres van uw printer zoeken

Als u de printerstuurprogramma’s voor een op het netwerk aangesloten printer wilt installeren, hebt u
het IP-adres van uw printer nodig. U hebt het IP-adres ook nodig voor toegang tot de instellingen
van uw printer via de Embedded Web Server. U kunt het IP-adres van de printer bekijken op het
bedieningspaneel of op het configuratie-overzicht.

Opmerking: Wacht totdat de printer 2 minuten aan heeft gestaan om het TCP/IP-adres te bekijken.
Als het TCP/IP-adres 0.0.0.0 is of begint met 169, duidt dit aan dat er een probleem met de
netwerkverbinding is.

Het IP-adres van de printer achterhalen via het bedieningspaneel van de printer:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Raak Apparaat > Info over aan.

3. Noteer het IP-adres dat op het scherm wordt weergegeven.

4. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Het IP-adres van de printer verkrijgen aan de hand van het configuratie-overzicht:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Raak Apparaat > Info over > Informatiepagina’s aan.

3. Raak Configuratie-overzicht aan. Het IP-adres verschijnt zich in het gedeelte Connectiviteit van
het Configuratie-overzicht voor IPv4 of IPv6.

Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Installatie en instellingen

Zie ook:
Installatiehandleiding bij uw printer geleverd.
Online Support Assistant (Online support-assistent) op www.xerox.com/office/VLB70XXsupport

Overzicht van installatie en instellingen

Controleer voordat u gaat afdrukken of de stekkers van de computer en de printer in het stopcontact
zijn gestoken, of de computer en de printer zijn ingeschakeld en op elkaar zijn aangesloten.
Configureer de eerste instellingen van de printer en installeer vervolgens de printerdriversoftware en
hulpprogramma's op uw computer.

U kunt ook met behulp van USB een rechtstreekse verbinding met uw printer maken, of met een
Ethernet-kabel of een draadloze verbinding een verbinding over het netwerk opzetten. De vereisten
voor hardware en bekabeling zijn afhankelijk van de verschillende verbindingsmethoden. Routers,
netwerkhubs, netwerkschakelaars, modems, Ethernet- en USB-kabels zijn niet bij uw printer
inbegrepen en moeten apart worden aangeschaft. Xerox raadt een Ethernetverbinding aan, omdat
deze meestal sneller is dan een USB-verbinding en rechtstreeks toegang verschaft tot de Embedded
Web Server.

Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Een plaats kiezen voor de printer

1. Kies een stofvrije plaats met temperaturen tussen de 10 en 32°C (50 - 90 °F) en een relatieve
luchtvochtigheid tussen 10 en 85 %.

Opmerking: Plotselinge temperatuurverschillen kunnen van invloed zijn op de afdrukkwaliteit.
Als een koude ruimte snel wordt verwarmd, kan er condensatie optreden in het apparaat,
hetgeen direct van invloed is op de beeldoverdracht.

2. Plaats de printer op een vlak, stevig en niet-vibrerend oppervlak dat sterk genoeg is om het
gewicht van het product te dragen. De printer moet horizontaal staan, met de vier voetjes stevig
op het oppervlak. Zie Gewichten en afmetingen op pagina 253 als u het gewicht voor uw
printerconfiguratie wilt vinden. Selecteer een locatie met voldoende ruimte voor toegang tot
verbruiksartikelen en voor voldoende ventilatie. Zie Totale ruimtevereisten op pagina 255 om de
vereisten voor de ruimte rondom uw printer op te zoeken.

3. Nadat u de printer hebt geplaatst, kunt u deze aansluiten op de netvoeding en op de computer
of het netwerk.
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De printer aansluiten

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

Een aansluitMethode SELECLEIEN. ... ettt sssssss st s s s s sssasssassssasssses
Via USB verbinding Maken Met @8N COMPULET ........veiererenrsssnsissiesssssesssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssansens
Aansluiten op een fysiek AANGESIOTEN NELWETK.........ccerveriurrreerrnriesinsisssesissssssestssssssessesssssssssssssssssssssssssssssnsens
Aansluiten op een draadlo0S NETWETK ...ttt sssssssssssssessssasesssssssssneans
AANSIUItEN OP EEN LIETOONLI N ...t se bbb s ssss s s s st sess s sass s sassssnsens
Eerste PrinterNSLEIINGEN ...ttt et ses b sas s essssss s sas b s s ss s s sas s s s b s s sanssssans
ATTPIINT CONFIGUIETEN .ottt ssss s s s s s s s s s s s s s s ssssssasesannss
G00gle CloUd Print CONFIQUIEIEN ...ttt sesssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssasssassssssasssssssnssanses
D@ SOFEWAIE INSTAIEION...ceeeee ettt ees e s e s e s s s neens

Een aansluitmethode selecteren

U kunt de printer met behulp van een USB-kabel, een Ethernetkabel of een draadloze
netwerkverbinding op uw computer aansluiten. De methode die u nodig hebt, is afhankelijk van of
uw computer wel of niet is verbonden met een netwerk. Een USB-verbinding is een directe verbinding
en is het gemakkelijkst om in te stellen. Als u gebruik maakt van een netwerk, hebt u een
Ethernetverbinding nodig. Als u een netwerkverbinding gebruikt, is het belangrijk dat u weet hoe uw
computer met het netwerk is verbonden.

Opmerking: De vereisten voor hardware en bekabeling zijn afhankelijk van de verschillende
verbindingsmethoden. Routers, netwerkhubs, netwerkschakelaars, modems, Ethernet- en USB-kabels
zijn niet bij uw printer inbegrepen en moeten apart worden aangeschaft.

USB: als u de printer op een computer aansluit en u niet over een netwerk beschikt, maakt u
gebruik van een USB-verbinding. Een USB-verbinding biedt snelle gegevenssnelheden, maar
meestal niet zo snel als een netwerkverbinding.

Opmerking: Voor toegang tot de Embedded Web Server is een netwerkverbinding nodig.

Netwerk: als uw computer is aangesloten op een kantoornetwerk of een thuisnetwerk, gebruikt u
een ethernetkabel om de printer op het netwerk aan te sluiten. U kunt de printer niet
rechtstreeks op de computer aansluiten. Er is een verbinding via een router of netwerkschakelaar
nodig. Een ethernetnetwerk kan worden gebruikt voor een of meer computers en ondersteunt
meerdere printers en systemen tegelijk. Een Ethernetaansluiting is meestal sneller dan USB en u
hebt dan directe toegang tot de instellingen van de printer met behulp van de Embedded Web
Server.

Draadloos netwerk: Als uw omgeving beschikt over een draadloze router of een draadloos
toegangspunt, kunt u een draadloze verbinding tussen de printer en het netwerk tot stand
brengen. Een draadloze netwerkverbinding levert dezelfde toegang en services als een
verbinding met fysieke bedrading. Een draadloze netwerkverbinding is meestal sneller dan USB
en u hebt dan directe toegang tot de instellingen van de printer met behulp van de Embedded
Web Server.

Telefoon: Voor het verzenden en ontvangen van faxen moet de multifunctionele printer op een
speciale telefoonlijn zijn aangesloten.
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Via USB verbinding maken met een computer

Windows 7, Windows 8.1, Windows Server 2008, Windows 10, Windows Server 2008 R2 en
Windows Server 2012.

Macintosh OS X versie 10.9 en later.

UNIX en Linux: Uw printer ondersteunt een verbinding met diverse UNIX-platforms via de
netwerkinterface.

De printer op de computer aansluiten met een USB-kabel:

1.

2.
3,
4,

Sluit het B-uiteinde van een standaard A/B USB 2.0- of USB 3.0-kabel aan op de USB-poort aan
de achterkant van de printer.

Sluit uiteinde A van de USB-kabel aan op de USB-poort van de computer.
Als het venster met de wizard Nieuwe hardware gevonden verschijnt, sluit u dit venster.
Installeer de printerdriver.

Zie De software installeren op pagina 45 voor meer informatie.

Aansluiten op een fysiek aangesloten netwerk

1.
2.

36

Zorg dat de printer uit staat.

Sluit een ethernetkabel van categorie 5 of hoger vanaf de printer aan op het netwerk of de
routeraansluiting. Gebruik een ethernetschakelaar of router en twee of meerdere
ethernetkabels. Sluit de computer met een kabel aan op de schakelaar of router, en sluit de
printer dan met de tweede kabel aan op de schakelaar of router. U kunt hierbij alle poorten van
de schakelaar/router gebruiken, behalve de uplink-poort.

Bevestig het netsnoer en steek de stekker in het stopcontact. Zet de printer aan.

Het IP-printeradres van het netwerk configureren of de printer instellen op automatische
detectie van de printer-IP Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator Guide
(Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.
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Aansluiten op een draadloos netwerk

Een WLAN (Wireless Local Area Network) biedt de middelen om twee of meer apparaten in een LAN
op elkaar aan te sluiten zonder een fysieke verbinding. De printer kan worden aangesloten op een
draadloze LAN waarin een draadloze router of een draadloos toegangspunt is opgenomen. Voordat
u de printer op een draadloos netwerk aansluit, moet de draadloze router worden geconfigureerd
met een SSID (Service Set Identifier) en eventuele benodigde bevoegdheden.

Opmerking: Draadloos netwerken is alleen beschikbaar op printers waarop de optionele
draadloze netwerkadapter is geinstalleerd.

De draadloze netwerkadapter installeren

De optionele adapter voor draadloos netwerk wordt aangesloten op de achterkant van het
controlepaneel. Als de adapter is geinstalleerd en draadloos netwerken is ingeschakeld en
geconfigureerd, kan de adapter op een draadloos netwerk worden aangesloten.

De draadloze netwerkadapter installeren:

1. Schakel de printer uit.

a. Druk op het bedieningspaneel op de knop Aan/uit/activeren en raak dan Uitschakelen
aan.

b. Open de voordeur en drukt vervolgens op de aan/uit-schakelaar.
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/1 VOORZICHTIG: Haal de stekker van het netsnoer niet uit het stopcontact terwijl de
printer bezig is met uitschakelen.

2. Haal de draadloze netwerkadapter uit de verpakking.

3.  Om de draadloze netwerkadapter te installeren, volgt u de instructies die met de draadloze
netwerkadapter zijn meegeleverd.

/1 VOORZICHTIG: Als u aan de adapter trekt, kan deze beschadigd raken. Na installatie
van de adapter verwijdert u hem uitsluitend als dit nodig is, en volgens de
aanwijzingen in de verwijderingsinstructies van de draadloze netwerkadapter. Zie De
draadloze netwerkadapter verwijderen op pagina 38 voor meer informatie.

4. Configureer de Wi-Fi-instellingen. Voor meer informatie over het configureren van de Wi-Fi-
instellingen raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.
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De draadloze netwerkadapter verwijderen

De draadloze netwerkadapter verwijderen:
1. De printer uitschakelen:

a. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de knop Aan/uit/activeren en raak dan
Uitschakelen aan.

b. Open de voordeur en drukt vervolgens op de aan/uit-schakelaar.
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/1 VOORZICHTIG: Haal de stekker van het netsnoer niet uit het stopcontact terwijl de
printer bezig is met uitschakelen.

2.  Om de draadloze netwerkadapter uit het verbindingspaneel aan de zijkant van de printer te
ontgrendelen, pakt u de adapter voorzichtig vast en drukt u de ontgrendelingshendel naar de
zijkant. Trek de adapter voorzichtig weg van de printer.

[

& VOORZICHTIG: Trek de draadloze netwerkadapter niet met kracht naar buiten.
Als de hendel juist is ontgrendeld, kan de adapter eenvoudig naar buiten worden
getrokken. Als u aan de adapter trekt, kan deze beschadigd raken.

3. Sluit de printer op uw computer aan met een USB-kabel of via het netwerk met een Ethernet-
kabel.

40 Xerox® Versalink® B7025/B7030/B7035 Multifunctionele printer
Handleiding voor de gebruiker



Aan de slag

4, De printer inschakelen:
a. Open de voordeur en druk vervolgens de aan/uit-schakelaar in de stand Aan.

|

b.

5. Opmerking: Als de printer al eerder op een draadloos netwerk is geinstalleerd, kan het zijn dat de
configuratiegegevens van die omgeving bewaard zijn gebleven. Om te voorkomen dat de printer
verbinding met het vorige netwerk probeert te maken, stelt u de draadloze instellingen opnieuw
in: Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Verbinding maken met Wi-Fi Direct

U kunt een verbinding met uw printer tot stand brengen vanaf een mobiel apparaat met Wi-Fi, zoals
een tablet, computer of smartphone, door middel van Wi-Fi Direct. Wi-Fi Direct is standaard
uitgeschakeld.

Opmerking: Draadloos netwerken is alleen beschikbaar op printers waarop de optionele
draadloze netwerkadapter is geinstalleerd.

Volg voor een verbinding met Wi-Fi Direct de instructies die bij uw mobiele apparaat zijn geleverd.

Verbinding via Wi-Fi Direct vanaf uw mobiele apparaat

Volg voor een verbinding met Wi-Fi Direct de instructies die bij uw mobiele apparaat zijn geleverd.
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Aansluiten op een telefoonlijn

WAARSCHUWING: Gebruik uitsluitend een telefoonkabel met een kabeldikte van
26 AWG (American Wire Gauge) of groter.

1. Zorg dat de printer uit staat.

2. Sluit een standaard RJ11-kabel nr. 26 American Wire Gauge (AWG) of groter aan op de lijnpoort
aan de achterkant van de printer.

3. Sluit het andere uiteinde van de RJ11-kabel op een werkende telefoonlijn aan.
4. Schakel de printer in.
5. Schakel de faxfuncties in en configureer ze.

Eerste printerinstellingen

Voordat u de printersoftware gaat installeren, controleert u eerst of de printer correct is
geconfigureerd. Dit omvat onder meer het inschakelen van de optionele functies en het toewijzen
van een IP-adres voor de Ethernet-netwerkverbinding. De installatiewizard start automatisch
wanneer u de printer voor het eerst start. De installatiewizard vraagt de systeembeheerder de
volgende instellingen te configureren:

e Tadal

e  Netwerkverbinding

e Instellingen van proxyserver
e Datum en tijd

e  Afmetingen

e LDAP-instellingen

e  Apps-configuratie

e Beveiligingsinstellingen

Voor meer informatie over het configureren van de printerinstellingen raadpleegt u de System
Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

AirPrint configureren

AirPrint is een softwarefunctie waarmee u kunt afdrukken vanaf bedrade en draadloze op Apple iOS
gebaseerde mobiele apparaten en op Mac OS gebaseerde apparaten zonder dat u een printerdriver
hoeft te installeren. Met door AirPrint ondersteunde printers kunt u rechtstreeks afdrukken of faxen
vanaf een Macg, iPhone, iPad of iPod touch. Met AirPrint kunt u rechtstreeks vanaf een bekabeld of
draadloos apparaat afdrukken, zonder gebruik van een printerdriver.

R—u

AirPrint
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Opmerkingen:

e AirPrint wordt niet door alle applicaties ondersteund.

e Draadloze apparaten moeten zich op hetzelfde draadloze netwerk als de printer bevinden.
e  AirPrint werkt alleen als de protocollen IPP en Bonjour (mDNS) allebei zijn ingeschakeld.

o Het apparaat dat de AirPrint-opdracht verzendt, moet zich op hetzelfde subnet als de
printer bevinden. Als u wilt dat apparaten vanaf verschillende subnets kunnen afdrukken,
configureert u het netwerk zodanig dat multicast-DNS-verkeer via subnets mogelijk is.

e Het Mac OS-apparaat moet Mac OS 10.7 of later zijn.

e  Op AirPrint ingestelde printers werken met alle modellen van iPad, iPhone (3GS of nieuwer)
en iPod touch (3de generatie of nieuwer) met de nieuwste versie van iOS.

Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk
op Enter of Return.

Opmerking: Als u het IP-adres van uw printer niet weet, raadpleegt u Het IP-adres van uw printer
opzoeken op pagina 32.

Klik in de Embedded Web Server op Startpagina > Connectiviteit.
Opmerking: Als deze functie niet verschijnt, moet u uzelf als systeembeheerder aanmelden.

Voor mobiel afdrukken klikt u op AirPrint.

Als u AirPrint wilt inschakelen, klikt u op de wisselknop Inschakelen.

Opmerking: AirPrint wordt standaard ingeschakeld wanneer IPP en Bonjour (mDNS) allebei zijn
ingeschakeld.

—  Als u de printernaam wilt wijzigen, voert u in het veld Naam een nieuwe naam in.

— Als u een locatie voor de printer wilt invoeren, voert u in het veld Locatie de locatie van de
printer in.

—  Als u een fysieke locatie of adres voor de printer wilt invoeren, voert u in het veld
Geografische locatie de geografische lengte- en breedtecodrdinaten in decimale notatie in.
Gebruik bijvoorbeeld coérdinaten zoals 45.325026, -122.766831 voor een locatie.

Klik op OK.
Klik op Nu opnieuw opstarten om uw wijzigingen te activeren.
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Google Cloud Print configureren

Met Google Cloud Print™ kunt u documenten afdrukken die in een cloud zijn opgeslagen, zonder een
printerdriver te gebruiken.

Voordat u begint:

e Stel een Google e-mailaccount in.

e Configureer de printer voor gebruik van IPv4.

e Configureer zo nodig de proxyserverinstellingen.

Google Cloud Print configureren:
1. Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk
op Enter of Return.

Opmerking: Als u het IP-adres van uw printer niet weet, raadpleegt u Het IP-adres van uw printer
opzoeken op pagina 32.

Klik in de Embedded Web Server op Startpagina > Connectiviteit.

Klik voor mobiel afdrukken op Google Cloud Print.

Als u Google Cloud Print wilt inschakelen, klikt u op de wisselknop Inschakelen.

Klik op OK.

Start de printer opnieuw en wacht vervolgens twee minuten tot de printer een verbinding tot
stand brengt.

o bk wNnN

Vernieuw uw webbrowser en klik dan voor Mobiel afdrukken op Google Cloud Print.
Klik op Printerregistratie.

9. Klik op Registreren.

Er wordt een printerregistratiepagina afgedrukt.

© N

10. Om de printer te registreren, typt u de opgegeven URL in uw webbrowser of gebruikt u uw
mobiele telefoon om de streepjescode te scannen.

Nadat de printer is geregistreerd, verschijnt er een venster met bevestiging van de status.

11. Voor toegang tot de functie Google Cloud Print klikt u in uw Google-account op Manage Your
Printer (Uw printer beheren).

Opmerking: De standaard printernaam verschijnt in de volgende indeling: modelnaam (MAC-adres).
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De software installeren

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

o Vereisten VAN DESTUMNNGSSYSTEEM ...t ssss st ssssssssss s ssssssss s ssassssssssssssasssssssssasssens 45
e De printerdrivers op een Windows-netwerkprinter iNSLAllEren .........ereevesieeessnsienssssesessssesssesssesenns 45
e De printerdrivers voor een Windows USB-printer inStalleren............renseinsessensensessessessesessssens 46
o  Dedrivers en hulpprogramma’s voor Macintosh OS X installeren...........ceeercesesrcnsisssssssesssnsssesnns 47
e  Drivers en hulpprogramma’s installeren - UNIX €N LINUX......cc.coeuererrnrinnrnsiossenssssesssensssssensssssssssssssssssssssssenss 47
o De printer installeren als een apparaat VOOr WEDSEIVICES........vrereeererrereereiseinseseessesssssessssssssssssssssssssesnees 47

Controleer voordat u de driversoftware gaat installeren of de stekker van de printer in het
stopcontact is gestoken, de printer is ingeschakeld, correct is aangesloten en een geldig IP-adres
heeft. Als u het IP-adres niet kunt vinden, zie dan [P-adres van de printer opzoeken op pagina 32.

Als de Software and Documentation disc (cd met software en documentatie) niet beschikbaar is, kunt
u de nieuwste driver downloaden via www.xerox.com/office/VLB70XXdrivers.

Vereisten van besturingssysteem

e  Windows 7, Windows 8.1, Windows Server 2008, Windows 10, Windows Server 2008 R2 en
Windows Server 2012.

e  Macintosh OS X versie 10.9 en later.

e  UNIXen Linux: Uw printer ondersteunt een verbinding met diverse UNIX-platforms via de
netwerkinterface.

De printerdrivers op een Windows-netwerkprinter installeren

1. Steek de Software and Documentation disc (cd met software en documentatie) in het relevante
station op uw computer. Als het installatieprogramma niet automatisch start, navigeert u naar
het station en dubbelklikt u op het installatiebestand Setup.exe.

2. Selecteer uw printermodel.
3. Klik op Installeer de drivers.

4. Selecteer Printerdriver installeren, Scandriver installeren of Printer- en scandrivers
installeren.
5. Bij de gebruiksrechtovereenkomst klikt u op Akkoord.

6. Selecteer uw printer in de lijst met gevonden printers.

Opmerking: Als tijdens het installeren van drivers voor een netwerkprinter uw printer niet in de
lijst verschijnt, klikt u op de knop IP-adres of DNS-naam. Typ in het veld IP-adres of DNS-naam
het IP-adres van uw printer en klik vervolgens op Zoeken om uw printer te vinden. Als u het IP-
adres van de printer niet weet, raadpleegt u Het IP-adres van uw printer opzoeken op pagina 32.
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0.

10.
11.
12.

13.

Klik op Volgende.

U kunt desgewenst een naam aan uw printer geven door een naam in het veld Naam wachtrij
te typen.

Als u een printerdriver installeert, maakt u een selectie van de printerdriver.
Als u een scandriver installeert, maakt u een selectie van de scandriver.

Klik op Installeren.

Stel de printer desgewenst als standaardprinter in.

Opmerking: Voordat u Printer delen selecteert, neemt u contact op met uw systeembeheerder.

Klik op Voltooien en dan op Sluiten om de installatie te voltooien.

De printerdrivers voor een Windows USB-printer installeren

1.

46

Plaats de Software and Documentation disc (cd met software en documentatie) in het juiste
station op uw computer.

Als het installatieprogramma niet automatisch start, navigeert u naar het station en dubbelklikt
u op het installatiebestand Setup.exe.

Klik op Software installeren.
Klik bij de licentie-overeenkomst op Ik ga akkoord en vervolgens op Volgende.

Als u de printerondersteuningssoftware wilt installeren, selecteer dan Software en klik op
Volgende.

In het venster Software en documentatie haalt u het vinkje uit de selectievakjes voor
ongewenste opties.

Klik op Volgende.
Om de installatie te voltooien, klikt u op Voltooien.
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De drivers en hulpprogramma’s voor Macintosh OS X installeren

1.

10.

11.
12.
13.

Plaats de Software and Documentation disc (cd met software en documentatie) in het juiste
station op uw computer.

Opmerking: De meest recente printerdrivers kunnen ook worden gedownload via
www.xerox.com/office/VLB70XXdrivers.
Open Xerox® Print Drivers 3.xx.x.dmg/.pkg voor uw printer.

U kunt het bestand Xerox® Print Drivers 3.xx.x.dmg/.pkg uitvoeren door te dubbelklikken op de
juiste bestandsnaam.

Wanneer u hierom wordt gevraagd, klikt u op Doorgaan.
Om de licentieovereenkomst te accepteren, klikt u op Ik ga akkoord.

Om de huidige installatielocatie te accepteren, klikt u op Installeren of selecteert u een andere
locatie voor de installatiebestanden en klikt u vervolgens op Installeren.

Als u hierom wordt gevraagd, voert u het wachtwoord in en drukt u op OK.

Selecteer uw printer in de lijst met gevonden printers en klik vervolgens op Volgende.

Als uw printer niet in de lijst met gevonden printers verschijnt:

a. Klik op het pictogram Netwerkprinter.

b. Typ het IP-adres van uw printer en klik vervolgens op Doorgaan.

c. Selecteer uw printer in de lijst met gevonden printers en klik vervolgens op Doorgaan.

Als uw printer niet wordt gevonden, moet u controleren of de printer is ingeschakeld en of de
Ethernet- of USB-kabel goed is aangesloten.

Klik op OK om het bericht over de printerwachtrij te accepteren.
Schakel de selectievakjes Printer instellen als standaard en Testpagina afdrukken in of uit.
Klik op Doorgaan en klik vervolgens op Sluiten.

Drivers en hulpprogramma’s installeren - UNIX en Linux

Voor meer informatie over het installeren van printerdrivers en hulpprogramma’s voor UNIX en Linux
raadpleegt u Afdrukken in UNIX en Linux op pagina 132.
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De printer installeren als een apparaat voor webservices

Met WSD (apparaten voor webservices) kan een client een extern apparaat en de bijbehorende
services via een netwerk detecteren en openen. WSD biedt ondersteuning voor het detecteren,
beheren en gebruiken van apparaten.

Een WSD-printer installeren via de wizard Apparaat toevoegen:

1. Klik op uw computer op Start en selecteer Apparaten en printers.

2. Om de wizard Apparaat toevoegen te starten, klikt u op Een apparaat toevoegen.

3. Selecteer in de lijst met beschikbare apparaten het apparaat dat u wilt gebruiken en klik daarna
op Volgende.

Opmerking: Als de printer die u wilt gebruiken niet in de lijst voorkomt, klikt u op de toets
Annuleren. Voeg de WSD-printer handmatig via de wizard Printer toevoegen.

4. Klik op Sluiten.

Een WSD-printer installeren via de wizard Printer toevoegen:

1. Klik op uw computer op Start en selecteer Apparaten en printers.

2.  Om de wizard Printer toevoegen te starten, klikt u op Een printer toevoegen.
3. Klik op Een netwerk toevoegen, draadloos of Bluetooth-printer.
4

Selecteer in de lijst met beschikbare apparaten het apparaat dat u wilt gebruiken en klik daarna
op Volgende.

5. Als de printer die u wilt gebruiken niet in de lijst voorkomt, klikt u op De printer die ik wil
gebruiken, staat niet in de lijst.

6. Selecteer Een printer met behulp van een TCP/IP-adres of hostnaam toevoegen en klik
daarna op Volgende.

7. Selecteer in het veld Apparaattype Apparaat voor webservices.

8. Voer het IP-adres van de printer in het veld Hostnaam of IP-adres in en klik daarna op
Volgende.

9. Klik op Sluiten.
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Meer informatie

U kunt meer informatie over uw printer verkrijgen uit de volgende bronnen:

Installatiehandleiding Geleverd bij de printer.

Andere documentatie voor uw printer www.xerox.com/office/VLB70XXdocs

Technische ondersteuningsgegevens voor uw printer, | www.xerox.com/office/VLB70XXsupport
waaronder online technische ondersteuning, Online
Support Assistant (Online support-assistent) en
downloads voor drivers.

Informatiepagina’s Druk af via het bedieningspaneel. Zie
Informatiepagina’s op pagina 31 voor meer
informatie.

Verbruiksartikelen bestellen voor uw printer www.xerox.com/office/VLB70XXsupplies

Lokale sales en technische klantenondersteuning www.xerox.com/office/worldcontacts

Registratie van de printer www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct online-winkel www.direct.xerox.com/
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Aanpassen en
personaliseren

In dit hoofdstuk worden de volgende onderwerpen behandeld:
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Overzicht aanpassen en personaliseren

Dit hoofdstuk biedt informatie over het aanpassen en personaliseren van uw apparaat om te
voldoen aan de specifieke eisen van uw werkstromen.

52

Y
24

U kunt uw apps aanpassen, apps op het Home-scherm verbergen of tonen en de
volgorde veranderen voor afstemming op de prioriteiten van uw opdracht. Voor elke
app kunt u individuele toepassingen verbergen of tonen en standaardinstellingen
configureren om aan de eisen van uw werkgroep te voldoen.

U kunt opdrachtinstellingen opslaan, zodat u ze herhaaldelijk kunt gebruiken.

Aanpassing stelt gebruikers in staat om productiever te werken.

Wanneer er individuele gebruikersaccounts op het apparaat worden geconfigureerd,
kunt u het apparaat personaliseren om aan specifieke gebruikerseisen te voldoen. U
kunt uw persoonlijke homepage configureren om alleen de apps die u gebruikt te
tonen (of andere apps te verbergen). U kunt elke lijst met toepassingen aanpassen
aan de vereisten van uw opdracht. U kunt standaardinstellingen opgeven voor elke
app, en instellingen opslaan voor regelmatige opdrachten. U kunt 1-Touch Apps
maken om lange of frequente werkstromen op te slaan of te vereenvoudigen.
Eenmaal gemaakte 1-Touch Apps worden op het beginscherm weergegeven. Als u
een opdracht wilt starten, selecteert u de app. Configureer 1-Touch Apps voor gebruik
door alle gebruikers, individuele gebruikersgroepen, of voor persoonlijk gebruik.

De opties voor personalisatie zorgen dat de toepassingen en functies die worden
weergegeven, voldoen aan de eisen van individuele gebruikers, voor een verbeterde
efficiéntie.
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Het beginscherm aanpassen en
personaliseren

Een app op het beginscherm verbergen of tonen:

1.
2.
3.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Raak Aanpassen aan.

Een geinstalleerde app die aanvankelijk wordt verborgen, laten weergeven:
a. Raak het pluspictogram (+) aan.

b. Raak de App aan die u op het bedieningspaneel wilt laten verschijnen.
¢. Raak Gereed aan.

Een geinstalleerde app verbergen:

a. Raak voor de gewenste App X aan.

b. Raak Gereed aan.

Controleer of alleen de gewenste apps op het Beginscherm worden weergegeven.

Apps op het beginscherm rangschikken:

NowuErwhN-=

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer Aanpassen.

Houd de benodigde app aangeraakt.

Sleep de app naar de nieuwe locatie.

Laat de app los.

Selecteer Gereed.

Controleer of de apps in de juiste locatie op het Beginscherm staan.
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De apps aanpassen of personaliseren

Met de optie Aanpassing kunt u de beschikbare toepassingen wijzigen, een opgeslagen voorinstelling
verwijderen of aangepaste instellingen die op een app zijn toegepast, verwijderen.

De lijst met toepassingen aanpassen of personaliseren

Een lijst met app-toepassingen aanpassen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer de gewenste app.

3. Blader naar de onderkant van het invoerscherm en selecteer vervolgens Aanpassen.
4. Selecteer Lijst met toepassingen.

Opmerking: Voor aangemelde beheerders verschijnt er een venster waarin u wordt gevraagd te
bevestigen of de wijzigingen voor een gast of voor u zijn.
5. Selecteer de gewenste optie.

— Als u een toepassing wilt verbergen, selecteert u bij de gewenste toepassing het Oog-
pictogram. Om aan te duiden dat de toepassing is verborgen, verschijnt het Oog-pictogram
met een lijn erdoor.

— Als u een toepassing wilt tonen, selecteert u bij de gewenste toepassing het Oog-pictogram.
Om aan te duiden dat de toepassing zichtbaar is, verschijnt het Oog-pictogram zonder een
lijn erdoor.

6. Als u de toepassingen in het menu in een andere volgorde wilt zetten, raakt u de toepassingen
aan en versleept u ze naar de gewenste volgorde.

7. Als u de huidige configuratie wilt opslaan, selecteert u Gereed.

Het invoerscherm aanpassen of personaliseren

Het invoerscherm verschijnt wanneer de app Faxen, E-mail of Scannen naar wordt geselecteerd. Het
invoerscherm biedt opties voor het invoeren van een ontvanger of bestemmingsgegevens voor een
opdracht. Gebruik deze procedure voor het kiezen van de opties die op het invoerscherm verschijnen.

Het invoerscherm voor een app aanpassen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer de gewenste app.

Blader naar de onderkant van het invoerscherm en selecteer vervolgens Aanpassen.
Selecteer Invoerscherm.

mi &N

Selecteer de gewenste opties.

Opmerking: Voor aangemelde beheerders verschijnt er een venster waarin u wordt gevraagd te
bevestigen of de wijzigingen voor een gast of voor u zijn.

6. Als ude huidige configuratie wilt opslaan, selecteert u Gereed.
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Voorinstellingen opslaan

Gebruik deze toepassing om een bepaalde combinatie van app-instellingen voor toekomstige
opdrachten op te slaan. U kunt de instellingen opslaan met een naam en ze voor later gebruik
ophalen.

De huidige app-instellingen opslaan:

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer de gewenste app.

Selecteer de opdrachtinstellingen.

Blader naar de onderkant en selecteer vervolgens Opslaan.
Selecteer Opslaan als nieuwe voorinstelling.

ot whN-=

Selecteer Naam voorinstelling invoeren en gebruik het toetsenbord om een naam voor de
voorinstelling in te voeren.

Selecteer Volgende.

® N

Selecteer een pictogram dat het beste past bij de voorinstelling die u maakt.
9. Selecteer Gereed.

Opmerking: De voorinstelling wordt opgeslagen binnen de toepassing Voorinstelling.

Een opgeslagen voorinstelling verwijderen

Zo verwijdert u een opgeslagen voorinstelling:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer de gewenste app.

Blader naar de onderkant en selecteer vervolgens Aanpassen.
Selecteer Voorinstellingen.

s whN

Selecteer het prullenbakpictogram dat overeenkomt met de voorinstelling die u wilt
verwijderen.

Bij de vraag selecteert u Verwijderen.

N o

Selecteer Gereed.

App-aanpassing verwijderen

Zo verwijdert u de huidige instellingen voor app-aanpassing:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer de gewenste app.

Blader naar de onderkant en selecteer vervolgens Aanpassen.
Selecteer App-aanpassing verwijderen.

i &~ wWN

Bij de vraag selecteert u OK.

Opmerking: Voor aangemelde beheerders verschijnt er een venster waarin u wordt gevraagd te
bevestigen of de wijzigingen voor een gast of voor u zijn.
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De standaardinstellingen van een app aanpassen

De standaardinstellingen van een app aanpassen:

1. Druk op het bedieningspaneel op de toets Home.
Selecteer de gewenste app.

Configureer de benodigde standaardinstellingen.
Selecteer Opslaan.

Selecteer Standaardwaarden opslaan. De nieuwe instellingen overschrijven de vorige
standaardinstellingen.

Lt whN

Persoonlijke voorkeuren verwijderen via de Embedded Web Server

Opmerking: Persoonlijke voorkeuren bestaan onder meer uit uw aangepaste beginscherm,
persoonlijke 1-Touch Apps en persoonlijke favorieten. Met deze procedure worden alle
persoonlijke voorkeuren uit uw gebruikersaccount verwijderd.

Alle persoonlijke voorkeuren uit uw gebruikersaccount verwijderen:

1. Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk
op Enter of Return.

2. Klik in de Embedded Web Server op Aanmelden en klik vervolgens op uw gebruikersaccount.
Voer zo nodig uw toegangscode in en klik op Aanmelden.

3. Voor toegang tot uw gebruikersprofiel klikt u op de naam van uw gebruikersaccount in de
rechterbovenhoek. Klik vervolgens op Mijn profiel. Alle persoonlijke voorkeuren die u hebt
geconfigureerd voor uw gebruikersaccount, worden weergegeven.

4. Als u alle persoonlijke voorkeuren wilt verwijderen, klikt u op Opnieuw instellen. Klik ter
bevestiging op Opnieuw instellen.

Alle persoonlijke voorkeuren die zijn geconfigureerd voor uw gebruikersaccount, worden
verwijderd.

5. Als u zich wilt afmelden, klikt u op de naam van uw gebruikersaccount in de rechterbovenhoek.
Klik vervolgens op Afmelden.
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1-Touch Apps maken en gebruiken

Gebruik 1-Touch Apps om individuele apps te maken om regelmatige opdrachten of taken uit te
voeren. Als u een 1-Touch App hebt gemaakt, verschijnt de app vervolgens op het beginscherm van
het bedieningspaneel van de printer. Als u de opdracht wilt uitvoeren, plaatst u de originele
documenten en selecteert u vervolgens de 1-Touch App.

U kunt 1-Touch Apps als openbare of persoonlijke apps maken. Persoonlijke 1-Touch Apps
verschijnen alleen op het beginscherm nadat u zich hebt aangemeld.

Een 1-Touch App maken

Een 1-Touch App maken:

o b wN~

© N

10.
11.

12.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer de gewenste app.

Selecteer de opdrachtinstellingen.

Blader naar de onderkant en selecteer vervolgens Opslaan.
Selecteer Opslaan als 1-Touch App.

Selecteer App-naam invoeren en gebruik vervolgens het toetsenbord om een naam in te voeren.
Selecteer Volgende.

Selecteer een kleurenschema voor uw 1-Touch App en selecteer Volgende.

Selecteer een pictogram dat het beste past bij de 1-Touch App die u maakt, en selecteer
Volgende.

Selecteer de gewenste optie.

—  Controleren voor start: Met deze optie kunt u de opdrachtinstellingen in de 1-Touch App
bekijken. Voor kopieeropdrachten kunt u het aantal kopieén voor elke opdracht wijzigen.

— Onmiddellijk starten: Met deze optie start u de opdracht zonder de instellingen te bekijken.
Selecteer Volgende.

Als u Controleren voor start hebt geselecteerd, selecteert u de opties voor weergave van
instructies en instellingen.

—  App-instructies invoeren: Met deze optie kunt u instructies opgeven voor het gebruik van
de 1-Touch App. Als de 1-Touch App wordt geselecteerd, verschijnen de instructies boven
aan het scherm. Als u instructies wilt invoeren, gebruikt u het toetsenbord en selecteert u
daarna Volgende.

— Aantal tonen: Met deze optie kunt u gebruikers toestaan om het aantal te bekijken en bij
te werken.

— Instellingen tonen: Met deze optie kunt u een overzicht weergeven van de
geprogrammeerde toepassingen voor de 1-Touch App.

Selecteer Gereed.

De 1-Touch App verschijnt op het beginscherm.
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Een persoonlijke 1-Touch App maken

Een persoonlijke 1-Touch App maken:

No vy wh =

o ®

10.

11.
12.

13.
14.

15.

58

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden en voer vervolgens een geldige aanmeldnaam en toegangscode in.
Selecteer de gewenste app.

Selecteer de opdrachtinstellingen.

Blader naar de onderkant en selecteer vervolgens Opslaan.

Selecteer Opslaan als 1-Touch App.

Selecteer App-naam invoeren en gebruik vervolgens het toetsenbord om een naam in te voeren.
Selecteer Volgende.

Selecteer een kleurenschema voor uw 1-Touch App en selecteer Volgende.

Selecteer een pictogram dat het beste past bij de 1-Touch App die u maakt, en selecteer
Volgende.

Selecteer de gewenste optie.

—  Controleren voor start: Met deze optie kunt u de opdrachtinstellingen in de 1-Touch App
bekijken. Voor kopieeropdrachten kunt u het aantal kopieén voor elke opdracht wijzigen.

— Onmiddellijk starten: Met deze optie start u de opdracht zonder de instellingen te bekijken.
Selecteer Volgende.

Als u Controleren voor start hebt geselecteerd, selecteert u opties voor weergave van instructies
en instellingen.

—  App-instructies invoeren: Met deze optie kunt u instructies opgeven voor het gebruik van
de 1-Touch App. Als de 1-Touch App wordt geselecteerd, verschijnen de instructies boven
aan het scherm. Als u instructies wilt invoeren, gebruikt u het toetsenbord en selecteert u
daarna Volgende.

— Aantal tonen: Met deze optie kunt u gebruikers toestaan om het aantal te bekijken en bij
te werken.

— Instellingen tonen: Met deze optie kunt u een overzicht weergeven van de
geprogrammeerde toepassingen voor de 1-Touch App.

Selecteer Volgende.
Selecteer de gewenste optie.

—  Persoonlijk (alleen mijn beginscherm): Met deze optie wordt de 1-Touch App alleen op uw
beginscherm weergegeven als u bent aangemeld bij uw gebruikersaccount.

— Openbaar (openbaar beginscherm): Met deze optie maakt u de 1-Touch App toegankelijk
voor alle gebruikers.

Selecteer Gereed.
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Een 1-Touch App verwijderen of verbergen

Een 1-Touch App verwijderen of verbergen op het beginscherm:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Als u een persoonlijke 1-Touch App wilt verwijderen of verbergen, selecteert u Aanmelden en
voert u vervolgens een geldige aanmeldnaam en toegangscode in.

3. Selecteer Aanpassen.
4. Selecteer X voor de gewenste 1-Touch App en selecteer vervolgens een optie.
— Verwijderen: Met deze optie verwijdert u de 1-Touch App permanent van de printer.

—  Verbergen: Met deze optie verwijdert u de 1-Touch App van het beginscherm. De 1-Touch
App is nog wel beschikbaar, en u kunt de App op elk gewenst moment toevoegen aan het
beginscherm.

5. Selecteer Gereed.

Een 1-Touch App gebruiken

Een 1-Touch App gebruiken:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Als u een persoonlijke 1-Touch App gebruikt, selecteert u Aanmelden en voert u vervolgens een
geldige aanmeldnaam en toegangscode in.

3. Plaats uw originelen.
4. Selecteer de gewenste 1-Touch App.
5. Voer een van de volgende handelingen uit:

— Als de optie Controleren voor start is geselecteerd bij het instellen van de 1-Touch App,
bekijkt u de instellingen. Als het aantal wordt weergegeven voor kopieeropdrachten, werkt u
het aantal kopieén zo nodig bij. Selecteer Start.

—  Als de optie Onmiddellijk starten is geselecteerd bij het instellen van de 1-Touch App,
wordt het apparaat automatisch gestart.

6. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Xerox® Apps

In dit hoofdstuk worden de volgende onderwerpen behandeld:

©  XEIOX® APP GAUETY...oureveereeeeeeeeeseveee s ssssssssssesssssessssss s sssssssssss s s s sss s s s s ssssesssss s s sssssssssenes 62
®  ADPOIUGL ...ttt tesees st ssss s ss s s e ssssssss s s s s s sssssssssss b s e e s s s e s s s e b s s e be bbb R b s s b et b s b s st e s e e s s sensaentens 67
O AAINESDOEK ...ttt R bR bR AR bRt a bR b tes 72
O OPAIACHTEN ottt st s s s s s R s bR b s s st aes 80
O KOPIEIEN .ottt sttt ssss b st s a bRt AR SRR AR R bR AR bR A bR b At e rans 87
® I D-KOOM KOPIEIEN ...ttt st asssssssssssssssssssssssssssssss s sssssssssssssss s sssssbsssssssssssessasssesssssssssssssassssssanssnssanns 97
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®  SCOMNEN MU c.cverrerrereeesensissessasssssssassesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssassssssnses 102
®  FOXBN ottt sttt bbbt AR AR AR AR AR e R bR bR bt et saeen 110
0 LB 121

Xerox® Apps vormen een gateway naar de toepassingen en functies van uw apparaat. Er zijn
standaard-apps die al op het beginscherm zijn geinstalleerd en erop worden weergegeven. Er zijn
apps die wel standaard zijn geinstalleerd, maar zijn verborgen op het moment dat u uw apparaat
voor het eerst gebruikt.

Voor meer informatie over het aanpassen van het beginscherm en de app-toepassingen, raadpleegt
u Aanpassen en personaliseren op pagina 57.

In de Xerox® App Gallery is een groot aantal verschillende apps beschikbaar om te downloaden en
installeren. Het gaat hierbij onder meer om Xerox® Extensible Interface Platform (EIP)-apps. Met EIP-
apps kunt u beveiligde, ondertekende apps op compatibele printers installeren.
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Xerox® App Gallery

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:
®  XErOX® APP GAUEIY-OVEIZICNT ....oceeeeeeeeeeseeetee et sa s s s s ss s s s bbb se s sasessannes
e Hetinstellen van de Xerox® App Gallery
e Toegang tot de Xerox® App Gallery
e Een app installeren of bijwerken vanuit de Xerox® App GAUlEry ...........c.oveeeeeeeeeeeeeeerenreeesseeeseseessseesseeenes
o  Afmelden bij uw App Gallery-account

Xerox® App Gallery-overzicht

- Gebruik de Xerox® App Gallery om apps te vinden die nieuwe functies of
‘ mogelijkheden aan uw apparaat toevoegen. Met de Xerox® App Gallery
hebt u direct toegang tot apps die uw productiviteit kunnen verbeteren,
werkstromen kunnen vereenvoudigen en uw gebruikerservaring kunnen
verbeteren.

Met behulp van de Xerox® App Gallery kunt u gemakkelijk door apps
bladeren en app bijwerken. U kunt zonder u te hoeven aanmelden door de
app-bibliotheek bladeren. De bewegende banner biedt een actieve
weergave van apps of u kunt door de volledige lijst met apps bladeren. Als u
meer over een app wilt weten, raakt u de naam van de app in de lijst aan.

Als u de Xerox® App Gallery-app wilt gebruiken, moet u zorgen dat uw apparaat een draadloos of
bedraad netwerk gebruikt.

Opmerking: Als de host van uw apparaat een lokale server binnen een firewall is en er een proxy
is ingeschakeld, moet u een proxy-uitzondering op het apparaat instellen.

Voor meer informatie en instructies over het gebruik van de Xerox® App Gallery raadpleegt u de
Xerox® App Gallery Gebruikershandleiding beschikbaar via www.xerox.com/XeroxAppGallery.

Het instellen van de Xerox® App Gallery

De eerste keer dat een App Gallery-gebruiker zich via het bedieningspaneel aanmeldt bij Xerox® App
Gallery, wordt de Xerox® App Gallery-software bijgewerkt.

e Alsual een Xerox® App Gallery-account hebt, raadpleegt u voor informatie over aanmelding bij
de software en het starten van de software-update Voor de eerste keer inloggen bij de App
Gallery op pagina 63.

e  Als unog geen Xerox® App Gallery-account hebt, raadpleegt u Een App Gallery-account
aanmaken voor de eerste aanmelding op pagina 63 om een account aan te vragen.

62 Xerox® Versalink® B7025/B7030/B7035 Multifunctionele printer
Handleiding voor de gebruiker


http://www.xerox.com/XeroxAppGallery

Xerox® Apps

Een App Gallery-account aanmaken voor de eerste aanmelding

1.
2.
3.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Raak Xerox® App Gallery aan.

Raak op de pagina waarop u zich kunt aanmelden Request an Account (Een account
aanvragen) aan.

Opmerking: Het toetsenblok bedekt de link voor het aanvragen van een account. Minimaliseer
het toetsenblok of sluit het toetsenblok en open de link. Raak een gebied buiten het
tekstvak aan.

Voer een geldig e-mailadres in met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm en raak
dan Enter aan.

Er verschijnt een bericht waarin staat dat instructies voor voltooiing zijn verzonden naar het
ingevoerde e-mailadres. Raak Close (Sluiten) aan.

Open uw e-mailaccount van het e-mailadres dat u in de Xerox® App Gallery hebt opgegeven.

Open de e-mail over het aanvragen van een account en klik op de vermelde URL-link voor
toegang tot de pagina voor het aanmaken van een account. Klik op Agree (Akkoord).

Lees de gebruiksvoorwaarden en ga ermee akkoord. Als u wilt doorgaan met het aanmaken van
een account, klikt u op de toets Agree (Akkoord).

Voer de benodigde informatie in de relevante velden in.

—  User ID (Gebruikers-ID)

—  Password (Toegangscode)

—  Confirm Password (Toegangscode bevestigen)

—  First and Last Name (Voornaam en achternaam)

—  Company Name (Bedrijfsnaam)

—  Country (Land)

Klik op OK.

Nadat de account is aangemaakt, wordt er een bevestigingsbericht weergegeven.

10. Meld u via het bedieningspaneel van de printer aan bij uw App Gallery-account.

Voor de eerste keer inloggen bij de App Gallery

Voor de eerste keer inloggen bij de App Gallery-account vanaf het bedieningspaneel:

1.
2.
3.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Raak Xerox® App Gallery aan.
Op de pagina Xerox® App Gallery Login (Inloggen bij App Gallery):

a. Voer uw gebruikersnaam in met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm en raak
dan Enter aan.

b. Voer uw toegangscode in met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm en raak
dan Enter aan.

Raak Log In (Aanmelden) aan. De Xerox® App Gallery wordt geopend.
De software van de App Gallery wordt bijgewerkt.
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Toegang tot de Xerox® App Gallery

Wanneer u bij de App Gallery bent aangemeld, kunt u bladeren naar beschikbare apps en apps
installeren en bijwerken.

Een Xerox® App Gallery-account aanmaken

Met een App Gallery-account hebt u rechtstreeks toegang tot alle beschikbare apps voor uw
apparaat. Met een App Gallery-account kunt u apps bekijken en ophalen, apps op uw apparaat
installeren en uw apps en licenties beheren.

U kunt een App Gallery-account instellen met behulp van het bedieningspaneel of de Embedded
Web Server. Voor informatie over het openen van de Embedded Web Server raadpleegt u Aan de
slag op pagina 19.

Opmerking: Als u al een Xerox App Gallery-account hebt, raadpleegt u Inloggen bij uw App Gallery-
account op pagina 65.

Een App Gallery-account aanmaken met behulp van het bedieningspaneel:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Raak Xerox® App Gallery aan.

3. Voer een van de volgende handelingen uit:

— Inhet blauwe bladervenster raakt u Create an App Gallery Account Now (Nu een App
Gallery-account maken) aan.

—  Als u wilt inloggen, raakt u het pictogram Persoon aan. Raak de bovenkant van de
inlogpagina aan en raak dan Request an Account (Een account aanvragen) aan.

Opmerking: Het toetsenblok bedekt de link voor het aanvragen van een account. Om de link voor
het aanvragen van een account te onthullen, raakt u de bovenkant van de inlogpagina aan of
minimaliseert u het toetsenblok.

4. Voer een geldig e-mailadres in met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm en raak
dan Enter aan.

Er verschijnt een bericht waarin staat dat instructies voor voltooiing zijn verzonden naar het
ingevoerde e-mailadres. Raak Close (Sluiten) aan.

5. Open uw e-mailaccount van het e-mailadres dat u in de Xerox® App Gallery hebt opgegeven.

6. Open de e-mail over het aanvragen van een account en klik op de vermelde URL-link voor
toegang tot de pagina voor het aanmaken van een account. Klik op Agree (Akkoord).

7. Lees de gebruiksvoorwaarden en ga ermee akkoord. Als u wilt doorgaan met het aanmaken van
een account, klikt u op de toets Agree (Akkoord).

8. Voer de benodigde informatie in de relevante velden in.

—  User ID (Gebruikers-ID)

—  Password (Toegangscode)

—  Confirm Password (Toegangscode bevestigen)

—  First and Last Name (Voornaam en achternaam)

—  Company Name (Bedrijfsnaam)

—  Country (Land)
9. Klik op OK.

Nadat de account is aangemaakt, wordt er een bevestigingsbericht weergegeven.
10. Meld u via het bedieningspaneel van de printer aan bij uw App Gallery-account.
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Inloggen bij uw App Gallery-account

Opmerking: Als dit de eerste keer is dat u op dit apparaat inlogt, raadpleegt u Voor de eerste keer

inloggen bij de App Gallery op pagina 63.

Inloggen bijuw App Gallery-account:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2.  Raak Xerox® App Gallery aan. De App Gallery wordt geopend.
Opmerking: U kunt door de App Gallery bladeren en appbeschrijvingen bekijken zonder dat u
zich hoeft aan te melden. Als u apps wilt downloaden of bijwerken, moet u zijn aangemeld bij de
App Gallery.

3.  Raak het pictogram Person (Persoon) aan.

a. Voer uw gebruikersnaam in met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm en raak
dan Enter aan.

b. Voer uw toegangscode in met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm en raak
dan Enter aan.

Een app installeren of bijwerken vanuit de Xerox® App Gallery

Xerox® Apps vormen een toevoeging, verlenging of aanpassing van de functionaliteit van uw
apparaat. U kunt de Xerox® App Gallery gebruiken om via het bedieningspaneel van uw apparaat
naar apps te bladeren en ze te installeren.

Een app installeren vanuit de App Gallery

Een app installeren vanuit de App Gallery:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2.  Raak Xerox® App Gallery aan. De App Gallery wordt geopend.
Opmerking: U kunt door de App Gallery bladeren en appbeschrijvingen bekijken zonder dat u
zich hoeft aan te melden. Als u apps wilt downloaden of bijwerken, moet u zijn aangemeld bij de
App Gallery.

3. Raak het pictogram Person (Persoon) aan.

a. Voer uw gebruikersnaam in met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm en raak
dan Enter aan.

b. Voer uw toegangscode in met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm en raak
dan Enter aan.

4. Raak de gewenste app aan en raak dan Install (Installeren) aan. Het scherm met de licentie-
overeenkomst wordt nu weergegeven.

5. Raak Agree (Akkoord) aan. Het installatieproces begint.

Als de app niet goed kan worden geinstalleerd kunt u het installatieproces opnieuw proberen
door Install (Installeren) aan te raken.

6. Raak X aan om de app te verlaten.
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Een app bijwerken vanuit de App Gallery

Een app bijwerken vanuit de Xerox® App Gallery:

1.
2.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Raak Xerox® App Gallery aan. De App Gallery wordt geopend.

Opmerking: U kunt door de App Gallery bladeren en appbeschrijvingen bekijken zonder dat u
zich hoeft aan te melden. Als u apps wilt downloaden of bijwerken, moet u zijn aangemeld bij de
App Gallery.

Raak het pictogram Person (Persoon) aan.

a. Voer uw gebruikersnaam in met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm en raak
dan Enter aan.

b. Voer uw toegangscode in met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm en raak
dan Enter aan.

Raak Installed (Geinstalleerd) aan. De lijst toont alle geinstalleerde apps en eventuele apps die
in aanmerking komen voor de update. U kunt apps afzonderlijk bijwerken of alle apps in één
keer. Raak de gewenste app aan en raak dan Update (Bijwerken) of Update All (Alle bijwerken)
aan. De licentieovereenkomst wordt weergegeven voor elke app.

Als u de licentieovereenkomsten wilt accepteren, raakt u bij elke app Agree (Akkoord) aan.
Wanneer de update is voltooid, worden de apps weergegeven in de lijst met geinstalleerde apps.
Raak X aan om de app te verlaten.

Afmelden bij uw App Gallery-account

Afmelden bij uw Xerox® App Gallery-account:

1.
2.
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Raak het pictogram Person (Persoon) aan.
Raak Logout (Afmelden) aan.
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Apparaat

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:
e Apparaatoverzicht

O TN 0 OV ettt eee e s eee st s et e st e et e s et s e et s e et eeetaemeaet e e et eee et s aneeeaeeeeet e e teenseetaensaetens
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®  KOSEEN- €N GEDIUIKSTEIETS ...ttt s s s st e s s s s s b sss s s s s s s s sasbansans 70
o FabrieksinStelliNng@n NEISTELIEN ...ttt ss s s s essesaes 70
O EXEOINE QIENSTON ettt bbb s een 70

Apparaatoverzicht

De apparaat-app geeft u toegang tot informatie over uw printer, waaronder het
serienummer en het model. U kunt de status van de papierladen bekijken,
facturerings- en verbruiksartikelengegevens en u kunt informatiepagina’s
afdrukken.

Veel apparaatopties kunnen worden geconfigureerd om aan uw individuele wensen te voldoen.
Voor meer informatie over het configureren van alle apparaatinstellingen raadpleegt u de System
Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Apparaatopties

De volgende apparaatopties zijn beschikbaar:

Optie Beschrijving

Taal Met Taal stelt u de taal in die op het bedieningspaneel verschijnt.

@)

Info over De optie Info over biedt een overzicht van uw apparaat en de
huidige instellingen en status. Met behulp van deze optie kunt u
Informatiepagina's openen en overzichten bekijken.

Software-update Gebruik deze optie om te controleren op software-updates en
update-instellingen te configureren.

Meldingen Gebruik de optie Meldingen om details van eventuele huidige
waarschuwingen of storingen op het apparaat te bekijken. Met de
toets Historie geeft u storingscodes weer met de datum waarop ze
op het apparaat optraden.

Papierladen Gebruik de optie Papierladen om het papierformaat, het type en de
kleur te bekijken die voor elke papierlade is ingesteld, evenals de
capaciteitstatus van de lade.
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Optie Beschrijving

Verbruiksartikelen Gebruik het gedeelte Verbruiksartikelen om de status van de
onderdelen die u kunt vervangen, bij te houden. Het niveau van het
verbruiksartikel en het geschatte aantal resterende afdrukken of
resterende dagen voor elke eenheid wordt weergegeven.

Facturering/gebruik Gebruik de optie Facturering/gebruik voor het weergeven van het
serienummer en het totale aantal afdrukken dat uw apparaat
heeft gemaakt.

Algemeen Gebruik de optie Algemeen voor het aanpassen van de instellingen

0& als de mode voor Laag stroomverbruik, datum en tijd en de

helderheid van het bedieningspaneel. U kunt de instellingen
Algemeen configureren met behulp van het bedieningspaneel van
het apparaat of via de Embedded Web Server.

Apps Gebruik Apps om instellingen te selecteren voor de apps die op uw
apparaat zijn geinstalleerd.

Connectiviteit Gebruik de optie Connectiviteit om netwerkinstellingen op het
bedieningspaneel te configureren of een verbinding met een ander
draadloos netwerk tot stand te brengen.

Ondersteuning Gebruik deze optie voor het openen en afdrukken van de
Q ondersteuningspagina'’s als hulpmiddel bij het oplossen van
problemen.
Opnieuw instellen Gebruik de optie Opnieuw instellen om de apparaatinstellingen,

het font, formulieren en macro's weer terug te zetten op de
standaardinstellingen van de fabriek.

Voor meer informatie over het configureren van de printerinstellingen raadpleegt u de System
Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www .xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Info over
De optie Info over biedt een overzicht van uw apparaat en de huidige instellingen en status. U kunt

het serienummer van het apparaat bekijken en u hebt toegang tot informatiepagina’s en
overzichten.
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Status Verbruiksartikelen

U kunt de status en het percentage van de resterende levensduur van de verbruiksartikelen voor uw
printer op het bedieningspaneel of vanuit de Embedded Web Server controleren. Wanneer de
verbruiksartikelen van de printer bijna op zijn, verschijnt er een waarschuwing op het
bedieningspaneel. U kunt de waarschuwingen die op het bedieningspaneel verschijnen aanpassen en
e-mailwaarschuwingen configureren.

De status van verbruiksartikelen op het bedieningspaneel controleren:

1.  Om de statusinformatie voor de verbruiksartikelen van de printer te bekijken, raakt u Apparaat >
Verbruiksartikelen aan.

2. Als u gegevens over een specifiek artikel wilt bekijken, inclusief het onderdeelnummer voor
nabestelling, raakt u het gewenste artikel aan.

3. Als u naar het scherm Verbruiksartikelen wilt terugkeren, raakt u X aan.
4. Raak de pijltoets Terug aan om naar het scherm Apparaat terug te keren.

Waarschuwingsinstellingen voor verbruiksartikelen aanpassen:

1. Voor aanpassing van de waarschuwingen die voor verbruiksartikelen van de printer verschijnen,
raakt u Apparaat> Verbruiksartikelen > Waarschuwingsinstellingen aan.

2. Om waarschuwingen over verbruiksartikelen in te schakelen, raakt u de wisselknop
Waarschuwingen in-/uitschakelen aan.

3. Om de printer zodanig te configureren dat er een waarschuwing verschijnt wanneer een artikel
een specifiek gebruikspercentage bereikt, raakt u het artikel aan en selecteert u het percentage.

4.  Om de waarschuwingen voor elk verbruiksartikel aan te passen, kunt u een waarschuwing in- of
uitschakelen door de wisselknop aan te raken.

5. Nadat u alle waarschuwingen hebt voltooid, raakt u OK aan.
6. Raak de pijltoets Terug aan om naar het scherm Apparaat terug te keren.

E-mailwaarschuwingen instellen:

1. Als u wilt instellen dat er waarschuwingen naar een e-mailadres worden verzonden, raakt u
Apparaat > Verbruiksartikelen > E-mailwaarschuwingen aan.

2. Als u een e-mailadres wilt invoeren, raakt u E-mail toevoegen aan, en vervolgens E-mail
toevoegen.

3.  Gebruik het toetsenbord op het aanraakscherm om een e-mailadres in te voeren of selecteer een
vermelding in het adresboek en raak OK aan.

4. Voeg zo nodig meer e-mailadressen toe.

5. Om de waarschuwingen voor elk verbruiksartikel aan te passen, kunt u een waarschuwing in- of
uitschakelen door de wisselknop aan te raken.

6. Druk op OK om het menu te verlaten.
7. Raak de pijltoets Terug aan om naar het scherm Apparaat terug te keren.

Om de status van verbruiksartikelen te controleren en waarschuwingen in te stellen met behulp van
de Embedded Web Server, raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.
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Kosten- en gebruikstellers

Het menu Facturering/gebruik toont het totale aantal afdrukken dat de printer gedurende de
levensduur heeft gegenereerd of afgedrukt. U kunt de tellers niet op nul zetten. Een pagina wordt
geteld als één zijde van een vel papier. Een vel papier dat bijvoorbeeld op beide zijden is bedrukt, telt
als twee afdrukken.

Facturerings- en gebruikstellers bekijken:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Raak Apparaat > Facturering/gebruik aan.

3. Raak Gebruikstellers aan en selecteer een optie om meer informatie te bekijken.

—  Tellers afdrukken: Deze optie toont het aantal afdrukken dat door de printer is gemaakt.
Het aantal afdrukken mag niet gelijk zijn aan het aantal getelde vellen. Dit is afhankelijk
van de printerinstellingen. Afhankelijk van of uw printer is geconfigureerd voor het tellen
van grote vellen als grote afdrukken of juist als meerdere kleinere afdrukken, kan het aantal
afdrukken verschillen.

—  Tellers vellen: Deze optie toont het aantal afdrukken dat door de printer is gemaakt.
Afdrukken voor 2-zijdige vellen worden geidentificeerd als afzonderlijke regel van 1-zijdige
vellen.

— Tellers verzonden beelden: Deze optie levert het aantal beelden dat is verzonden met
behulp van de toepassingen Faxen, E-mailen of Scannen.

—  Tellers faxafdrukken: Deze optie levert het aantal beelden dat is verzonden met behulp
van de faxtoepassingen. Elke faxtoepassing wordt op een afzonderlijke regel
geidentificeerd.

—  Alle tellers: Deze optie geeft alle informatie over het printergebruik.

4. Als u de gebruikstellers hebt afgelezen, drukt u op Home om terug te keren naar het
beginscherm.

Fabrieksinstellingen herstellen

In het NVRAM (het niet-vluchtige geheugen) blijven printerinstellingen opgeslagen, zelfs nadat de
printer is uitgeschakeld. Met de functie Fabrieksinstellingen herstellen worden alle instellingen gewist
en wordt de printer teruggezet op de fabrieksinstellingen. Alle opdrachten, voorinstellingen, apps en
apparaatinstellingen worden opnieuw ingesteld. Als de printer een vaste schijf bevat, wordt de schijf
opnieuw geinitialiseerd. Daarna wordt de printer opnieuw gestart en verschijnt de installatiewizard.

De fabrieksinstellingen van de printer herstellen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Raak Apparaat > Opnieuw instellen > Fabrieksinstellingen herstellen aan.
3.  Raak bij de vraag Opnieuw instellen aan.

4.  Wanneer het proces is voltooid, start de printer automatisch opnieuw op.
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Externe diensten

U kunt de optie Externe diensten in de Embedded Web Server gebruiken om fout- en
gebruiksinformatie naar het Xerox-ondersteuningsteam te verzenden om hen te helpen bij het snel
oplossen van problemen.

Voor informatie over het inschakelen van Externe diensten en het uploaden van informatie naar
Xerox, raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.
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Adresboek

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:
®  AArESDOEKOVEIZICNT ..ottt b st sere s
0 Het AdreShoEK DEWETKEN ...ttt s st st ssss e sassses

° FAVOTIETEN MOKEN N DENEIN ...ttt teeeesesese e e setetetessessasesasasasasstateenenessasassenesene

Adresboekoverzicht

i l Gebruik het adresboek van het apparaat om individuele contactpersonen of

groepscontactpersonen aan te maken voor gebruik met de apps E-mail, Faxen
en Scannen naar. U kunt contactpersonen aan het apparaatadresboek
toevoegen met behulp van het bedieningspaneel of de Embedded Web
Server.

A— = —

U kunt maximaal 2000 contactpersonen opslaan in het apparaatadresboek. Als de toets Nieuwe
contactpersoon maken niet beschikbaar is, is de capaciteit van het adresboek volledig benut. U kunt
ook maximaal 250 faxgroepen en 250 e-mailgroepen in het apparaatadresboek opslaan. Elke groep
kan maximaal 500 leden hebben.

Voordat u deze toepassing kunt gebruiken, moet de systeembeheerder eerst gebruikers in staat
stellen om het apparaatadresboek in te zien en te beheren.

Het adresboek bewerken

U kunt contactinformatie voor individuele contactpersonen of groepen maken en opslaan. U kunt
adresboekcontactpersonen beheren op het bedieningspaneel of via de Embedded Web Server.

Contactpersonen aan het adresboek toevoegen of bewerken op het
bedieningspaneel

Contactpersonen toevoegen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Adresboek.

3. Selecteer het pluspictogram (+) en selecteer vervolgens Contactpersoon toevoegen.
4

Als u een naam wilt invoeren, selecteert u Voornaam invoeren, Achternaam invoeren of Bedrijf
invoeren en voert u de informatie in. Selecteer Volgende om naar het volgende veld te gaan.
Als u klaar bent, selecteert u Enter.

5. De contactgegevens invoeren:

—  Selecteer E-mail toevoegen om een e-mailadres aan de contactpersoon toe te voegen.
Voer een e-mailadres in en selecteer vervolgens Enter.

—  Selecteer Fax toevoegen om een faxnummer aan de contactpersoon toe te voegen. Voer
een faxnummer in en selecteer vervolgens Enter.
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—  Selecteer SMB toevoegen om een SMB-scanlocatie toe te voegen. Blader naar de juiste
locatie, voer eventuele benodigde informatie in en selecteer vervolgens Enter.

—  Selecteer FTP toevoegen om een FTP-scanlocatie toe te voegen. Blader naar de FTP-locatie
of voer het FTP-adres in en selecteer vervolgens Enter.

Opmerking: Als er verificatie nodig is voor scanlocaties, voert u een geldige aanmeldingsnaam
en toegangscode in.

Als u het e-mailadres of faxnummer als favoriet wilt markeren, selecteert u het Ster-pictogram.
Selecteer OK om de contactpersoon op te slaan.

Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

Contactpersonen bewerken of verwijderen:

1.
2.
3.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer Adresboek.

Selecteer vanuit het adresboek de naam van een contactpersoon en selecteer vervolgens
Bewerken.

Als u de contactinformatie wilt wijzigen, selecteert u de informatie die u wilt bijwerken, bewerkt
u de informatie naar wens en selecteert u vervolgens OK.

Als u een contactpersoon wilt verwijderen, selecteert u Contactpersoon verwijderen en
selecteert u vervolgens Verwijderen.

Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

Groepen aan het adresboek toevoegen of bewerken op het bedieningspaneel

Groepen toevoegen:

1.

8.
9.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home en selecteer vervolgens
Adresboek.

Selecteer het pluspictogram (+) en selecteer vervolgens Groep toevoegen.
Selecteer het groepstype.

Selecteer Groepsnaam invoeren om een groepsnaam in te voeren. Voer vervolgens een naam in
met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm. Selecteer Enter.

Als u groepsleden wilt toevoegen, selecteert u Lid toevoegen.

Als u de naam van een contactpersoon wilt toevoegen, selecteert u een contactpersoon in het
menu Favorieten of Contactpersonen.

Als u meer groepsleden wilt toevoegen, selecteert u Lid toevoegen en selecteert u vervolgens
een contactpersoon.

Als u de groep als favoriet wilt markeren, selecteert u het sterpictogram.
Selecteer OK om de groep op te slaan.

10. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Groepen bewerken of verwijderen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer Adresboek.

Selecteer een groep in het adresboek en selecteer vervolgens Bewerken.
Als u groepsleden wilt toevoegen, selecteert u Lid toevoegen.

Als u een contactpersoon wilt toevoegen, selecteert u een contactpersoon in het menu
Favorieten of Contactpersonen.

Selecteer Lid toevoegen en selecteer een contactpersoon om meer groepsleden toe te voegen.

- whN

Als u groepsleden wilt verwijderen, selecteert u bij elke contactpersoon het
prullenbakpictogram. Bij de vraag selecteert u Verwijderen.

8. Selecteer OK om de wijzigingen op te slaan.

9. Als ude groep wilt verwijderen, selecteert u Groep verwijderen en selecteert u vervolgens
Verwijderen.

10. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

Contactpersonen aan het adresboek toevoegen of bewerken in de Embedded
Web Server

Contactpersonen toevoegen:

1. Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk
vervolgens op Enter of Return.

2. Klik in de Embedded Web Server op Adresboek.
3. Klik op Contactpersoon toevoegen.

4. Als u een naam wilt invoeren, klikt u op het veld Voornaam, Achternaam of Bedrijf en voert u
de informatie in.

5. Voer de contactgegevens in.

—  Als u een e-mailadres wilt toevoegen aan de contactpersoon, klikt u bij E-mail op de plus (+)
en voert u een e-mailadres in. Klik op OK.

—  Als u een faxnummer wilt toevoegen aan de contactpersoon, klikt u bij Fax op het
pluspictogram (+) en voert u een faxnummer in. Klik op OK.

Opmerking: Voor informatie over het gebruik van tekencodes om kiesgedrag te regelen, klikt
u op Speciale tekens.

—  Als u een SMB-scanlocatie wilt toevoegen, klikt u bij Netwerk (SMB) op het pluspictogram
(+) en voert u de SMB-gegevens in. Klik op OK.

—  Als u een FTP-scanlocatie wilt toevoegen, klikt u bij FTP op het pluspictogram (+) en voert u
de FTP-gegevens in. Klik op OK.

6. Alsu het e-mailadres of faxnummer als favoriet wilt markeren, selecteert u het Ster-pictogram.
7. Klik op OK om de contactpersoon op te slaan.
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Contactpersonen bewerken of verwijderen:

1.

Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk
vervolgens op Enter of Return.

Klik in de Embedded Web Server op Adresboek.

Selecteer een contactpersoon in het adresboek.

Als u de contactinformatie wilt bewerken, voert u de volgende stappen uit.

a. Klik op de naam van de contactpersoon of op de contactinformatie en bewerk naar wens.

b. Als u de contactinformatie wilt wissen, klikt u op het prullenbakpictogram bij de specifieke
contactinformatie.

c.  Klik op OK om de wijzigingen op te slaan.

Klik op Verwijderen om de geselecteerde contactpersoon uit het adresboek te verwijderen. Klik
bij de vraag op Verwijderen.

Groepen aan het adresboek toevoegen of bewerken in de Embedded Web Server

Groepen toevoegen:

1.

No v WN

8.

Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk
vervolgens op Enter of Return.

Klik in de Embedded Web Server op Adresboek.

Klik op Groep toevoegen.

Voer bij Groepsnaam invoeren een nhaam voor de groep in.

Selecteer het groepstype in het menu.

Als u groepsleden wilt toevoegen, klikt u bij Leden op het pluspictogram (+).

Als u contactpersonen aan de groep wilt toevoegen, selecteert u in het venster Leden toevoegen
het selectievakje voor elke contactpersoon. Als u klaar bent, klikt u op OK.

Klik op OK om de groep op te slaan.

Groepen bewerken of verwijderen:

1.

Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk
vervolgens op Enter of Return.

Klik in de Embedded Web Server op Adresboek.

Selecteer een groep in het adresboek.

Groepsleden toevoegen:

a. Klik bij Leden op het pluspictogram (+).

b. Klik in het venster Leden toevoegen op het selectievakje voor elk gewenst lid.
¢. Klik op OK om de wijzigingen op te slaan.
Groepsleden verwijderen:

a. Klik bij het gewenste lid op het prullenbakpictogram.
b. Klik bij de vraag op Verwijderen.

¢. Herhaal de vorige twee stappen voor elk lid.

d. Klik op OK om de wijzigingen op te slaan.

Klik op Verwijderen om de geselecteerde groep uit het adresboek te verwijderen. Klik bij de
vraag op Verwijderen.
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Geavanceerde instellingen

De optie Geavanceerd biedt meer instellingen voor het importeren en exporteren van
contactinformatie en het beheren van contactpersonen. Gebruik de optie Geavanceerd om een
directoryservice op te zetten.

Voor meer informatie over de opties Geavanceerd raadpleegt u de System Administrator Guide
(Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Favorieten maken en beheren

U kunt een favoriet als algemene favoriet voor alle toepassingen markeren of als favoriet voor e-mail,
fax of scanbestemmingen. U kunt contactpersonen als favorieten markeren. Een sterretje naast een
contactpersoon in de lijst geeft een favoriet aan. U kunt een favoriet als algemene favoriet voor alle
toepassingen markeren of als favoriet voor e-mail, fax of scanbestemmingen.

U kunt openbare of persoonlijke favorieten maken. Persoonlijke favorieten worden gemaakt als een
aangemelde gebruiker een of meer adressen toevoegt aan de bestemmingslijst van een favoriet.
Zodra persoonlijke favorieten zijn gemaakt, geeft het adresboek persoonlijke favorieten weer in
plaats van openbare favorieten.

Opmerking: Voor elke gebruikersaccount kunnen maximaal 25 persoonlijke favorieten worden
toegevoegd. Aangemelde gebruikers zien geen favorieten als er geen persoonlijke favorieten zijn
en er meer dan 25 openbare favorieten zijn.

Favorieten maken en beheren via het bedieningspaneel

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home en selecteer vervolgens
Adresboek.

2. Selecteer een contactpersoon en selecteer vervolgens Bewerken.

3. Alsueen algemene favoriet van de contactpersoon wilt maken, selecteert u het Ster-pictogram
bij de naam van de contactpersoon.

4. Een contactpersoon als Favoriet voor de bestemming e-mail, fax of scannen naar markeren:
a. Selecteer het Ster-pictogram voor elke gewenste toepassing.
b. Selecteer OK om de wijzigingen op te slaan.

5. Een contactpersoon die als Favoriet is gemarkeerd, wissen:

a. Als ude contactpersoon als algemene favoriet wilt verwijderen, selecteert u het Ster-
pictogram bij de naam van de contactpersoon.

b. Als u de contactpersoon voor een geselecteerde toepassing uit uw lijst met favorieten wilt
verwijderen, selecteert u het Ster-pictogram bij de geselecteerde toepassing.

c. Selecteer OK om de wijzigingen op te slaan.
6. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Favorieten maken en beheren in de Embedded Web Server

1. Klik in de Embedded Web Server op Adresboek.
2. Selecteer contactpersoon.

3. Als ueen algemene favoriet van de contactpersoon wilt maken, klikt u op het Ster-pictogram
voor Algemene favoriet.

4. Als u een contactpersoon als favoriet voor e-mail, fax of scannen naar bestemming wilt
markeren, klikt u op het Ster-pictogram bij elke toepassing.

5. Als u een contactpersoon als favoriet, algemene favoriet of voor de geselecteerde toepassing
wilt verwijderen, selecteert u het Ster-pictogram. De contactpersoon wordt uit de lijst met
algemene favorieten, de lijst met favorieten of voor de geselecteerde toepassing verwijderd.

6. Klik op OK om de wijzigingen op te slaan.

Persoonlijke favorieten maken en beheren

U kunt persoonlijke favorieten maken voor individuele apps als u bent aangemeld bij uw
gebruikersaccount op het apparaat. U kunt persoonlijke favorieten instellen in de apps Scannen naar,
E-mail en Faxen. In elke app kunnen maximaal 25 persoonlijke favorieten worden opgeslagen voor
elke gebruikersaccount U kunt persoonlijke favorieten selecteren en maken vanuit het lokale
adresboek voor het apparaat.

Standaard zijn er geen persoonlijke favorieten ingesteld. Persoonlijke favorieten worden gemaakt als

u zich aanmeldt en een of meer adressen toevoegt aan de bestemmingslijst van uw favorieten. Zodra
u uw persoonlijke favorieten hebt gemaakt, worden ze weergegeven in uw lijst met favorieten telkens
als u zich aanmeldt en het apparaat gebruikt.

Als er een wijziging wordt aangebracht aan een contactpersoon in het adresboek, wordt de
informatie ook bijgewerkt voor uw persoonlijke favoriet. Als u een contactpersoon of adres uit het
adresboek verwijdert, wordt de vermelding ook verwijderd uit uw persoonlijke favorieten.

Als u de toepassing Klonen van de Embedded Web Server gebruikt, kunt u persoonlijke favorieten
importeren en exporteren. Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator Guide
(Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Opmerkingen:

e Alsude limiet van 25 persoonlijke favorieten binnen een app bereikt, moet u eerst een
persoonlijke favoriet verwijderen voordat u een nieuwe kunt toevoegen.

e Alleen een adres dat in het adresboek is vastgelegd voor een specifieke app, kan als
persoonlijke favoriet worden ingesteld in de app. Als er bijvoorbeeld alleen een e-mailadres
is ingevoerd voor een contactpersoon, kan het alleen als persoonlijke favoriet worden
ingesteld in de app E-mail.

e Voordat u persoonlijke favorieten kunt maken, moet de systeembeheerder u eerst
toestemming geven om het apparaatadresboek in te zien en te beheren, en om
toepassingen in apps aan te passen.
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Persoonlijke favorieten maken

Een persoonlijke favoriet maken:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden en voer vervolgens een geldige aanmeldnaam en toegangscode in.
Plaats de originele documenten.

Selecteer de gewenste app.

Selecteer het pictogram Adresboek en selecteer vervolgens Contactpersonen. Als u een
ontvanger wilt toevoegen, selecteert u een ontvanger in de lijst.

Lt whN

6. Selecteer de opdrachtinstellingen.
Voor meer informatie over beschikbare toepassingen raadpleegt u App-functies op pagina 285.
7. Blader naar de onderkant en selecteer vervolgens Aanpassen.

8. Selecteer Favorieten en selecteer vervolgens Favoriet toevoegen. Er verschijnt een lijst met
contactpersonen.

9. Selecteer de contactpersoon die u aan uw persoonlijke favorieten wilt toevoegen. Selecteer
vervolgens Gereed.

10. Selecteer Verzenden of Scannen om de opdracht te voltooien.
Als u zich opnieuw aanmeldt bij uw gebruikersaccount, is de persoonlijke favoriet beschikbaar.
Persoonlijke favorieten gebruiken

Een persoonlijke favoriet gebruiken:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Aanmelden en voer vervolgens een geldige aanmeldnaam en toegangscode in.
3. Plaats uw originelen.

—  Gebruik de glasplaat voor enkele pagina's of papier dat niet via de DAOD kan worden
ingevoerd. Til de klep van de AOD op en plaats het origineel met de beeldzijde omlaag in de
linkerbovenhoek van de glasplaat.

—  Gebruik de DAOD voor enkel- of meervoudige pagina’s of voor dubbelzijdige originelen.
Verwijder eventuele nietjes en paperclips van de pagina’s. Plaats de originele documenten
met de beeldzijde omhoog in de documentinvoer en de bovenkant van de pagina als eerste
de invoer in. Duw de papiergeleiders tegen de zijkant van de documenten aan.

4. Selecteer de gewenste app.

5. Als u een persoonlijke favoriet wilt selecteren, selecteert u het pictogram Adresboek en
selecteert u vervolgens Favorieten. Er verschijnt een lijst met persoonlijke favorieten voor de
app.

6. Als u de ontvanger of scanbestemmingsgegevens wilt toevoegen, selecteert u de gewenste
persoonlijke favoriet. Herhaal deze procedure om meer ontvangers of bestemmingen toe te
voegen.

7. Alsu 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een
optie.
8. Pas de opdrachtinstellingen naar wens aan.
Voor meer informatie over beschikbare toepassingen raadpleegt u App-functies op pagina 285.
9. Selecteer Verzenden of Scannen.
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10. Als uvia de glasplaat scant, voert u een van de volgende handelingen uit wanneer u daarom

11.

wordt gevraagd:
—  Als u de opdracht wilt voltooien en wilt terugkeren naar de app, selecteert u Gereed.

— Als u een andere pagina wilt scannen, plaatst u een nieuw origineel op de glasplaat en
selecteert u Pagina toevoegen.

—  Als u de scan wilt verwijderen en naar de app wilt terugkeren, selecteert u Annuleren en
vervolgens Verwijderen.

Opmerking: Als u een document via de AOD scant, verschijnt er geen vraag.

Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

Een persoonlijke favoriet verwijderen via het bedieningspaneel

Een persoonlijke favoriet verwijderen:

1.

&~ wN

6.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden en voer vervolgens een geldige aanmeldnaam en toegangscode in.
Selecteer de gewenste app.

Blader naar de onderkant en selecteer vervolgens Aanpassen.

Selecteer Favorieten en vervolgens het prullenbakpictogram dat overeenkomt met de
persoonlijke favoriet die u wilt verwijderen.

Selecteer Gereed.

Persoonlijke voorkeuren verwijderen via de Embedded Web Server

Opmerking: Persoonlijke voorkeuren bestaan onder meer uit uw aangepaste beginscherm,
persoonlijke 1-Touch Apps en persoonlijke favorieten. Met deze procedure worden alle
persoonlijke voorkeuren uit uw gebruikersaccount verwijderd.

Alle persoonlijke voorkeuren uit uw gebruikersaccount verwijderen:

1.

Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk
vervolgens op Enter of Return.

Klik in de Embedded Web Server op Aanmelden en klik vervolgens op uw gebruikersaccount.
Voer zo nodig uw toegangscode in en klik op Aanmelden.

Voor toegang tot uw gebruikersprofiel klikt u op de naam van uw gebruikersaccount in de
rechterbovenhoek. Klik vervolgens op Mijn profiel.

Alle persoonlijke voorkeuren die u hebt geconfigureerd voor uw gebruikersaccount, worden
weergegeven.

Als u alle persoonlijke voorkeuren wilt verwijderen, klikt u op Opnieuw instellen. Klik ter
bevestiging op Opnieuw instellen.

Alle persoonlijke voorkeuren die zijn geconfigureerd voor uw gebruikersaccount, worden
verwijderd.

Als u zich wilt afmelden, klikt u op de naam van uw gebruikersaccount in de rechterbovenhoek.
Klik vervolgens op Afmelden.
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Opdrachten

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

®  OPArACHEENOVEIZICNT ...ttt ess s sss bt s s et bt s s bas s s s s s sass s sasbans
O OPAIACNEEN DENEIEN. ...ttt ssss s bbbt sassssssasesssssns
o Speciale opdracChttyPen DENEIEN...... st ses st es s s sssessssassssssasessssaes
e  Opdrachten beheren met behulp van de Embedded Web Server....... v rnrensessnsissesssssisssensennns

Opdrachtenoverzicht

Gebruik Opdrachten om huidige opdrachten te bekijken, opgeslagen, persoonlijke
en beveiligde opdrachten af te drukken en meer informatie over voltooide
opdrachten te bekijken. U kunt een geselecteerde afdrukopdracht tijdelijk
stopzetten, verwijderen of uitvoeren, of de opdrachtvoortgang of opdrachtdetails
ervan bekijken.

Opdrachten beheren

Via het menu Opdrachten op het bedieningspaneel kunt u lijsten met actieve opdrachten, beveiligde
opdrachten of voltooide opdrachten bekijken. U kunt een geselecteerde afdrukopdracht tijdelijk
stopzetten, verwijderen of uitvoeren, of de opdrachtvoortgang of opdrachtdetails ervan bekijken.
Vanuit het venster Opdrachten in de Embedded Web Server kunt een lijst met actieve en voltooide
afdrukopdrachten bekijken. Zie Opdrachten beheren met behulp van de Embedded Web Server op
pagina 85 voor meer informatie.

Een afdrukopdracht kan worden vastgehouden door de printer als deze niet in staat is de opdracht te
voltooien. Het kan bijvoorbeeld zijn dat tussenkomst van de gebruiker nodig is of dat er papier of een
verbruiksartikel moet worden bijgevuld. Als de situatie is verholpen, gaat de printer automatisch
verder met afdrukken. Wanneer u een beveiligde afdrukopdracht verzendt, wordt de opdracht
vastgehouden totdat u de opdracht vrijgeeft door een toegangscode in te voeren op het
bedieningspaneel. Zie Speciale typen afdrukopdrachten beheren op pagina 82 voor meer informatie.
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Zo onderbreekt u de afdrukopdracht met als mogelijkheid deze te verwijderen:

1.
2.
3.

4,

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Raak Opdrachten aan en raak dan de naam van de gewenste afdrukopdracht aan.
Voer een van de volgende handelingen uit:

—  Als u de afdrukopdracht wilt pauzeren, raakt u Onderbreken aan. Druk op Hervatten om de
afdrukopdracht te hervatten.

—  Als u de afdrukopdracht wilt verwijderen, drukt u op Verwijderen. Raak dan bij de vraag
Verwijderen aan.

Opmerking: Indien u gedurende 60 seconden geen optie selecteert, wordt de opdracht
automatisch hervat.

Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Opgeslagen en beveiligde opdrachten bekijken, afdrukken of verwijderen:

1.
2.
3.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Als u een lijst met actieve en voltooide opdrachten wilt bekijken, raakt u Opdrachten aan.
Als u een lijst met specifieke opdrachttypes wilt bekijken, raakt u een optie aan.

—  Om Opgeslagen opdrachten te bekijken, raakt u Opgeslagen opdrachten aan. Als u de
opdracht wilt afdrukken, raakt u de opdracht aan, voert u het aantal in en raakt u OK aan.
Als u de opdracht wilt verwijderen, raakt u het prullenbakpictogram aan, en dan
Verwijderen.

—  Raak Persoonlijke en beveiligde opdrachten aan om persoonlijke opdrachten te bekijken.
Als u de opdrachten wilt afdrukken, raakt u de map aan en vervolgens Alle afdrukken of
Alle verwijderen.

—  Raak Persoonlijke en beveiligde opdrachten aan voor beveiligde opdrachten. Druk op de
map, voer de toegangscode in en druk op OK. Als u een beveiligde opdracht wilt afdrukken,
raakt u de opdracht aan. Als u alle opdrachten in de map wilt afdrukken of verwijderen,
raakt u Alle afdrukken of Alle verwijderen aan.

Als u op de opdrachtnaam drukt, worden bijzonderheden daarover weergegeven.
Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Opmerkingen:

e De systeembeheerder kan verhinderen dat gebruikers opdrachten verwijderen. Als een
systeembeheerder beperkingen heeft ingesteld voor het verwijderen van opdrachten, dan
kunt u de opdrachten wel bekijken maar niet verwijderen.

e Een beveiligde afdrukopdracht kan alleen verwijderd worden door de gebruiker die de
opdracht heeft verzonden of door de systeembeheerder.
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Een opdracht vastgehouden voor bronnen afdrukken:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2.  Raak Opdrachten aan.

3. Raak vanuit de lijst met opdrachten de naam van de vastgehouden opdracht aan.
De hulpbronnen die nodig zijn voor de opdracht, verschijnen op het bedieningspaneel.

4. Voer een van de volgende handelingen uit:

—  Om de opdracht af te drukken, vult u de benodigde bronnen aan. De opdracht wordt
automatisch hervat wanneer de benodigde bronnen beschikbaar zijn. Als de opdracht niet
automatisch wordt afgedrukt, raakt u Hervatten aan.

—  Als u de afdrukopdracht wilt verwijderen, drukt u op Verwijderen. Raak dan bij de vraag
Verwijderen aan.

5. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Speciale opdrachttypen beheren

Met speciale opdrachttypen kunt u een afdrukopdracht vanaf uw computer verzenden en deze
vervolgens via het bedieningspaneel van de printer afdrukken. Selecteer speciale opdrachttypen in de
printerdriver, tabblad Afdrukopties onder Opdrachttype.

Opgeslagen opdracht

Opgeslagen opdrachten zijn documenten die naar de printer zijn verzonden en daar zijn opgeslagen
voor toekomstig gebruik, tenzij ze worden verwijderd. Elke gebruiker kan een opgeslagen opdracht
afdrukken of verwijderen.

Een opgeslagen opdracht afdrukken:

1. Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties in
Windows drukt u daartoe op CTRL+P en op een Macintosh op CMD+P.

2. Selecteer de printer en open de printerdriver.
—  Klik in Windows op Printereigenschappen. De titel van de knop hangt af van de applicatie.

—  Voor Macintosh opent u het dialoogvenster Druk af en klikt u op Toon details. Klik op het
applicatiemenu voor uw huidige applicatie en selecteer dan Xerox-toepassingen.

3. Selecteer als opdrachttype Opgeslagen opdracht.
4. Typ een opdrachtnaam of selecteer een naam uit de lijst en klik op OK.
5. Selecteer eventuele andere benodigde afdrukopties.

—  Voor Windows klikt u op OK en daarna op Afdrukken.

—  Voor Macintosh klikt u op Druk af.

Een opgeslagen opdracht vrijgeven:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2.  Raak Opdrachten aan.

3. Om Opgeslagen opdrachten te bekijken, raakt u Opgeslagen opdrachten aan.
4

Als u een opgeslagen opdracht wilt afdrukken, raakt u de opdrachtnaam aan, voert u het aantal
in en raakt u OK aan.

5. Als u het document na het afdrukken wilt verwijderen, raakt u voor die opdracht het
prullenbakpictogram aan en raakt u vervolgens bij de vraag Verwijderen aan.
6. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

82 Xerox® Versalink® B7025/B7030/B7035 Multifunctionele printer
Handleiding voor de gebruiker



Xerox® Apps

Beveiligde afdruk

Gebruik Beveiligde afdruk om vertrouwelijke of gevoelige informatie af te drukken. Na het verzenden
van de opdracht wordt deze op de printer vastgehouden totdat de toegangscode op het
bedieningspaneel wordt ingevoerd.

Afdrukken met Beveiligde afdruk:

1.

Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties in
Windows drukt u daartoe op CTRL+P en op een Macintosh op CMD+P.

Selecteer de printer en open de printerdriver.
—  Klik in Windows op Printereigenschappen. De titel van de knop hangt af van de applicatie.

—  Voor Macintosh opent u het dialoogvenster Druk af en klikt u op Toon details. Klik op het
applicatiemenu voor uw huidige applicatie en selecteer dan Xerox-toepassingen.

Selecteer als opdrachttype Beveiligd afdrukken.

Typ de toegangscode, bevestig de toegangscode en klik dan op OK.
Selecteer andere benodigde afdrukopties.

—  Voor Windows klikt u op OK en daarna op Afdrukken.

—  Voor Macintosh klikt u op Druk af.

Een beveiligde afdrukopdracht vrijgeven:

ok wh-~

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Raak Opdrachten aan.

Raak Persoonlijke en beveiligde opdrachten aan om beveiligde afdrukopdrachten te bekijken.
Raak uw map aan.

Voer het nummer van de toegangscode in en raak dan OK aan.

Selecteer een optie:

—  Als u een beveiligde afdrukopdracht wilt afdrukken, raakt u de opdracht aan.

— Als u alle opdrachten in de map wilt afdrukken, raakt u Alle afdrukken aan.

—  Als u een beveiligde afdrukopdracht wilt verwijderen, raakt u het prullenbakpictogram aan
en raakt u vervolgens bij de vraag Verwijderen aan.

— Als u alle opdrachten in de map wilt verwijderen, raakt u Alle verwijderen aan.

Opmerking: Nadat een beveiligde afdrukopdracht is afgedrukt, wordt deze automatisch
verwijderd.

Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Persoonlijke afdruk

Met Persoonlijke afdruk kunt u een document op de printer opslaan en dit vanaf het
bedieningspaneel afdrukken.

Opmerking: Deze functie is alleen beschikbaar op een Windows-computer die afdrukt op een
netwerkprinter.

Een persoonlijke afdruk is een soort opgeslagen opdracht met deze toepassingen:

Een persoonlijke afdrukopdracht verschijnt in een map die genoemd is naar de gebruikers-ID die
aan de afdrukopdracht is gekoppeld.

Een persoonlijke afdrukopdracht gebruikt geen toegangscode.
Elke gebruiker kan een persoonlijke afdrukopdracht uitvoeren of verwijderen.

U kunt alle opdrachten in de lijst tegelijk afdrukken, één opdracht verwijderen of alle opdrachten
in de lijst verwijderen.

Nadat een persoonlijke afdrukopdracht is afgedrukt, wordt deze automatisch verwijderd.

Afdrukken met Persoonlijke afdruk:

1.

3.
4,
5.

Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties klikt u
op Bestand > Afdrukken of u kunt bij Windows op CTRL+P drukken.

Selecteer uw printer en klik vervolgens op Printereigenschappen. De titel van de knop hangt af
van de applicatie.

Selecteer als opdrachttype Persoonlijke afdruk.
Selecteer eventuele andere gewenste afdrukopties en klik vervolgens op OK.
Als u de opdracht naar de printer wilt verzenden, klikt u op Afdrukken.

Een persoonlijke afdrukopdracht vrijgeven:

1.
2.
3.

84

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Raak Opdrachten aan.

Raak Persoonlijke en beveiligde opdrachten aan om persoonlijke afdrukopdrachten te
bekijken.

Raak uw map aan.

Als u om een toegangscode wordt gevraagd, raakt u Overslaan aan.

Opmerking: Wanneer uw map Beveiligde afdrukopdrachten en Persoonlijke afdrukopdrachten
bevat, verschijnt een vraag om de toegangscode in te voeren.

Selecteer een optie.

—  Als u een persoonlijke afdrukopdracht wilt afdrukken, raakt u de opdracht aan.

— Alsu alle opdrachten in de map wilt afdrukken, raakt u Alle afdrukken aan.

— Als ualle opdrachten in de map wilt verwijderen, raakt u Alle verwijderen aan.

Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Proefset

Met Proefafdruk kunt u een proefexemplaar afdrukken van een opdracht die uit meerdere
exemplaren bestaat, voordat u de overige exemplaren afdrukt. Nadat u de proefafdruk hebt
beoordeeld, kunt u de overige exemplaren vrijgeven of verwijderen via het bedieningspaneel van de
printer.

Een proefset is een soort opgeslagen opdracht met deze toepassingen:

e Een proefsetopdracht verschijnt in een map die genoemd is naar de gebruikers-ID die aan de
afdrukopdracht is gekoppeld.

e Een Proefset gebruikt geen toegangscode.
o  Elke gebruiker kan een proefsetopdracht afdrukken of verwijderen.

e  Met Proefset wordt één exemplaar van een opdracht afgedrukt zodat u deze kunt proeflezen
voordat u de overige exemplaren afdrukt.

Nadat een proefset is afgedrukt, wordt deze automatisch verwijderd.

Afdrukken met Proefafdruk:

1. Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties in
Windows drukt u daartoe op CTRL+P en op een Macintosh op CMD+P.

2. Selecteer de printer en open de printerdriver.
—  Klik in Windows op Printereigenschappen. De titel van de knop hangt af van de applicatie.

—  Voor Macintosh opent u het dialoogvenster Druk af en klikt u op Toon details. Klik op het
applicatiemenu voor uw huidige applicatie en selecteer dan Xerox-toepassingen.

3. Selecteer Proefafdruk Documentsoort.

4. Selecteer andere benodigde afdrukopties.
—  Voor Windows klikt u op OK en daarna op Afdrukken.
—  Voor Macintosh klikt u op Druk af.

Een proefset vrijgeven:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Om de beschikbare opdrachten te bekijken, raakt u Opdrachten aan.
3. Raak de Proefset-opdracht aan.
Opmerking: De bestandsbeschrijving van de Proefset toont de opdracht als Vastgehouden voor
later afdrukken met het aantal resterende exemplaren van de opdracht.
4. Selecteer een optie.
—  Druk op Vrijgeven om de overige exemplaren van de opdracht af te drukken.
—  Raak Verwijderen aan om de resterende exemplaren van de opdracht te verwijderen.
5.  Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Opdrachten beheren met behulp van de Embedded Web Server

U kunt een lijst van actieve opdrachten bekijken en afdrukopdrachten verwijderen uit de lijst Actieve
opdrachten in de Embedded Web Server. U kunt de Embedded Web Server gebruiken om opdrachten
in te dienen voor afdrukken op het apparaat. U kunt .pdf, .ps, .pcl, .prn en xps, .jpg, .tif en .txt-
bestanden rechtstreeks afdrukken vanuit de Embedded Web Server zonder een andere applicatie of
de printerdriver te hoeven openen. De bestanden kunnen worden opgeslagen op de harde schijf van
een lokale computer, een apparaat voor massaopslag of een netwerkstation.

Opdrachten beheren met behulp van de Embedded Web Server

1.  Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk
op Enter of Return.

2. Klik in de Embedded Web Server op Opdrachten.
3. Klik op de opdrachtnaam.
4. Voer een van de volgende handelingen uit:

—  Als u de afdrukopdracht wilt pauzeren, klikt u op Onderbreken. Klik op Hervatten om de
afdrukopdracht te hervatten.

—  Als u de afdrukopdracht wilt verwijderen, klikt u op Verwijderen. Klik bij de vraag op
Verwijderen.

5. Klik op de toets Startpagina om terug te keren naar het hoofdscherm.

Opdrachten indienen voor afdrukken met behulp van de Embedded Web Server:

1. Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk
op Enter of Return.

Klik in de Embedded Web Server op Home.

Klik in het gedeelte Snelkoppelingen op Bestand verzenden.

Klik op het veld Verzenden.

In het selectievenster selecteert u een bestand om af te drukken. Klik daarna op Openen.

ot wN

Klik op Verzenden om het document af te drukken.
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Kopieren

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

®  OVEIZICNT VAN KOPIEIEN....c.ceeeeeeeereesiesiests et sessssssssssas s ssss s s sasssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssesssssssssasssssssnssnnes 87
O EN KOPIE MIAKEN ...ttt ss s bbbt sn s s ensesssesns 87
®  KOPICEIWETKSIIOMIEN ...ttt essssss s sss s s ssse s sss s s s s s s s sase b s ssssssssssesasessssasesnen 90

Overzicht van Kopiéren

Om een kopie te maken, scant het apparaat uw originele documenten en slaat
de afbeeldingen tijdelijk op. De afbeeldingen worden vervolgens op basis van
de geselecteerde opties afgedrukt.

Als Verificatie of Accountadministratie op uw apparaat is ingeschakeld, voert u uw
aanmeldingsgegevens in om toegang tot de kopieerfuncties te krijgen.

U kunt verschillende instellingen voor individuele kopieeropdrachten aanpassen en de instellingen
opslaan als Voorinstellingen voor toekomstige opdrachten. De lijst met functies kan worden
aangepast en sommige functies kunnen uit de weergave worden verborgen wanneer de app is
geinstalleerd. Om alle beschikbare functies te bekijken en voor meer informatie over het aanpassen
van de kopieer-app, raadpleegt u Aanpassen en personaliseren op pagina 51.

Voor informatie over alle app-functies en de beschikbare instellingen raadpleegt u App-functies op
pagina 285.
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Een kopie maken

Zo maakt u kopieén:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2.  Om de vorige app-instellingen te wissen, raakt u Opnieuw instellen aan.
3. Plaats uw originelen.

—  Gebruik de glasplaat voor opdrachten die uit één pagina bestaan of voor originelen die niet
via de dubbelzijdige AOD kunnen worden ingevoerd. Til de klep van de AOD omhoog en
plaats het originele document met de beeldzijde omlaag tegen de linkerbovenhoek van de
glasplaat.

—  Gebruik de DAOD voor enkel- of meervoudige pagina's of voor dubbelzijdige originelen.
Verwijder eventuele nietjes en paperclips van de pagina’s. Plaats de originele documenten
met de beeldzijde omhoog in de documentinvoer en de bovenkant van de pagina als eerste
de invoer in. Duw de papiergeleiders tegen de zijkant van de originele documenten aan.

4. Raak Kopiéren aan en voert dan het aantal benodigde kopieén in.

Opmerking: Om het aantal ingevoerde exemplaren te corrigeren, raakt u de X-knop aan en voert
u vervolgens de gewenste hoeveelheid in.

5. Alsu 2-zijdige originelen scant, raakt u 2-zijdig aan en selecteert u een optie.

6. Pas de kopieerinstellingen zo nodig aan.
Voor meer informatie over beschikbare functies raadpleegt u App-toepassingen op pagina 285.
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Raak Start aan. Als u de documenten in de AOD hebt geplaatst, gaat het scannen door totdat
de AOD leeg is.

Als u via de glasplaat scant, voert u een van de volgende handelingen uit wanneer u daarom
wordt gevraagd:

—  Als u de opdracht wilt voltooien en wilt terugkeren naar de app Kopiéren, raakt u
Gereed aan.

—  Als u een andere pagina wilt scannen, plaatst u een nieuw origineel op de glasplaat en
raakt u Pagina toevoegen aan.

—  Als u de scan wilt verwijderen en naar de app Kopiéren wilt terugkeren, raakt u Opdracht
annuleren aan en vervolgens Verwijderen.

Opmerking: Als u een document via de DAOD scant, verschijnt er geen vraag.

Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Kopieerwerkstromen

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

o De paginaOPMAGK WIZIGEN .ccureeeereeresereireesiseestseisssssasssass s s sasssssssssssssssssssessssssassssssssssssssssssssssassssssssesssssssses

e Contrastinstellingen aanpassen

e  Boek kopiéren

. HET DEEIA VEISCRUIVEN ..ttt esesese e et tetetetas e sasasssssas sttt asaeassessasassssetesssasasasasases

. Een katern maken
e Eenvooromslag toevoegen

e Deranden van kopieén wissen

o Een proefexemplaar AfATUKKEN ...t sessssestssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssnses

e Aantekeningen toevoegen

Opmerking: Sommige toepassingen worden uit het zicht verborgen wanneer er een kopieer-app
wordt geinstalleerd. Zie Aanpassen en personaliseren op pagina 51 voor meer informatie.

De paginaopmaak wijzigen

Met Paginaopmaak plaatst u een opgegeven aantal pagina's op een of beide zijden van het papier.

De paginaopmaak wijzigen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Raak Kopiéren aan.

Raak Paginaopmaak aan.

Selecteer het gewenste aantal pagina’s per zijde.

vk wN

Als u de Origineelrichting wilt wijzigen, raakt u Paginaopmaak aan en vervolgens Meer.
Selecteer Portret of Landschap.

Opmerking: De optie Origineelrichting is alleen beschikbaar wanneer het geselecteerde aantal
pagina's per dia 2, 4 of 8 is.

6. Als u de Beeldvolgorde wilt wijzigen, raakt u Paginaopmaak aan en vervolgens Meer. Selecteer
een van de volgende opties.

— Rechts, dan omlaag: Met deze optie wordt het beeld per rij verdeeld over de pagina
afgedrukt.

—  Omlaag, dan rechts: Met deze optie wordt het beeld per kolom langs de pagina omlaag
afgedrukt.
Opmerking: De optie Beeldvolgorde is alleen beschikbaar wanneer het geselecteerde aantal
pagina'’s per dia 4 of 8 is.
7. Raak OK aan.
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Contrastinstellingen aanpassen

U kunt de variatie tussen lichte en donkere gebieden op uw kopie met behulp van de functie
Lichter/donkerder aanpassen. U kunt de gevoeligheid van de printer voor variaties in lichte
achtergrondkleuren verminderen met behulp van Auto achtergrondonderdrukk.

De automatische achtergrondonderdrukking en de donkerheid van het beeld aanpassen:

1.
2.
3.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Raak Kopiéren aan.

Om de automatische achtergrondonderdrukking in te schakelen, raakt u de wisselknop Auto
achtergrondonderdrukk. aan.

Om de licht- of donkerheid aan te passen, raakt u Lichter/donkerder aan en verplaatst u de
schuifbalk naar het gewenste niveau.

Raak Start aan.

Boek kopiéren

Gebruik de functie Boek kopiéren voor het kopiéren van boeken, tijdschriften en andere ingebonden
documenten. U kunt deze toepassing gebruiken om beelden te kopiéren met verschillende resultaten.

Kopieer de linker- of rechterpagina op één vel papier.

Kopieer zowel de linker- als de rechterpagina op individuele vellen papier.

Kopieer zowel de linker- als de rechterpagina als één beeld op één vel papier.

Kopieer de boven- of onderpagina op één vel papier.

Kopieer zowel de boven- als de onderpagina op individuele vellen papier.

Kopieer zowel de boven- als de onderpagina als één beeld op één vel papier.

Opmerking: Als u kopieén van boeken, tijdschriften of andere ingebonden documenten wilt

maken, kunt u alleen de glasplaat gebruiken. Plaats geen gebonden originele documenten in de
DAOD.

Boek kopiéren configureren:

1.

2.
3.
4

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Raak Kopiéren aan.
Raak Boek kopiéren aan.

Raak Modus aan en selecteer zo nodig de veelvoorkomende leesvolgorde van de pagina’s voor
het document. De standaardinstelling is Uit.

Raak Pagina’s aan en selecteer dan de pagina's die u wilt kopiéren.
Opmerking: Beschikbare opties variéren op basis van de modeselecties die u hebt gekozen.

Om de hoeveelheid witte ruimte in kopieén nabij de bindrug te reduceren, raakt u Bindrug
wissen aan en verplaatst u de schuifbalk naar rechts om tot 50 mm (2 inch) te wissen.

Raak OK aan.
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Het beeld verschuiven

U kunt de plaatsing van een beeld op de kopiepagina wijzigen. Dit is handig als het beeld kleiner is
dan het paginaformaat. Om te zorgen dat de beeldverschuiving goed werkt, plaatst u de originele
documenten als volgt:

AOD: Plaats de originele documenten met de beeldzijde omhoog en zo dat de korte zijde als
eerste wordt ingevoerd.

Glasplaat: Plaats de originelen met de beeldzijde omlaag tegen de linkerbovenhoek op de
glasplaat, met de korte zijde naar links.

Zo wijzigt u de plaatsing van het beeld:

1.

2.
3.
4
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Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Raak Kopiéren aan.
Raak Beeldverschuiving aan.

Selecteer een van de volgende opties.

Uit: Dit is de standaardinstelling.
Auto-centreren: Met deze optie wordt het beeld op de pagina gecentreerd.

Trek naar rand: Met deze optie verschuift u het beeld tot aan de rand van het document.
Selecteer een van de beeldpositie-opties.

e Zijde 1 spiegelen: Met deze optie stelt u Beeldverschuiving voor zijde 1 in en stemt u
Beeldverschuiving voor zijde 2 dienovereenkomstig af. Als u het beeld naar de
gewenste rand van de pagina wilt verplaatsen, raakt u de bijbehorende pijl aan.

e Onafhk.lijke zijden: Met deze optie positioneert u de afbeeldingen op zijde 1 en zijde 2
onafhankelijk van elkaar. Als u het beeld naar de gewenste rand van elke pagina wilt
verplaatsen, raakt u de bijbehorende pijl aan.

Handmatig: Met deze optie kunt u de hoeveelheid benodigde beeldverschuiving opgeven.
Selecteer een van de beeldpositie-opties.

e Zijde 1 spiegelen: Met deze optie stelt u Beeldverschuiving voor zijde 1 in en stemt u
Beeldverschuiving voor zijde 2 dienovereenkomstig af. Raak de relevante velden aan.
Verplaats de schuifbalk om de beeldverschuiving aan te passen.

e Onafhk.lijke zijden: Met deze optie positioneert u de afbeeldingen op zijde 1 en zijde 2
onafhankelijk van elkaar. Raak de relevante velden aan. Verplaats de schuifbalk om de
beeldverschuiving aan te passen.

Om de richting van het origineeldocument op te geven, raakt u Origineelrichting aan en
selecteert u vervolgens een optie.

Raak OK aan.
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Een katern maken

Met de toepassing Katern worden originele paginabeelden verkleind zodat twee beelden op elke zijde
van de afgedrukte pagina passen. U kunt kopieén in katernindeling afdrukken.

Opmerking: In de mode Katern scant de printer alle originelen voordat de kopieén worden
afgedrukt.

Zo maakt u een katern:

1.
2.
3.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Raak Kopiéren aan.

Raak Katern maken aan.

Opmerkingen:

e Alsudeinstelling Verkleinen/vergroten hebt aangepast, verschijnt er een bericht waarin
wordt bevestigd dat Verkleinen/vergroten is gewijzigd in Auto % .

e Als u Papiertoevoer hebt ingesteld op Auto-selectie, verschijnt er een bericht waarin wordt
bevestigd dat de Papiertoevoer is gewijzigd in Lade 1.

Raak de wisselknop Katern maken aan.

Raak Origineel document aan en selecteer vervolgens de optie die overeenkomt met uw

origineeldocumenten:

— 1-zijdig origineel: Met deze optie wordt slechts één zijde van het originele beeld gescand
en worden 1-zijdige uitvoerbestanden gemaakt.

—  2-zijdig origineel: Met deze optie worden beide pagina’s van het originele beeld gescand.

—  2-zijdig, zijde 2 roteren: Met deze optie worden beide pagina’s van het originele beeld
gescand en wordt zijde 2 geroteerd.

Als er een voorblad nodig is, raakt u de wisselknop Omslag aan en past u de Papiertoevoer en

Afdrukken op omslag zo nodig aan.

Als u de hoeveelheid witte ruimte in de kantlijn tussen de twee pagina’s wilt vergroten of

verkleinen, raakt u Bindrug wissen aan en vervolgens het pluspictogram (+) of het

minpictogram (-).

Als u katernen wilt afdrukken waarin een oneven aantal pagina’s is opgenomen, raakt u Beheer

oneven pagina's aan. Als u de locatie van extra blanco pagina's wilt specificeren, raakt u

desgewenst Blanco pagina voor of Blanco pagina achter aan.

Als u het aantal vellen in het katern wilt instellen, raakt u de wisselknop Vellen per katern aan.

Als u het aantal vellen wilt aanpassen, raakt u desgewenst Plus (+) of Min (-) aan.

10. Raak OK aan.
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Een vooromslag toevoegen

U kunt de eerste pagina van uw kopieeropdracht op ander papier afdrukken, zoals gekleurd of zwaar
papier. De printer selecteert het speciale papier uit een andere lade. De omslag kan blanco of
bedrukt zijn.

Een vooromslag aan uw kopieeropdracht toevoegen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Raak Kopiéren aan.

3. Raak Vooromslag aan.

4. Raak de wisselknop Vooromslag aan.
Opmerking: Als Papiertoevoer is ingesteld op Auto-selectie, verschijnt er een melding waarin
wordt bevestigd dat de papiertoevoer is gewijzigd in Lade 1.

5. Raak Afdrukopties aan en selecteer een optie.
—  Blanco: Met deze optie wordt een blanco vooromslag toegevoegd.

— Alleen op zijde 1 afdrukken: Met deze optie wordt alleen op de voorzijde van de omslag
afgedrukt.

— Alleen op zijde 2 afdrukken: Met deze optie wordt alleen op de achterzijde van de omslag
afgedrukt.

—  Op beide zijden afdrukken: Met deze optie wordt op beide zijden van het papier afgedrukt.
6. Raak Papiertoevoer aan en selecteer de gewenste papierbron.
7. Raak OK aan.

De randen van kopieén wissen

U kunt inhoud van de randen van uw kopieén wissen met behulp van de functie Randen wissen. U
kunt specificeren hoeveel er moet worden gewist aan de rechter-, linker-, boven- en onderrand.

De randen van kopieén wissen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Raak Kopiéren aan.

3. Raak Randen wissen aan.

4. Selecteer een van de volgende opties.

—  Alle randen: Met deze optie wordt dezelfde hoeveelheid gewist van alle vier de randen.
Verplaats de schuifbalk om aan te passen hoeveel er gewist moet worden.

—  Tot rand afdrukken: Deze optie drukt af tegen de randen van het papier.
—  Afzonderlijke randen: Met deze optie kunt u de hoeveelheid opgeven die voor elke rand
afzonderlijk moet worden gewist. Selecteer een wisoptie.

e Randen spiegelen: Met deze optie stelt u Randen wissen voor zijde 1 in en stemt u
Randen wissen voor zijde 2 dienovereenkomstig af. Verplaats de schuifbalk om Randen
wissen aan te passen.

e Onafhankelijke randen: Met deze optie stelt u Randen wissen voor zijde 1 en voor
zijde 2 onafhankelijk van elkaar af. Raak het relevante veld aan. Verplaats de
schuifbalk om Randen wissen aan te passen.

5. Om derichting van het origineeldocument op te geven, raakt u Origineelrichting aan en
selecteert u vervolgens een optie.

6. Raak OK aan.
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Een proefexemplaar afdrukken

Met Proefkopie kunt u een proefexemplaar van een opdracht afdrukken om te inspecteren , voordat

u meerdere exemplaren van de opdracht afdrukt. Deze toepassing is handig voor complexe
opdrachten of opdrachten met een hoog volume. Nadat u de proefkopie hebt afgedrukt en
gecontroleerd, kunt u de resterende exemplaren afdrukken of de opdracht annuleren.

Een proefexemplaar van uw opdracht afdrukken:

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Raak Kopiéren aan.

Pas de kopieerinstellingen naar wens aan.

Voer het aantal benodigde kopieén in.

Raak de wisselknop Proefkopie aan.

Raak de knop Start aan. Het proefexemplaar wordt afgedrukt.

NowuEsEwbh-S

Inspecteer de proefkopie en selecteer vervolgens een van de volgende opties.

—  Als de kopie niet naar wens is, raakt u Verwijderen aan. De opdracht wordt geannuleerd en

er worden geen exemplaren meer afgedrukt.

—  Als de kopie wel naar wens is, raakt u Vrijgeven aan. De resterende exemplaren worden nu

afgedrukt.
8. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Aantekeningen toevoegen

U kunt de functie Aantekeningen gebruiken om een paginanummer, opmerking, datum of Bates-
stempel aan uw kopieén toe te voegen.

Opmerking: Als Katern maken wordt geselecteerd, kunt u geen Aantekeningen toevoegen.

Aantekeningen toevoegen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Raak Kopiéren aan.

3. Raak Aantekeningen aan.

4.  Paginanummers invoegen:
a. Selecteer de gewenste paginalocatie en raak dan Paginanummer aan.
b. Voer het beginpaginanummer in.

¢. Alsu wilt aanpassen welke pagina's de geselecteerde aantekening bevatten, raakt u
Toepassen op aan en selecteert u Alle pagina’s of Alle pagina’s behalve eerste.

d. Raak OK aan.
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Een opmerking invoegen:
a. Selecteer de gewenste paginalocatie en raak dan Opmerking aan.
b. Selecteer de gewenste invoer en raak dan OK aan.

Opmerking: Als u een opmerking wilt aanmaken, raakt u het pictogram Bewerken naast Niet in
gebruik aan. Voer de gewenste tekst in en raak dan OK aan.

c. Als uwilt aanpassen welke pagina's de geselecteerde aantekening bevatten, raakt u
Toepassen op aan en selecteert u de gewenste optie.

d. Raak OK aan.

De huidige datum invoegen:

a. Selecteer de gewenste paginalocatie en raak dan Datumstempel aan.

b. Raak Notatie aan en selecteer vervolgens de gewenste datumnotatie.

¢. Alsu wilt aanpassen welke pagina's de geselecteerde aantekening bevatten, raakt u
Toepassen op aan en selecteert u de gewenste optie.

d. Raak OK aan.

Een Bates-stempel invoegen:

a. Selecteer de gewenste paginalocatie en raak dan Bates-stempel aan.

b. Raak Voorvoegsel aan en selecteer vervolgens de gewenste invoer. Raak OK aan.
Opmerking: Als u een voorvoegsel wilt aanmaken, raakt u het pictogram Bewerken naast Niet in
gebruik aan. Voer de gewenste tekst in en raak dan OK aan.

¢.  Raak Beginnummer aan. Voer het gewenste beginnummer in en raak dan OK aan.

d. Raak Aantal cijfers aan en selecteer vervolgens de gewenste optie.

e. Als u wilt aanpassen welke pagina's de geselecteerde aantekening bevatten, raakt u
Toepassen op aan en selecteert u de gewenste optie.

f.  Raak OK aan.

Als u de opmaak van de tekst wilt wijzigen, raakt u Notatie en stijl aan. Pas de instellingen naar
wens aan en raak OK aan.

Raak OK aan.
Verwijder zo nodig alle ingevoerde aantekeningen door Alles verwijderen aan te raken.

Opmerking: Niet alle aantekeningen zijn beschikbaar in alle paginalocaties.
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ID-kaart kopiéren

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:
o Overzicht van ID-KAAMt KOPIEIEN ......vueveeeieeresiesessrssisssessissssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssassenees

® N ID-KAAI KOPIEIEN ...ttt ssss s sssssssessssssssssesssssssssssssessssssesssssssssssssesssessssssssnen

Overzicht van ID-kaart kopiéren

U kunt de app ID-kaart kopiéren gebruiken om beide zijden van een ID-kaart
of klein document op één zijde van een vel papier te kopiéren. Plaats elke
zijde van de kaart tegen de linkerbovenhoek van de glasplaat om de kaart op
de juiste wijze te kopiéren. De printer slaat beide zijden van het document op
en drukt ze naast elkaar af op het papier.

De app ID-kaart kopiéren wordt bij de oorspronkelijke configuratie van het apparaat uit de weergave
verborgen. De lijst met functies kan worden aangepast en sommige functies kunnen uit de weergave
worden verborgen. Voor meer informatie over het toevoegen en aanpassen van apps raadpleegt u
Aanpassen en personaliseren op pagina 51.

Voor informatie over alle app-functies en de beschikbare instellingen raadpleegt u App-functies op
pagina 285.

Een ID-kaart kopiéren

Een ID-kaart kopiéren:

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Om de vorige app-instellingen te wissen, raakt u Opnieuw instellen aan.

Til de klep van de AOD op en plaats het origineel in de linkerbovenhoek van de glasplaat.
Druk op ID kopie.

Pas de instellingen zo nodig aan.

Raak Scannen aan.

NouvuEswWwN-S

Wanneer het scannen is voltooid, tilt u de AOD op. Draai het origineeldocument om en plaats
het tegen de linkerbovenhoek van de glasplaat.

8. Alsu de tweede zijde van het originele document wilt scannen en de kopieén wilt afdrukken,
raakt u Scannen aan.

9. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:
®  OVEIZICNT VAN @ MLttt sss s ssss st sss s s s s s sase s s s sssessasssessnsasessen
e Een gescand beeld in €en e-Mail VErZENAEN........vereevreieeeeseess sttt s s s sssesssssssssssssssssssssnnes 99

Overzicht van e-mail

U kunt de e-mail-app gebruiken om afbeeldingen te scannen en deze als bijlagen
aan e-mails te bevestigen. U kunt de bestandsnaam en -indeling van de bijlage
specificeren en een onderwerp en bericht in de e-mail opnemen.

Opmerking: Voordat u e-mail gebruikt moet u de e-mailtoepassingen op de printer instellen en
configureren. Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor
de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

U kunt verschillende instellingen voor individuele e-mailopdrachten aanpassen en de instellingen
opslaan als Voorinstellingen voor toekomstige opdrachten. De lijst met toepassingen kan worden
aangepast en sommige toepassingen kunnen uit de weergave worden verborgen wanneer de app is
geinstalleerd. Om alle beschikbare toepassingen te bekijken en voor meer informatie over het aanpassen
van de app E-mail, raadpleegt u Aanpassen en personaliseren op pagina 57.

Voor informatie over alle app-toepassingen en de beschikbare instellingen raadpleegt u App-functies op
pagina 285.
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Een gescand beeld in een e-mail verzenden

Een gescand beeld in een e-mail verzenden:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Als u de vorige app-instellingen wilt wissen, selecteert u Opnieuw instellen.

3. Plaats uw originelen.

Gebruik de glasplaat voor enkele pagina’s of papier dat niet via de DAOD kan worden
ingevoerd. Til de klep van de AOD omhoog en plaats het originele document met de beeldzijde
omlaag tegen de linkerbovenhoek van de glasplaat.

Gebruik de DAOD voor enkel- of meervoudige pagina's of voor dubbelzijdige originelen.
Verwijder eventuele nietjes en paperclips van de pagina's. Plaats de originele documenten met
de beeldzijde omhoog in de documentinvoer en de bovenkant van de pagina als eerste de
invoer in. Duw de papiergeleiders tegen de zijkant van de originele documenten aan.

4. Selecteer E-mail.

5. Ontvangers invoeren:

Als u het e-mailadres handmatig in het veld Aan wilt invoeren, typt u het adres met behulp van
het toetsenbord op het aanraakscherm. Selecteer Enter.

Als u een contactpersoon of groep in het adresboek wilt selecteren, selecteert u het pictogram
Adresboek. Selecteer Favorieten of Contactpersonen en selecteer vervolgens een ontvanger.
Als u persoonlijke favorieten hebt gemaakt en een persoonlijke favoriet wilt selecteren, meldt u
zich aan met uw aanmeldgegevens. Selecteer het pictogram Adresboek. Selecteer Favorieten
en selecteer vervolgens een persoonlijke favoriet in de lijst.

Voor meer informatie over het gebruik van het adresboek en het beheren en maken van favorieten
en persoonlijke favorieten, raadpleegt u Adresboek.
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6. Als u 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een optie.
7. Pas de e-mailinstellingen zo nodig aan:

—  Als u het gescande document met een specifieke bestandsnaam wilt opslaan, selecteert u de
bestandsnaam van de bijlage, voert u een nieuwe naam in met het toetsenbord op het
aanraakscherm en selecteert u ten slotte Enter.

—  Als u het gescande document met een specifieke bestandsindeling wilt opslaan, selecteert u de
bestandsnaam van de bijlage en selecteert u de gewenste indeling.

Selecteer Meer in de bestandsindeling om een doorzoekbaar bestand te maken of om
beveiliging met een toegangscode toe te voegen.

—  Als u de onderwerpregel wilt wijzigen, selecteert u Onderwerp, voert u een nieuwe
onderwerpregel in met behulp van het toetsenbord op het aanraakscherm en selecteert u
vervolgens Enter.

— Als u het hoofdgedeelte van de e-mail wilt wijzigen, selecteert u Bericht, voert u een nieuw
bericht in en selecteert u vervolgens OK.

Voor meer informatie over beschikbare toepassingen raadpleegt u App-functies op pagina 285.
8. Selecteer Verzenden om met scannen te beginnen.

9. Alsuvanaf de glasplaat scant en u gevraagd wordt of u de scan wilt voltooien, selecteert u Gereed
als u klaar bent of selecteert u Pagina toevoegen als u nog een pagina wilt scannen en een nieuw
origineel document op de glasplaat hebt gelegd. U kunt ook Opdracht annuleren selecteren.

Opmerking: Als u een document via de DAOD scant, verschijnt er geen vraag.

10. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

100 Xerox® Versalink® B7025/B7030/B7035 Multifunctionele printer
Handleiding voor de gebruiker



Xerox® Apps

Voorbeeld van opdrachten bekijken en opdrachten opbouwen

Gebruik de optie Voorbeeld om gescande beelden te bekijken en te controleren, of om opdrachten op
te bouwen die uit meer dan 50 originele documenten bestaan.

Als u Voorbeeld gebruikt om een opdracht op te bouwen, verdeel uw opdracht dan in segmenten van
50 of minder pagina’s. Als alle segmenten zijn gescand en als voorbeeld zijn bekeken, wordt de
opdracht verwerkt en als een enkele opdracht verzonden.

No v e

Opmerking: Als Voorbeeld uit het zicht wordt verborgen, raadpleegt u De lijst met toepassingen
aanpassen of personaliseren op pagina 54.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Als u de vorige app-instellingen wilt wissen, selecteert u Opnieuw instellen.
Plaats uw originelen.

—  Gebruik de glasplaat voor enkele pagina's of papier dat niet via de DAOD kan worden
ingevoerd. Til de klep van de AOD omhoog en plaats het originele document met de
beeldzijde omlaag tegen de linkerbovenhoek van de glasplaat.

—  Gebruik de DAOD voor enkel- of meervoudige pagina's of voor dubbelzijdige originelen.
Verwijder eventuele nietjes en paperclips van de pagina’s. Plaats de originele documenten
met de beeldzijde omhoog in de automatische documentinvoer en de bovenkant van de
pagina als eerste de invoer in. Duw de papiergeleiders tegen de zijkant van de documenten
aan.

—  Bij opdrachten die uit meer dan 50 originele documenten bestaan, verdeelt u de
documenten in segmenten van 50 pagina's of minder. Plaats het eerste segment in de
DAOD.

Selecteer de gewenste app.

Selecteer de opdrachtinstellingen.

Selecteer Voorbeeld.

Als u 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een
optie.

Selecteer Voorbeeld om met scannen te beginnen.

De originele documenten worden gescand en er worden voorbeelden op het scherm
weergegeven.

Blader door de voorbeelden en controleer ze. Als u de weergaverichting wilt wijzigen, selecteert u
de toets Roteren. Voer een van de volgende handelingen uit:

—  Als u nog meer originele documenten wilt scannen, plaatst u het volgende origineel op de
glasplaat of plaatst u het volgende segment in de AOD. Blader naar het einde van de
voorbeelden en selecteer vervolgens het pluspictogram (+). Ga door met deze procedure
totdat u alle originele documenten hebt gescand. Selecteer Verzenden om de opdracht te
verwerken en de gescande beelden te verzenden.

—  Als u de opdracht wilt annuleren, selecteert u X en vervolgens Verwijderen en sluiten.

10. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Scannen naar

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

®  OVErZiChT VAN SCONNEN NMOGT c..eoieeiee e sess s s ssas e s sesss s s s sasesanesnesasesas 102
o Scannen NAAr €N €-MAILAAIES .......o..vvrrereerrirrirrereinees st ssssessssssesss s s ssssessssssssssessessssssssasssssssssssssssssssees 102
e  Voorbeeld van opdrachten bekijken en opdrachten opbouwen.........erereenrensnererese s 104
e Scannen naar een basisMAp VAN A€ GEDIUIKET ...t isssesssssssssssssesssssssssssssssssessaens 105
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Overzicht van Scannen naar

De toepassing Scannen naar biedt verschillende methoden voor het scannen
en opslaan van originele documenten. De scanprocedure die voor uw printer
wordt gebruikt, is anders dan die van bureaubladscanners. Aangezien de
printer doorgaans is aangesloten op een netwerk in plaats van een enkele
computer, selecteert u een bestemming voor het gescande beeld op de
printer.

De printer ondersteunt de volgende scanfuncties:
e  Originele documenten naar een e-mailadres scannen.
e Scan originele documenten naar uw basismap.

e Scan originele documenten naar een gedeelde netwerklocatie met behulp van SMB- en FTP-
serviceprotocollen.

De printer ondersteunt scannen naar en vanaf een USB. Raadpleeg USB op pagina 121 voor meer
informatie.

U kunt verschillende instellingen voor individuele Scannen naar-opdrachten aanpassen en de
instellingen opslaan als Voorinstellingen voor toekomstige opdrachten. U kunt de lijst met
toepassingen aanpassen. Wanneer de App Scannen naar basismap is geinstalleerd, kunnen bepaalde
toepassingen uit het zicht worden verborgen. Om alle beschikbare functies te bekijken en voor meer
informatie over het aanpassen van de Scannen naar-app, raadpleegt u Aanpassen en personaliseren
op pagina 51.

Voor informatie over alle app-functies en de beschikbare instellingen raadpleegt u App-functies op
pagina 285.
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Scannen naar een e-mailadres

Voordat u naar een e-mailadres scant, moet u zorgen dat de printer is geconfigureerd met de e-
mailserverinformatie. Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator Guide
(Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Een beeld scannen en naar een e-mailadres verzenden:

1. Plaats het origineeldocument op de glasplaat of in de dubbelzijdige AOD.
2. Selecteer de toets Home op het bedieningspaneel.

3. Selecteer Scannen naar.

4. Voer ontvangers in.

—  Als u het e-mailadres handmatig wilt invoeren, selecteert u E-mail en voert u een e-
mailadres in. Selecteer Enter.

— Als u een contactpersoon of groep in het adresboek wilt selecteren, selecteert u het
pictogram Adresboek. Selecteer Favorieten of Contactpersonen en selecteer vervolgens
een ontvanger.

— Als u persoonlijke favorieten hebt gemaakt en een persoonlijke favoriet wilt selecteren,
meldt u zich aan met uw aanmeldgegevens. Selecteer het pictogram Adresboek. Selecteer
Favorieten en selecteer vervolgens een persoonlijke favoriet in de lijst.

Voor meer informatie over het gebruik van het adresboek en het beheren en maken van
favorieten en persoonlijke favorieten, raadpleegt u Adresboek

5.  Als u het gescande document als specifieke bestandsnaam wilt opslaan, selecteert u de
bestandsnaam van de bijlage. Gebruik het toetsenbord op het aanraakscherm om een nieuwe
naam in te voeren. Selecteer Enter.

6. Als u het gescande document met een specifieke bestandsindeling wilt opslaan, selecteert u de
bestandsnaam van de bijlage en selecteert u de gewenste indeling.

Opmerking: Als u gescande documenten doorzoekbaar wilt maken, kan uw systeembeheerder de
functie Doorzoekbaar inschakelen.
7. Pas de scanopties naar wens aan.

8. Als u de onderwerpregel wilt wijzigen, selecteert u Onderwerp bij E-mailtoepassingen. Gebruik
het toetsenbord op het aanraakscherm om een nieuwe onderwerpregel in te voeren. Selecteer
Enter.

9. Alsu het hoofdgedeelte van de e-mail wilt wijzigen, selecteert u Bericht bij E-mailtoepassingen
en voert u vervolgens een nieuw bericht in. Selecteer OK.

10. Selecteer Scannen om met scannen te beginnen.

11. Als u via de glasplaat scant, selecteert u Gereed wanneer u daarom wordt gevraagd. Als u een
andere pagina wilt scannen, plaatst u een nieuw origineel op de glasplaat en selecteert u Pagina
toevoegen.

Opmerking: Als u een document via de DAOD scant, verschijnt er geen vraag.

12. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Voorbeeld van opdrachten bekijken en opdrachten opbouwen

Gebruik de optie Voorbeeld om gescande beelden te bekijken en te controleren, of om opdrachten op
te bouwen die uit meer dan 50 originele documenten bestaan.

Als u Voorbeeld gebruikt om een opdracht op te bouwen, verdeel uw opdracht dan in segmenten van
50 of minder pagina's. Als alle segmenten zijn gescand en als voorbeeld zijn bekeken, wordt de
opdracht verwerkt en als een enkele opdracht verzonden.

Opmerking: Als Voorbeeld uit het zicht wordt verborgen, raadpleegt u De lijst met toepassingen
aanpassen of personaliseren op pagina 54.

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Alsude vorige app-instellingen wilt wissen, selecteert u Opnieuw instellen.

3. Plaats uw originelen.

—  Gebruik de glasplaat voor enkele pagina's of papier dat niet via de DAOD kan worden
ingevoerd. Til de klep van de AOD omhoog en plaats het originele document met de
beeldzijde omlaag tegen de linkerbovenhoek van de glasplaat.

—  Gebruik de DAOD voor enkel- of meervoudige pagina's of voor dubbelzijdige originelen.
Verwijder eventuele nietjes en paperclips van de pagina’s. Plaats de originele documenten
met de beeldzijde omhoog in de automatische documentinvoer en de bovenkant van de
pagina als eerste de invoer in. Duw de papiergeleiders tegen de zijkant van de documenten
aan.

—  Bij opdrachten die uit meer dan 50 originele documenten bestaan, verdeelt u de
documenten in segmenten van 50 pagina's of minder. Plaats het eerste segment in de
DAOD.

Selecteer de gewenste app.
Selecteer de opdrachtinstellingen.
Selecteer Voorbeeld.
Als u 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een
optie.
8. Selecteer Voorbeeld om met scannen te beginnen.
De originele documenten worden gescand en er worden voorbeelden op het scherm
weergegeven.
9. Blader door de voorbeelden en controleer ze. Als u de weergaverichting wilt wijzigen, selecteert u
de toets Roteren. Voer een van de volgende handelingen uit:

No v

—  Als u nog meer originele documenten wilt scannen, plaatst u het volgende origineel op de
glasplaat of plaatst u het volgende segment in de AOD. Blader naar het einde van de
voorbeelden en selecteer vervolgens het pluspictogram (+). Ga door met deze procedure
totdat u alle originele documenten hebt gescand. Selecteer Verzenden om de opdracht te
verwerken en de gescande beelden te verzenden.

—  Als u de opdracht wilt annuleren, selecteert u X en vervolgens Verwijderen en sluiten.
10. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Scannen naar een basismap van de gebruiker

Met Scannen naar basismap kunt u documenten scannen die vervolgens worden opgeslagen in een
"basismap” op een externe server. Elke geverifieerde gebruiker heeft een andere basismap. Het
directorypad wordt via LDAP bepaald.

Voordat u begint

Als u wilt scannen naar de basismap die in een LDAP-directory is opgegeven, moet u zorgen dat de
locaties van de basismap voor elke gebruiker zijn gedefinieerd.

Als u wilt scannen naar een gedeelde map op het netwerk, maakt u in uw netwerk een gedeelde map
met lees- en schrijftoegangsrechten.

Scannen naar een basismap

ot wnN-=

11.

Opmerking: Als LDAP-netwerkverificatie is geconfigureerd, verschijnt de toets Home als een
optie die u kunt selecteren in het scherm Scannen naar.

Plaats het origineeldocument op de glasplaat of in de dubbelzijdige AOD.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Meld u bij de printer aan door Aanmelden aan te raken.

Typ uw gebruikersnaam en raak dan Volgende aan.

Voer uw toegangscode in en raak OK aan.

Als u naar een basismap wilt scannen, selecteert u een optie:

—  Raak Scannen naar aan. Op het scherm Scannen naar raakt u Home aan.

—  Raak Mijn map aan.

Als u het gescande document als specifieke bestandsnaam wilt opslaan, raakt u de
bestandsnaam van de bijlage aan, voert u een nieuwe naam in met het toetsenblok op het
aanraakscherm en raakt u ten slotte Enter aan.

Als u het gescande document met een specifieke bestandsindeling wilt opslaan, raakt u de
bestandsnaam bijlage aan en selecteert u de gewenste indeling.

Pas de scanopties naar wens aan.
Druk op Scannen om met scannen te beginnen.

Als u vanaf de glasplaat scant, raakt u wanneer u wordt gevraagd te voltooien Gereed aan of
scant u een andere pagina door Pagina toevoegen aan te raken.

Opmerking: Als u een document via de AOD scant, verschijnt er geen vraag.

Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Scannen naar bureaublad

Voordat u begint:

e Controleer voordat u gaat scannen of de stekkers van de computer en de printer in het
stopcontact zijn gestoken, of de computer en de printer zijn ingeschakeld en of ze zijn
aangesloten op een actief netwerk.

e Zorg dat de juiste printerdriversoftware op uw computer is geinstalleerd. Zie De software
installeren op pagina 45 voor meer informatie.

e  Zorg dat WSD op uw printer is ingeschakeld. Voor meer informatie raadpleegt u de System
Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Scannen naar bureaublad:

1. Plaats het origineeldocument op de glasplaat of in de dubbelzijdige AOD.
Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Raak Scannen naar bureaublad aan.

Selecteer het computeradres om een bestemming te selecteren.

& wnN

Druk op Scannen om met scannen te beginnen.

De Windows-toepassing voor faxen en scannen wordt nu op het bureaublad van uw pc geopend.
Het beeldbestand van uw scan wordt opgeslagen in de map Gescande documenten.

6. Alsuvanaf de glasplaat scant, raakt u wanneer u wordt gevraagd te voltooien Gereed aan of
scant u een andere pagina door Pagina toevoegen aan te raken.
Opmerking: Als u een document via de AOD scant, verschijnt er geen vraag.

7. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Scannen naar een gedeelde map op een netwerkcomputer

Voordat u de printer als scanner in een netwerk gebruikt:
e  Maak een gedeelde map op de vaste schijf van uw computer.

e  Open de Embedded Web Server en maak een adres aan dat de scanner naar de computer
verwijst.

Een map op een Windows-computer delen

Open Windows Verkenner.

Klik met de rechtermuisknop op de map die u wilt delen en selecteer Eigenschappen.
Klik op het tabblad Delen en klik op Geavanceerd delen.

Selecteer Deze map delen.

Klik op Toegangsrechten.

Selecteer de groep Iedereen en controleer of alle machtigingen zijn ingeschakeld.
Klik op OK.

Opmerking: Leg de gedeelde naam ergens vast, voor later gebruik.

NouUvuEswWwN-S

®

Klik nogmaals op OK.
9. Klik op Sluiten.
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Een map delen in Macintosh OS X versie 10.7 en later

oL whN-~

11.
12.

Klik in het menu Apple op Systeemvoorkeuren.

Selecteer Delen in het menu Internet & Draadloos.

Selecteer Bestanden delen in het menu Service.

Klik onder Gedeelde mappen op het plus-pictogram (+).

Blader naar de map die u op het netwerk wilt delen en klik dan op Toevoegen.

Als u toegangsrechten voor uw map wilt wijzigen, selecteert u de map. De groepen worden
actief.

Klik in de lijst Gebruikers op Iedereen, en gebruik de pijltoetsen om Lezen & schrijven te
selecteren.

Klik op Opties.
Als u de map wilt delen, selecteert u Bestanden en mappen delen via SMB.

Als u de map met specifieke gebruikers wilt delen, selecteert u de optie Aan naast de
betreffende gebruikersnaam.

Klik op Gereed.
Sluit het venster Systeemvoorkeuren.

Opmerking: Wanneer u een gedeelde map opent, verschijnt de melding Gedeelde map in de
Finder voor de gedeelde mappen en submappen.

Een SMB-map toevoegen als adresboekvermelding met behulp van de Embedded
Web Server

1.

Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk
op Enter of Return.

Opmerking: Als u het IP-adres van uw printer niet weet, raadpleegt u Het IP-adres van uw printer
opzoeken op pagina 32.

Klik op Adresboek en dan op Contactpersoon toevoegen.

Voeg de naam van een contactpersoon toe om de map in het adresboek te identificeren.

Klik bij Netwerk (SMB) op het pluspictogram (+) en voer dan de volgende informatie in:

—  Bijnaam: Voer de bijnaam van het SMB-netwerk in, indien van toepassing.

—  Type: Selecteer het netwerkverbindingstype.

—  IP-adres: Poort: Voer het IP-adres van uw computer in en voer dan het standaard
poortnummer in.

—  Share: voer een naam in voor de directory of de map. Als u bijvoorbeeld de scanbestanden
wilt opslaan in een gedeelde map met de naam scans, type dan scans.

— Documentpad: Voer het pad van de map op de SMB-server in. Als u bijvoorbeeld wilt dat de
gescande bestanden worden opgeslagen in een map met de naam kleurenscans in de map
scans typt u scans/kleurenscans.

— Aanmeldingsnaam: Voer de gebruikersnaam van uw computer in.

— Toegangscode: Voer het wachtwoord voor aanmelding bij uw computer in.

— Toegangscode opnieuw invoeren: Voer uw aanmeldingswachtwoord nogmaals in.
Klik op OK om uw netwerkinformatie op te slaan.

Klik op OK om de contactpersoon op te slaan.
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Een map toevoegen als adresboekvermelding met behulp van het
bedieningspaneel

1. Raak op het bedieningspaneel de toets Home aan.

Raak Adresboek aan.

Raak het pluspictogram (+) aan en selecteer dan Contactpersoon toevoegen.
Voer de naam in die in het adresboek moet verschijnen.

s wN

Raak SMB toevoegen aan en blader vervolgens naar de gewenste map.
Opmerking: Er zijn aanmeldgegevens nodig voor computers op beveiligde netwerken.

6. Raak OK aan om de wijzigingen op te slaan.

Scannen naar een gedeelde map op een netwerkcomputer

Plaats het origineeldocument op de glasplaat of in de dubbelzijdige AOD.
Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Raak Scannen naar aan.

Raak Contactpersonen aan.

Selecteer de gedeelde map in de lijst met contactpersonen.

o bkwh=

Als u het gescande document als specifieke bestandsnaam wilt opslaan, raakt u de
bestandsnaam van de bijlage aan, voert u een nieuwe naam in met het toetsenblok op het
aanraakscherm en raakt u ten slotte Enter aan.

7. Als u het gescande document met een specifieke bestandsindeling wilt opslaan, raakt u de
bestandsnaam bijlage aan en selecteert u de gewenste indeling.

8. Pas de scanopties naar wens aan.

9. Druk op Scannen om met scannen te beginnen.

10. Als u vanaf de glasplaat scant, raakt u wanneer u wordt gevraagd te voltooien Gereed aan of
scant u een andere pagina door Pagina toevoegen aan te raken.
Opmerking: Als u een document via de AOD scant, verschijnt er geen vraag.

11. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Beelden scannen naar een applicatie op een aangesloten computer

U kunt afbeeldingen direct vanuit de scanner importeren naar een map op uw computer. Op een
Macintosh ®-computer en in sommige Windows ®-applicaties kunt u de beelden rechtstreeks naar
een applicatie importeren.

Een beeld naar een applicatie scannen

Opmerking: Sommige Windows-applicaties, waaronder Microsoft Office 2007 en nieuwer,
ondersteunen niet langer het scannen van een beeld naar een applicatie met behulp van dit
proces.

Plaats het origineeldocument op de glasplaat of in de dubbelzijdige AOD.

Open op uw computer in de applicatie waar u het beeld naartoe wilt scannen.

Selecteer het menu-item in de toepassing om de afbeelding op te halen.

swnN =

Selecteer vanuit het menu Papierbron in Windows of het menu Scan op een Macintosh ©®-
computer een van de volgende opties:

— Als glasplaat selecteert u Flatbed.
— Als dubbelzijdige AOD selecteert u Documentinvoer.
5. Geef de overige instellingen voor het scannerstuurprogramma op naar behoefte.
6. Klik op Scannen om met scannen te beginnen.
De printer scant uw document en plaatst de afbeelding vervolgens in de toepassing.

Scannen vanuit het Windows-configuratiescherm

1. Plaats het origineeldocument op de glasplaat of in de dubbelzijdige AOD.
2. Selecteer Start > Apparaten en printers op uw computer.

3. Inhet venster Apparaten en printers klikt u met de rechtermuisknop op het printerpictogram en
selecteert u Scan starten.

4. Selecteer de papierbron voor uw origineel document vanuit het menu.
5. Pas de scanopties naar wens aan.

6. Als ueen voorbeeld van het document wilt bekijken of een deel van het te scannen document
wilt selecteren, kiest u Voorbeeld.

De printer scant een voorbeeld van het beeld.

7. Als u een deel van het document wilt selecteren, gebruikt u de hoekpunten om de grootte van
het frame te wijzigen.

8. Klik op Scan.
9. Klik in het venster Afbeeldingen en video's importeren op Importeren om de scan te importeren.
Het gescande beeld wordt opgeslagen in de standaardmap Mijn foto's.

Xerox® Versalink® B7025/B7030/B7035 Multifunctionele printer 109
Handleiding voor de gebruiker



Xerox® Apps

Faxen

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

@ FOXOVEIZICRT et e e e e see s e e s st es s e e s e st sasess s astasasaseasasaessasaseasssstasassssasasssasasesnsassasasanen 110
° FOXEIN VEIZENAEN ettt st sse s s e s ae s tsasassssssssesesesetentsssasasssasasassetssassnsnsasasnsnas 110
° F O TSI OIMIEN c. ettt st ss s e s e e e st s e eas s sess e s s setetetasasasasasasasaesestssnensnsnsasasnete 113

Faxoverzicht

Wanneer u een fax via het bedieningspaneel van de printer verstuurt,
wordt het document gescand en naar een faxapparaat verzonden via een
eigen telefoonlijn. U kunt de faxtoepassingen gebruiken om documenten
te faxen naar een faxnummer, een individuele contactpersoon of een
groep met contactpersonen.

U kunt de faxtoepassing gebruiken om de volgende taken uit te voeren:

U kunt de verzending van uw faxopdracht tot 24 uur uitstellen.

U kunt een fax vanaf uw computer verzenden.
U kunt faxdocumenten naar een e-mailadres doorsturen.

Een fax afdrukken vanuit een beveiligde map.

De faxfunctie werkt met analoge telefoonlijnen. De printer ondersteunt tevens faxen over VoIP-
netwerktelefoonsystemen (Voice Over Internet Protocol) wanneer u een optionele faxset gebruikt.
Voordat u een fax verzendt, configureert u de faxinstellingen, zodat de instellingen compatibel zijn
met uw lokale faxverbinding en de regelgeving. De faxinstellingen bestaan onder meer uit optionele
functies die u kunt gebruiken om de printer voor faxen te configureren.

Opmerking: Niet alle vermelde opties worden ondersteund door alle printers. Sommige opties
zijn alleen beschikbaar bij een specifiek(e) printermodel, configuratie, besturingssysteem of type
printerdriver.

Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

U kunt instellingen voor individuele faxopdrachten aanpassen en de instellingen opslaan als
Voorinstellingen voor toekomstige opdrachten en faxtoepassingen aanpassen. Sommige
toepassingen worden uit het zicht verborgen wanneer de app wordt geinstalleerd. Om alle
beschikbare functies te bekijken en voor meer informatie over het aanpassen van de fax-app,
raadpleegt u Aanpassen en personaliseren op pagina 51.

Voor informatie over alle app-functies en de beschikbare instellingen raadpleegt u App-functies op
pagina 285.
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Fax verzenden

Een fax verzenden:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Als u de vorige app-instellingen wilt wissen, selecteert u Opnieuw instellen.
3. Plaats uw originelen.

—  Gebruik de glasplaat voor enkele pagina's of papier dat niet via de DAOD kan worden
ingevoerd. Til de klep van de AOD omhoog en plaats het originele document met de
beeldzijde omlaag tegen de linkerbovenhoek van de glasplaat.

—  Gebruik de DAOD voor enkel- of meervoudige pagina's of voor dubbelzijdige originelen.
Verwijder eventuele nietjes en paperclips van de pagina’s. Plaats de originele documenten
met de beeldzijde omhoog in de documentinvoer en de bovenkant van de pagina als eerste
de invoer in. Duw de papiergeleiders tegen de zijkant van de originele documenten aan.

4,  Selecteer Fax.
5. Ontvangers invoeren:

—  Voer het faxnummer van de ontvanger in met behulp van het toetsenbord op het
aanraakscherm en selecteer vervolgens Enter.

Opmerking: Om zo nodig een pauze in te voegen, selecteert u het pictogram Speciale tekens en
vervolgens Kiespauze.

Als u langere pauzes wilt invoeren, selecteert u Kiespauze meerdere keren. U kunt ook speciale
tekens invoeren voor Wachten, Masker, Puls-naar-toon en Toegangscode.

— Als u een contactpersoon of groep in het adresboek wilt selecteren, selecteert u het
pictogram Adresboek. Selecteer Favorieten of Contactpersonen en selecteer vervolgens
een ontvanger.

— Als u persoonlijke favorieten hebt gemaakt en een persoonlijke favoriet wilt selecteren,
meldt u zich aan met uw aanmeldgegevens. Selecteer het pictogram Adresboek. Selecteer
Favorieten en selecteer vervolgens een persoonlijke favoriet in de lijst.

Voor meer informatie over het gebruik van het adresboek en het beheren en maken van
favorieten en persoonlijke favorieten, raadpleegt u Adresboek.
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6. Alsu 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een
optie.
7. Pas de faxinstellingen zo nodig aan.
Voor meer informatie over beschikbare toepassingen raadpleegt u App-functies op pagina 285.
8. Selecteer Verzenden.

9. Alsuviade glasplaat scant, voert u een van de volgende handelingen uit wanneer u daarom
wordt gevraagd:

—  Als u de opdracht wilt voltooien en wilt terugkeren naar de app Fax, selecteert u Gereed.

— Als u een andere pagina wilt scannen, plaatst u een nieuw origineel op de glasplaat en
selecteert u
Pagina toevoegen.

—  Als u de scan wilt verwijderen en naar de app Fax wilt terugkeren, selecteert u Annuleren en
vervolgens Verwijderen.

Opmerking: Als u een document via de DAOD scant, verschijnt er geen vraag.

10. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Faxwerkstromen

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

o Een Uitgestelde fOX VEIZENAEN. ...t ssssss s s ssssssssssssssssssssssssssssnssssssasssseses 113
o Eenvoorblad met €en fOX VEIZENAEN. ...ttt es e s case s sesaseeas 114
o Een fax doorsturen NAAr €eN €-MEAILAAIES ...t et ee e ssss s sesssessssessessesasesasees 114
o Een beveiligde FaX QfArUKKEN ...ttt sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 117
o Handmatig €N fOX VEIZENUEN ...ttt sssesssasssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssnssnens 117
o Een extern faXAPPArAAL POUEN ...ttt ssssssssssssssssssssssessbessssssassssssassssnsensasnns 117
o Fax vanaf UW COMPULET VEIZENAEN.........vreeceeeriereiseisssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 119

Een uitgestelde fax verzenden

U kunt een later tijdstip instellen, waarop de printer uw faxopdracht moet verzenden. U kunt de
verzending van uw faxopdracht tot 24 uur uitstellen.

Opmerking: Controleer of de juiste tijd op de printer is ingesteld voordat u deze toepassing gebruikt.
Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Het tijdstip opgeven waarop u de fax wilt verzenden:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Raak Fax aan.

3. Als ueen faxnummer van een ontvanger wilt toevoegen, gebruikt u het toetsenbord van het
aanraakscherm of raak, als u een contactpersoon aan het adresboek wilt toevoegen, het
pictogram Adresboek aan.

4. Plaats originele documenten in de printer en pas vervolgens de instellingen naar wens aan.
Raadpleeg Een fax verzenden op pagina 110 voor meer informatie.

5. Raak Uitgesteld verzenden aan.

6. Raak Specifiek tijdstip aan, voer het tijdstip in en raak vervolgens OK aan.

7. Raak Verzenden aan. De fax wordt gescand en opgeslagen, en verzonden op het door u
aangegeven tijdstip.

8. Alsu via de glasplaat scant, voert u een van de volgende handelingen uit wanneer u daarom
wordt gevraagd:
—  Als u de opdracht wilt voltooien en wilt terugkeren naar de App Fax, raakt u Gereed aan.

— Als u een andere pagina wilt scannen, plaatst u een nieuw origineel op de glasplaat en
raakt u Pagina toevoegen aan.

—  Als u de scan wilt verwijderen en naar de App Fax wilt terugkeren, raakt u Annuleren aan en
vervolgens Verwijderen.

Opmerking: Als u een document via de AOD scant, verschijnt er geen vraag.

9. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Een voorblad met een fax verzenden

U kunt een automatisch gegenereerd voorblad met uw fax mee verzenden. Op het voorblad staan
ontvangersgegevens uit het faxadresboek en verzendergegevens uit de instelling Faxlijn
Bedrijfsnaam.

Een voorblad met een fax verzenden:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de knop Home en raak dan Fax aan.

2. Voeg de namen van faxontvangers toe en pas zo nodig de faxinstellingen aan. Raadpleeg Een
fax verzenden op pagina 110 voor meer informatie.

3. Raak Voorblad aan.

4. Raak Voorblad toevoegen aan.

5. Als u vooraf gedefinieerde opmerkingen in het veld Van of Aan wilt toevoegen, raakt u Blanco
opmerking aan en maakt u een keuze uit de lijst met vooraf gedefinieerde opmerkingen.

Opmerking: Als er geen vooraf gedefinieerde opmerkingen zijn toegevoeqd, is de lijst niet
beschikbaar. Als u de lijst met vooraf gedefinieerde opmerkingen wilt bevolken, raadpleegt u
Vooraf gedefinieerde opmerkingen toevoegen op pagina 114.

6. Raak OK aan.
Vooraf gedefinieerde opmerkingen toevoegen

Een vooraf gedefinieerde opmerking toevoegen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Meld u aan als beheerder.

Opmerking: Voor meer informatie over het inloggen als systeembeheerder raadpleegt u de
System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Raak Apparaat > Apps > Fax aan.

Raak Opmerkingen voorblad aan.

Selecteer een opmerking die Niet in gebruik is.

Voer maximaal 18 tekens in en raak dan OK aan.

Nouwuesw

Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Een fax doorsturen naar een e-mailadres

U kunt het apparaat configureren om faxen door te sturen naar een e-mailadres. U kunt specificeren
welk type faxen moet worden doorgestuurd, zoals ontvangen faxen, verzonden faxen of verzonden
en ontvangen faxen. Er kunnen maximaal vijf e-mailadressen worden ingesteld als doorstuuradres.

Opmerking: Voordat u een fax naar een e-mailadres kunt doorsturen, moet u zorgen dat de
volgende opties zijn

ingesteld:

e  E-mailfunctie is beschikbaar.

e  De SMTP-server wordt geidentificeerd in de software van de apparaat-app.

e Standaardadres afzender wordt binnen de software van de apparaat-app geidentificeerd.
e De toepassing Fax doorsturen is ingeschakeld.

De SMTP-server en het e-mailadres van het apparaat kunnen worden ingesteld via de Embedded
Web Server of via de optie Connectiviteit op het bedieningspaneel van het apparaat.
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Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Een fax doorsturen naar een e-mailadres:

1.
2.

o v bW

10.
11.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Meld u aan als beheerder.

Opmerking: Voor meer informatie over het inloggen als systeembeheerder raadpleegt u de
System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Selecteer Apparaat > Apps > Fax.

Selecteer Fax doorsturen > Fax doorsturen.

Selecteer Uit, Alleen ontvangen, Alleen verzenden of Verzenden en ontvangen.

Selecteer E-mail toevoegen. Gebruik het toetsenbord op het aanraakscherm om een e
mailadres in te voeren of selecteer een contactpersoon in het adresboek.

U kunt een onderwerpregel toevoegen door Onderwerp te selecteren, de tekst voor uw
onderwerpregel in te voeren en vervolgens OK te selecteren.

Als u een bestandsnaam voor bijlagen wilt toevoegen, selecteert u Bijlage en voert u een
bestandsnaam in.

Als u de bestandsindeling voor bijlagen wilt wijzigen, selecteert u de huidige extensie en
selecteert u een nieuwe indeling.
Opmerking: De standaard bestandsindeling is .pdf.

Selecteer OK om de instellingen op te slaan.

De nieuwe instellingen gaan pas van kracht nadat u op de toets Home hebt gedrukt. Bij de
vraag selecteert u Nu opnieuw starten.
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Voorbeeld van opdrachten bekijken en opdrachten opbouwen

Gebruik de optie Voorbeeld om gescande beelden te bekijken en te controleren, of om opdrachten op
te bouwen die uit meer dan 50 originele documenten bestaan.

Als u Voorbeeld gebruikt om een opdracht op te bouwen, verdeel uw opdracht dan in segmenten van
50 of minder pagina’s. Als alle segmenten zijn gescand en als voorbeeld zijn bekeken, wordt de
opdracht verwerkt en als een enkele opdracht verzonden.

Opmerking: Als Voorbeeld uit het zicht wordt verborgen, raadpleegt u De lijst met
toepassingen aanpassen of personaliseren op pagina 54.

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Als u de vorige app-instellingen wilt wissen, selecteert u Opnieuw instellen.

3. Plaats uw originelen.

—  Gebruik de glasplaat voor enkele pagina's of papier dat niet via de DAOD kan worden
ingevoerd. Til de klep van de AOD omhoog en plaats het originele document met de
beeldzijde omlaag tegen de linkerbovenhoek van de glasplaat.

—  Gebruik de DAOD voor enkel- of meervoudige pagina's of voor dubbelzijdige originelen.
Verwijder eventuele nietjes en paperclips van de pagina’s. Plaats de originele documenten
met de beeldzijde omhoog in de automatische documentinvoer en de bovenkant van de
pagina als eerste de invoer in. Duw de papiergeleiders tegen de zijkant van de documenten
aan.

—  Bij opdrachten die uit meer dan 50 originele documenten bestaan, verdeelt u de
documenten in segmenten van 50 pagina's of minder. Plaats het eerste segment in de
DAOD.

Selecteer de gewenste app.
Selecteer de opdrachtinstellingen.
Selecteer Voorbeeld.

No wu e

Als u 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een
optie.

8. Selecteer Voorbeeld om met scannen te beginnen.

De originele documenten worden gescand en er worden voorbeelden op het scherm
weergegeven.

9. Blader door de voorbeelden en controleer ze. Als u de weergaverichting wilt wijzigen, selecteert u
de toets Roteren. Voer een van de volgende handelingen uit:

— Als u nog meer originele documenten wilt scannen, plaatst u het volgende origineel op de
glasplaat of plaatst u het volgende segment in de AOD. Blader naar het einde van de
voorbeelden en selecteer vervolgens het pluspictogram (+). Ga door met deze procedure
totdat u alle originele documenten hebt gescand. Selecteer Verzenden om de opdracht te
verwerken en de gescande beelden te verzenden.

—  Als u de opdracht wilt annuleren, selecteert u X en vervolgens Verwijderen en sluiten.
10. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Een beveiligde fax afdrukken

Wanneer de optie Beveiligde faxontvangst is ingeschakeld, worden alle faxen die door het apparaat
worden ontvangen, vastgehouden in de lijst met opdrachten totdat u een toegangscode invoert.
Nadat u de toegangscode hebt ingevoerd, worden de faxen vrijgegeven en afgedrukt.

Opmerking: Voordat u een beveiligde fax kunt ontvangen, moet u zorgen dat de toepassing
Beveiligde faxontvangst is ingeschakeld. Voor meer informatie raadpleegt u de System
Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Een beveiligde fax afdrukken:
Druk op het bedieningspaneel van de printer op de knop Home en raak dan Opdrachten aan.
Raak Persoonlijke en beveiligde opdrachten aan.
Selecteer uw toegewezen privémap.

1

2

3

4. Voer uw toegangscode in en raak OK aan.

5. Selecteer een opdracht om af te drukken of raak Alle afdrukken aan.
6

Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Handmatig een fax verzenden

U kunt de functie Handmatig verzenden gebruiken om de faxmodemspeaker tijdelijk in te schakelen.
Deze functie komt van pas als u een internationaal nummer belt of als u een telefoonsysteem
gebruikt waarbij u op een bepaald audiogeluid moet wachten.

Een fax handmatig verzenden:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de knop Home en raak dan Fax aan.
2. Pas de faxinstellingen naar wens aan.

3.  Raak Handmatig verzenden aan.

Opmerking: Als u het menu wilt weergeven zonder een faxnummer in te voeren, raakt u
bovenaan het scherm Fax aan.

4. Raak Kiezen aan en voer een faxnummer in met behulp van het toetsenbord op het
aanraakscherm.
5. Raak Scannen aan om de fax te verzenden.

6. Alsuvia de glasplaat scant, voert u een van de volgende handelingen uit wanneer u daarom
wordt gevraagd:

—  Als u de opdracht wilt voltooien en wilt terugkeren naar de App Fax, raakt u Gereed aan.

—  Als u een andere pagina wilt scannen, plaatst u een nieuw origineel op de glasplaat en
raakt u Pagina toevoegen aan.

—  Als u de scan wilt verwijderen en naar de App Fax wilt terugkeren, raakt u Annuleren aan en
vervolgens Verwijderen.

Opmerking: Als u een document via de DAOD scant, verschijnt er geen vraag.

7. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Een extern faxapparaat pollen

Met Fax pollen kan de printer een fax ophalen die is opgeslagen op een ander faxapparaat dat het
pollen van faxen ondersteunt.

Opmerking: Deze toepassing is uit het zicht verborgen wanneer de fax-app is geinstalleerd.
Raadpleeg Aanpassen en personaliseren op pagina 51 voor meer informatie.

Een extern faxapparaat pollen:

1.
2.

118

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de knop Home en raak dan Fax aan.
Raak Pollen aan.

Opmerking: Als u het menu wilt weergeven zonder een faxnummer in te voeren, raakt u
bovenaan het scherm Fax aan.

Voer het faxnummer in van het faxapparaat dat u wilt pollen.

—  Als u handmatig een faxnummer wilt invoeren, raakt u Faxnummer invoeren aan.

—  Als u een nummer uit het faxadresboek wilt toevoegen, raakt u het pictogram Adresboek
aan.

Raak Ophalen aan om het polproces te starten.
Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Fax vanaf uw computer verzenden

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

o  Fax vanuit Windows-toepasSingen VEIZENEN ..........verierrnrineensiesinssnsesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssanses 119

e  Fax vanuit Macintosh-toepassingen VEIZENAEN..........verrrerirensiesisssssissssssssesssssssssssssssssssssssssssssssessanses 120

U kunt een fax naar de printer verzenden vanuit een toepassing op uw computer.

Fax vanuit Windows-toepassingen verzenden
U kunt de printerdriver gebruiken om een fax vanuit Windows-toepassingen te verzenden.

In het venster Faxen kunt u ontvangers invoeren, een voorblad met opmerkingen maken en opties
instellen. U kunt een bevestigingsblad verzenden en de verzendsnelheid, resolutie, verzendtijd en
kiesopties instellen.

Fax vanuit Windows-toepassingen verzenden:

1. Open het gewenste document of de gewenste afbeelding in uw toepassing en open het
dialoogvenster Afdrukken. Voor de meeste softwareapplicaties klikt u op Bestand > Afdrukken
of drukt u op CTRL+P.

2. Selecteer de gewenste printer en klik op Printereigenschappen om het dialoogvenster van de
printerdriver te openen.

3. Selecteer op het tabblad Afdrukopties in de lijst Opdrachttype de optie Faxen.
4. Klik in het venster Faxen op het tabblad Ontvangers.
5. Ontvangers handmatig toevoegen:

a. Klik op het pictogram Ontvanger toevoegen.

b. Type de naam van de ontvanger en het faxnummer en voeg zo nodig andere informatie
toe.

c¢.  Klik op OK.
d. Herhaal deze procedure om meer ontvangers toe te voegen.
6. Bestaande contactpersonen uit een telefoonboek toevoegen:
a. Klik op het pictogram Toevoegen uit telefoonboek.
b. Selecteer het gewenste telefoonboek in de lijst.
c. Selecteer namen uit de lijst of zoek met behulp van de zoekbalk naar een contactpersoon.
d

Als u de geselecteerde contactpersonen aan de lijst met faxontvangers wilt toevoegen, klikt
u op de Pijl omlaag.

e. Klik op OK.
f.  Herhaal deze procedure om meer ontvangers toe te voegen.

7. Alsu een voorblad wilt toevoegen, klikt u op het tabblad Voorblad. Selecteer Een voorblad
afdrukken in de lijst met voorbladopties. Voer de gewenste informatie in en klik op OK.

8. Selecteer op het tabblad Opties de benodigde opties en klik dan op OK.

9. Klik op OK om uw instellingen op te slaan en naar het hoofdvenster voor afdrukken terug te
keren.

10. Klik op Afdrukken. Klik in het dialoogvenster Faxbevestiging op OK.
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Fax vanuit Macintosh-toepassingen verzenden

U kunt de faxdriver gebruiken om een fax vanuit vele Macintosh-toepassingen te verzenden. Zie De
software installeren op pagina 45 om de faxdriver te installeren.

Fax vanuit Macintosh-toepassingen verzenden:

1.

L N

10.

120

Open uw document of afbeelding in uw toepassing en open het dialoogvenster Afdrukken. Voor
de meeste softwareapplicaties klikt u op Bestand > Afdrukken of drukt u op CTRL+P.

Selecteer de gewenste printer.

Voor toegang tot de faxdriverinstellingen klikt u op Voorbeeld, selecteert u Xerox-toepassingen
en vervolgens Faxen in de lijst Opdrachttype.

Als u een ontvanger wilt toevoegen, klikt u in het venster Faxen op het tabblad Ontvangers en
klikt u vervolgens op het pictogram Ontvanger toevoegen.

Type de naam van de ontvanger en het faxnummer, voeg zo nodig andere informatie toe en
klik op OK.

Herhaal deze procedure om meer ontvangers toe te voegen.
Als u een voorblad wilt toevoegen, klikt u op het tabblad Voorblad.
Vanuit de lijst Voorblad selecteert u Een voorblad afdrukken en voert u de gewenste details in.

Op het tabblad Opties selecteert u de gewenste opties. Klik op OK om uw instellingen op te slaan
en naar het hoofdvenster voor afdrukken terug te keren.

Klik op Afdrukken om de fax te verzenden.
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USB

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

@ USBrOVEIZICNT ettt ss e et es s ess s st sasassssasts s s sas s s ssasassaenesetasassssasassesasasasasasssasaen 121
@ SCANNEN NAAN N USBSTICK ..ottt e et teteesesessss s s sesesetetetassassasasssssaesetesasasnensasasasnes 121
o Afdrukken VANAf @8N USB-FLOSNATIVE . ... eeeeee e eeseeteeseeeseseesesesesessaseesasesesesaenesasaen 122

USB-overzicht

Gebruik de USB-toepassing om opdrachten op te slaan naar een USB-stick of
o> om opdrachten die al op de USB-stick zijn opgeslagen, af te drukken.
. Opdrachten in een afdrukklare indeling, zoals PDF, XPS, TIFF of JPEG, kunnen
worden afgedrukt.

R

Scannen naar een USB-stick

U kunt een document scannen en het gescande bestand opslaan op een USB-stick. De functie
Scannen naar USB produceert scans met de bestandsindelingen .jpg, .pdf, .pdf (a), .xps en tif.
Opmerkingen:
e  Als het apparaat in de energiespaarstand staat, drukt u op de knop Aan/uit/activeren.

e  Alleen USB-Flashdrives die zijn opgemaakt volgens het typische FAT32-bestandssysteem
worden ondersteund.

Scannen naar een USB-stick:
1. Plaats het origineeldocument op de glasplaat of in de dubbelzijdige AOD.
2. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
3. Steek de USB-stick in de USB-geheugenpoort aan de voorkant van de printer.
4.  Wanneer de USB-Flashdrive is gedetecteerd, raakt u Scannen naar USB aan.
Opmerking: Als deze functie niet wordt weergegeven, schakelt u de functie in of neemt u contact

op met de systeembeheerder. Om het gescande bestand op te slaan in een map op de USB-
Flashdrive, navigeert u naar de gewenste directory. Raak OK aan.

5. Als u het gescande document als specifieke bestandsnaam wilt opslaan, raakt u de
bestandsnaam van de bijlage aan. Gebruik het toetsenblok op het aanraakscherm om een
nieuwe bestandsnaam in te voeren. Raak Enter aan.
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6. Alsu het gescande document met een specifieke bestandsindeling wilt opslaan, raakt u de
bestandsnaam van de bijlage aan en selecteert u de gewenste indeling.

7. Pas de scanfuncties naar wens aan.
8. Druk op Scannen om met scannen te beginnen.
De printer scant uw afbeeldingen naar de map die u hebt opgegeven.

9. Alsuviade glasplaat scant, raakt u wanneer u daarom wordt gevraagd Gereed aan. Als u een
andere pagina wilt scannen, plaatst u een nieuw origineel op de glasplaat en raakt u Pagina
toevoegen aan.

Opmerking: Als u een document via de DAOD scant, verschijnt er geen vraag.

/N WAARSCHUWING: Verwijder de USB-stick niet als het apparaat nog bezig is met het
scannen en verwerken van de opdracht. Als u de USB-stick verwijdert voordat de
gegevensoverdracht is voltooid, kan het bestand onbruikbaar raken en kunnen andere
bestanden op de stick mogelijk beschadigd raken.

10. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Afdrukken vanaf een USB-Flashdrive

U kunt een bestand dat op een USB-Flashdrive is opgeslagen, afdrukken. De USB-poort bevindt
zich aan de voorkant van de printer.
Opmerkingen:

e Als het apparaat in de energiespaarstand staat, drukt u op de knop Aan/uit/activeren.

e  Alleen USB-Flashdrives die zijn opgemaakt volgens het typische FAT32-bestandssysteem
worden ondersteund.

Afdrukken vanaf een USB-stick:

1. Steek de USB-Flashdrive in de USB-geheugenpoort van de printer.

2. Wanneer de USB-pen is gedetecteerd, raakt u Afdrukken vanaf USB aan.
Opmerking: Als deze functie niet wordt weergegeven, schakelt u de functie in of neemt u contact
op met de systeembeheerder. Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator
Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

3. Voeg bestanden toe aan de documentbrontabel.

—  Als u een groep afdrukklare bestanden wilt afdrukken, raakt u vanuit het USB-station of de
map Alle selecteren aan. Controleer of alle bestanden zijn geselecteerde.

—  Als u een specifiek bestand wilt afdrukken, bladert u naar dat bestand en raakt u de
bestandsnaam of het pictogram aan.

4. Raak OK aan.
5. Bevestig dat de gewenste bestanden worden weergegeven.
—  Als u meer bestanden wilt selecteren, raakt u Document toevoegen aan en vervolgens OK.

—  Raak om een bestandsnaam uit de lijst te verwijderen de bestandsnaam aan en vervolgens
Verwijderen.

6. Selecteer de papierinvoer, het aantal en 2-zijdige afdrukopties.
7. Raak Afdrukken aan.
8. Als uklaar bent, verwijdert u de USB-stick.
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Xerox® Apps

Afdrukken vanaf een USB-stick die al in de printer is gestoken:

1.
2.
3.

Als de USB-Flashdrive al in de USB-geheugenpoort is gestoken, drukt u op de toets Home.

Raak USB aan.

Raak Afdrukken via USB aan.

Opmerking: Als deze functie niet wordt weergegeven, schakelt u de functie in of neemt u contact
op met de systeembeheerder. Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator
Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

Voeg bestanden toe aan de documentbrontabel.

—  Als u een groep afdrukklare bestanden wilt afdrukken, raakt u vanuit het USB-station of de
map het pictogram Alle selecteren aan. Controleer of alle bestanden zijn geselecteerde.

—  Als u een specifiek bestand wilt afdrukken, bladert u naar dat bestand en raakt u de
bestandsnaam of het pictogram aan.

Raak OK aan.
Bevestig dat de gewenste bestanden worden weergegeven.
—  Als u meer bestanden wilt selecteren, raakt u Document toevoegen aan en vervolgens OK.

—  Raak om een bestandsnaam uit de lijst te verwijderen de bestandsnaam aan en vervolgens
Verwijderen.

Selecteer de papierinvoer, het aantal en 2-zijdige afdrukopties.
Raak Afdrukken aan.
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Afdrukken

In dit hoofdstuk worden de volgende onderwerpen behandeld:

Afdrukken - overzicht

Afdrukopties selecteren

OPAraChEEN AFATUKKEN ..ottt bbb ss s s a s e e sans
ATATUKFUNCEIES. ..ottt ssss s sss s s sss s st s s ssssses

Aangepaste papierformaten gebruiken
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Afdrukken - overzicht

Controleer voordat u gaat afdrukken of de stekkers van de computer en de printer in het stopcontact
zijn gestoken, of de computer en de printer zijn ingeschakeld en of ze zijn aangesloten op een actief
netwerk. Zorg dat de juiste printerdriversoftware op uw computer is geinstalleerd. Zie De software
installeren op pagina 45 voor meer informatie.

Opmerking: Sommige toepassingen die worden beschreven, zijn alleen van toepassing op een
specifieke printerdriver, configuratie of besturingssysteem. De optionele PostScript-printerdriver
biedt de meest uiteenlopende toepassingen. Neem contact op met uw plaatselijke Xerox-
vertegenwoordiger voor meer informatie.

Een opdracht naar de printer verzenden:
1. Selecteer de juiste papierlade.

2. Plaats papier in de juiste lade. Geef op het bedieningspaneel van de printer het formaat, de
kleur en de soort papier op.

3. Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties in
Windows drukt u daartoe op CTRL+P en op een Macintosh op CMD+P.

4. Selecteer uw printer.

5. In Windows selecteert u Eigenschappen van printer, Afdrukopties of Voorkeuren om de
printerdriverinstellingen te openen. Op een Macintosh selecteert u Xerox® Toepassingen.
De titel van de toets kan variéren afhankelijk van de applicatie.

6. Pas de printerdriverinstellingen zo nodig aan en klik vervolgens op OK.
7. Als u de opdracht naar de printer wilt verzenden, klikt u op Afdrukken.

Opmerking: Als u een bestand wilt afdrukken dat op een USB-Flashdrive is opgeslagen,
raadpleegt u USB op pagina 121.

Zie ook:

Papier plaatsen op pagina 165

Afdrukfuncties op pagina 142

Op beide zijden van het papier afdrukken op pagina 142
Op speciaal papier afdrukken op pagina 175
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Afdrukopties selecteren

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

®  HED iN @ PHINTEIAIIVE ...ttt bs s ssss e ssss s s e s s s s s sas s s st s s b st bass s saeen 127
®  AFArUKOPLIES IN WINAOWS ..ot sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssseses 128
o AFArukopties in MACINTOSH ...ttt ssss st s s s sssssssss s s sssssssas s s s ssssseses 130
®  UNIX €N LINUX QFATUKKEN .o eeerececeeeceeccencescnsnesaseessneeesseesssesssesssessasesssssssssessasessasessasessssessnnessanessas 132
o Opties VAN MODIlE EXPreSS DIIVET .......irererrireinsiseeesssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 134

Afdrukopties, ook wel printerdriver-softwareopties genoemd, worden in Windows ingesteld als
Voorkeursinstellingen voor afdrukken en in Macintosh als Xerox®-toepassingen. Afdrukopties bestaan
onder meer uit instellingen voor 2-zijdig afdrukken, pagina-opmaak en afdrukkwaliteit. Afdrukopties
die via Voorkeursinstellingen zijn ingesteld, worden als standaardinstellingen gebruikt. Afdrukopties
die in de softwareapplicatie worden ingesteld, zijn slechts tijdelijk. De instellingen worden niet in de
applicatie en op de computer opgeslagen, nadat de applicatie is gesloten.

Help in de printerdriver

De Help-informatie in de software van de Xerox®-printerdriver is beschikbaar in het venster
Voorkeursinstellingen voor afdrukken. Klik op de toets Help (?) links onder in het venster
Voorkeursinstellingen voor afdrukken om de Help te bekijken.

——
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In het Helpvenster worden er twee tabbladen weergegeven met informatie over de
voorkeursinstellingen voor afdrukken:

e Inhoud - bevat bovenaan een lijst met de tabbladen en gedeelten onder in het venster
Voorkeursinstellingen voor afdrukken. Gebruik het tabblad Inhoud voor uitleg over elk veld en
gebied in Voorkeursinstellingen voor afdrukken.

e  Zoeken - bevat een veld waar u het onderwerp of de functie kunt invullen, waarover u
informatie wilt.
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Afdrukopties in Windows

Standaard afdrukopties voor Windows instellen

Wanneer u in een willekeurige softwaretoepassing afdrukt, gebruikt de printer de instellingen voor de
afdrukopdracht, die zijn opgegeven in het venster Voorkeursinstellingen. U kunt uw meestgebruikte
afdrukopties instellen en deze opslaan, zodat u de instellingen niet telkens hoeft te wijzigen wanneer
u afdrukt.

Als u bijvoorbeeld voor de meeste opdrachten op beide zijden van het papier afdrukt, geeft u 2-zijdig
afdrukken op onder Voorkeursinstellingen voor afdrukken.

1.

Ga naar de lijst met printers op uw computer:

—  Voor Windows Server 2008 en hoger: klik op Start > Instellingen > Printers.

—  Voor Windows 7: klik op Start > Apparaten en printers.

—  Voor Windows 8: klik op Start > Configuratiescherm > Apparaten en printers.

—  Bij Windows 10 klikt u op het Windows Start-pictogram > Instellingen > Apparaat >
Printers en scanners. Blader in het venster omlaag en klik dan onder Verwante instellingen
op Apparaten en printers.

Opmerking: Als u een applicatie met een aangepast Startmenu gebruikt, kan dit het
navigatiepad naar uw lijst met printers veranderen.

Klik in de printerlijst met de rechtermuisknop op het pictogram van uw printer en klik dan op
Voorkeursinstellingen voor afdrukken.

Klik in het venster Voorkeursinstellingen voor afdrukken op een tabblad en selecteer vervolgens
de gewenste opties. Druk op OK om de instellingen op te slaan.

Opmerking: Voor meer informatie over de printerdriveropties in Windows klikt u op de toets Help
(?) in het venster Voorkeursinstellingen voor afdrukken.

Afdrukopties selecteren voor een specifieke opdracht in Windows

Als u speciale afdrukopties voor een bepaalde opdracht wilt gebruiken, kunt u de
voorkeursinstellingen wijzigen voordat u de opdracht naar de printer verzendt.

1.
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Open het document in uw softwareapplicatie en open de afdrukinstellingen. Voor de meeste
softwareapplicaties in Windows klikt u daartoe op Bestand > Afdrukken of drukt u op CTRL+P.

Als u het venster Afdrukvoorkeuren wilt openen, selecteert u de printer en klikt u vervolgens op
de toets Eigenschappen van printer, Afdrukopties of Voorkeuren. De titel van de toets kan
variéren afhankelijk van de applicatie.

Klik op een tabblad in het venster Voorkeursinstellingen voor afdrukken en maak vervolgens uw
selecties.

Sla uw selecties op en sluit het venster Afdrukvoorkeuren door op OK te klikken.
Als u de opdracht naar de printer wilt verzenden, klikt u op Afdrukken.

Xerox® Versalink® B7025/B7030/B7035 Multifunctionele printer
Handleiding voor de gebruiker



Afdrukken

Afwerkopties voor Windows selecteren

Als uw printer is uitgerust met een afwerkeenheid, kunt u afwerkopties selecteren in het venster
Eigenschappen van de printerdriver. Met Afwerkopties kunt u selecteren hoe uw document moet
worden afgeleverd. U kunt bijvoorbeeld perforeren, nieten, vouwen of afdrukken in katernformaat
selecteren.

Opmerking: Niet alle vermelde opties worden ondersteund door alle printers. Sommige opties
zijn alleen beschikbaar bij een specifiek(e) printermodel, configuratie, besturingssysteem of type
printerdriver.

Afwerkopties selecteren in de PostScript- en PCL-printerdrivers:
Klik in de printerdriver op het tabblad Afdrukopties.
Als u een afwerkoptie wilt selecteren, klikt u bij Afwerking op de pijl.

1.
2.

Opmerking: De printerdriver geeft nietposities weer op papier dat met de lange kant is
ingevoerd. Wanneer het papier via de korte kant in plaats van de lange kant eerst wordt
ingevoerd, kan het voorkomen dat de afwerkeenheid het nietje op de verkeerde plaats
aanbrengt.

Als u de opvangbak wilt selecteren, klikt u bij Afleveringsbestemming op de pijl en selecteert u
vervolgens een optie.

Automatisch: Gebruik deze optie om de printer de afleveringsbestemming te laten bepalen
op basis van het aantal sets en de geselecteerde nietoptie. De printer stuurt meerdere sets
of geniete sets naar de opvangbak van de afwerkeenheid.

Middelste opvangbak: Gebruik deze optie om de opvangbak in het midden van de printer
te selecteren.

Opvangbak middenboven: Gebruik deze optie om de bovenste opvangbak in het midden
van de printer te selecteren.

Opvangbak middenonder: Gebruik deze optie om de onderste opvangbak in het midden
van de printer te selecteren.

Opvangbak afwerkeenheid: Gebruik deze optie om de opvangbak aan de rechterkant van
de kantoorafwerkeenheid of de kantoorafwerkeenheid met katernmodule te selecteren.

Als u de opdracht naar de printer wilt verzenden, klikt u op OK en dan op Afdrukken.
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Standaardinstellingen voor afdrukken instellen voor een gedeelde netwerkprinter
(Windows)

1.

Ga naar de lijst met printers op uw computer:

—  Voor Windows Server 2008 en hoger: klik op Start > Instellingen > Printers.

—  Voor Windows 7: klik op Start > Apparaten en printers.

—  Voor Windows 8: klik op Start > Configuratiescherm > Apparaten en printers.

—  Bij Windows 10 klikt u op het Windows Start-pictogram > Instellingen > Apparaat >
Printers en scanners. Blader in het venster omlaag en klik dan onder Verwante instellingen
op Apparaten en printers.

Opmerking: Als het pictogram Configuratiescherm niet op het bureaublad verschijnt, klikt u met
de rechtermuisknop op het bureaublad. Selecteer achtereenvolgens Aanpassen > Startpagina
van Configuratiescherm > Apparaten en printers.

Klik in de printerlijst met de rechtermuisknop op het pictogram van uw printer en selecteer dan
Printereigenschappen.

Klik in het dialoogvenster Eigenschappen van de printer op het tabblad Geavanceerd.

Klik in het tabblad Geavanceerd op de knop Standaardinstellingen voor afdrukken.

Maak de gewenste selecties op de tabbladen van de printerdriver en klik vervolgens op
Toepassen.

Druk op OK om de instellingen op te slaan.

Een set veelgebruikte afdrukopties opslaan voor Windows

U kunt een set opties definiéren en opslaan, zodat u deze kunt toepassen op toekomstige
afdrukopdrachten.

Een set afdrukopties opslaan:

1.
2.
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Open het document in uw applicatie en klik op Bestand > Afdrukken.

Als u het venster Voorkeursinstellingen voor afdrukken wilt openen, selecteert u de printer en
klikt op Eigenschappen of Voorkeursinstellingen.

Klik op de tabbladen in het venster Voorkeursinstellingen voor afdrukken en selecteer vervolgens
de gewenste instellingen.

In het venster Printereigenschappen klikt u op Opgeslagen instellingen en vervolgens op
Opslaan als.

Als u de set opties wilt opslaan in de lijst Opgeslagen instellingen, typt u een nhaam voor de set
afdrukopties en klikt u vervolgens op OK.
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Afdrukopties in Macintosh

Afdrukopties voor Macintosh selecteren

Als u specifieke afdrukopties wilt gebruiken, wijzigt u de instellingen voordat u de opdracht naar de
printer verzendt.

1.
2.
3.

Open het document in uw applicatie en klik op Bestand > Afdrukken.
Selecteer uw printer.

Open het dialoogvenster Druk af en klik op Toon details. Klik op het applicatiemenu voor uw
huidige applicatie en selecteer dan Xerox-toepassingen.

Selecteer eventuele andere gewenste afdrukopties in de lijsten.
Klik op Afdrukken om de opdracht naar de printer te verzenden.

Afwerkopties voor Macintosh selecteren

Als uw printer is uitgerust met een afwerkeenheid, kunt u afwerkopties selecteren in de Xerox®-
toepassingen van de printerdriver.

Afwerkopties selecteren in de Macintosh-printerdriver:

1.

Open het dialoogvenster Druk af en klik op Toon details. Klik op het applicatiemenu voor uw
huidige applicatie en selecteer dan Xerox-toepassingen.

Als u nietopties wilt selecteren, klikt u bij Afwerking op de pijl en selecteert u vervolgens een
optie.

Als u de opvangbak wilt selecteren, klikt u bij Afleveringsbestemming op de pijl en selecteert u
vervolgens een optie.

—  Automatisch: Gebruik deze optie om de printer de afleveringsbestemming te laten bepalen
op basis van het aantal sets en de geselecteerde nietoptie. De printer stuurt meerdere sets
of geniete sets naar de opvangbak van de afwerkeenheid.

— Middelste opvangbak: Gebruik deze optie om de opvangbak in het midden van de printer
te selecteren.

— Opvangbak middenboven: Gebruik deze optie om de bovenste opvangbak in het midden
van de printer te selecteren.

— Opvangbak middenonder: Gebruik deze optie om de onderste opvangbak in het midden
van de printer te selecteren.

— Opvangbak afwerkeenheid: Gebruik deze optie om de opvangbak aan de rechterkant van
de kantoorafwerkeenheid of de kantoorafwerkeenheid met katernmodule te selecteren.

Als u de opdracht naar de printer wilt verzenden, klikt u op Afdrukken.
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Een set veelgebruikte afdrukopties opslaan voor Macintosh

U kunt een set opties definiéren en opslaan, zodat u deze kunt toepassen op toekomstige
afdrukopdrachten.

Een set afdrukopties opslaan:

1.  Open het document in uw applicatie en klik op Bestand > Druk af.

2. Selecteer uw printer in de lijst Printers.

3. Selecteer de gewenste afdrukopties in de lijsten in het dialoogvenster Druk af.

Opmerking: Klik op Details weergeven om alle afdrukopties te bekijken.

4. Klik op Voorinstellingen > Huidige instelling als voorinstelling opslaan.

5.  Typ een naam voor de afdrukopties. Als u de set met opties in de lijst Voorinstellingen wilt
opslaan, klikt u op OK.

6. Als u deze opties wilt gebruiken bij het afdrukken, selecteert u de naam in de lijst
Voorinstellingen.

UNIX en Linux afdrukken

Het Xerox®-printerdriverpakket bevat programma’s waarmee u printers kunt beheren in UNIX- en
Linux-omgevingen.

De printerdrivers van Xerox® bieden een op een GUI gebaseerd driverdialoogvenster voor de selectie
van printerfuncties. U kunt printerdrivers selecteren op basis van uw besturingssysteem.

Xerox® Printerbeheer

Xerox® Printerbeheer is een applicatie waarmee u meerdere printers kunt beheren en gebruiken voor
afdrukken in UNIX- en Linuxomgevingen.

Met Xerox® Printerbeheer kunt u:

e De status van netwerkprinters configureren en controleren.

e  Een printer op uw netwerk instellen en de werking van de geinstalleerde printer bewaken.

e  Op elk willekeurig moment onderhoudscontroles uitvoeren en de status van verbruiksartikelen
bekijken.

e  Zorgen voor een uniforme weergave voor de talrijke leveranciers van UNIX- en Linux-
besturingssystemen.
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Xerox® Printerbeheer installeren

Voordat u begint:

Controleer of u root- of beheerdersrechten hebt om Xerox® Printerbeheer te installeren.

Xerox® Printerbeheer installeren:

1.

i &~ whN

Download het toepasselijke pakket voor uw besturingssysteem. Raadpleeg
www.xerox.com/office/drivers om printerdrivers voor uw printer te zoeken.

Navigeer op de website van de printerdriver naar uw printermodel.

Klik op Drivers & Downloads voor uw printermodel.

Selecteer uw besturingssysteem in het menu van het besturingssysteem.

Bekijk de lijst met beschikbare printerdrivers om de printerdriver voor uw printermodel te
identificeren.

Opmerking: Voor aanvullende informatie over elke driver, klikt u op Beschrijving.

Om de printerdriver voor uw printermodel en besturingssysteem te selecteren, klikt u op de
naam ervan.

Lees de licentieovereenkomst voor de eindgebruiker en klik vervolgens op Akkoord om te
beginnen met downloaden.

Het bestand wordt automatisch gedownload naar de standaardlocatie voor bestanddownloads
op uw computer.

Het Xerox® Printerdriver-pakket installeren:
a. Open het pakket met het pakketbeheer van uw besturingssysteem.

b. Alsuin een programma met een opdrachtregel moet installeren, wijzigt u de directory in de
directory waar het bestand naartoe is gedownload. Als u het installatieprogramma wilt
uitvoeren, typt u de bijbehorende opdrachtregel voor uw besturingssysteem. Bijvoorbeeld:

e Red Hat: rpm -U <filename>.rpm

e Linux op basis van Debian: dpkg -i <filename>.deb

e  AIX:rpm -U <filename>.rpm

e  HPUX: <filename>.depot.gz

e  Solaris: pkgadd -d <filename>.pkg
Opmerking: De meeste installaties creéren een Xerox-directory in /opt/Xerox/prtsys. Voor
aanvullende informatie over de hulpprogramma'’s die in het pakketbeheer van het

besturingssysteem zijn opgenomen, raadpleegt u de handleiding die met het pakket is
meegeleverd. Bijvoorbeeld man xeroxprtmgr.

Xerox® Printerbeheer starten

Om Xerox® Printerbeheer te openen, voert u een van de volgende taken uit.

Bij UNIX logt u in als root. Vanuit een terminalvenster typt u xosdprtmgr, en drukt u op Enter of
Return.

Bij Linux typt u sudo xeroxprtmgr, en drukt u op Enter of Return.
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Afdrukken

Afdrukken met xeroxprint
Xerox heeft een eigen afdrukcommando. U kunt het volgende commando gebruiken:

xeroxprint -d<Some_Queue> -o[Opties] <Somefile>

Afdrukken vanaf een Linux-werkstation

Als u vanaf een Linux-werkstation wilt afdrukken, installeert u een Xerox®-printerdriver voor Linux of
een CUPS-printerdriver. U hebt niet beide drivers nodig.

Xerox raadt u aan om een van de aangepaste printerdrivers met volledige functionaliteit voor Linux
te installeren. Raadpleeg www.xerox.com/office/drivers om printerdrivers voor uw printer te zoeken.

Als u CUPS gebruikt, controleer dan of CUPS op uw werkstation is geinstalleerd en gestart. U vindt de
instructies voor het installeren en samenstellen van CUPS in de CUPS Software Administrators
Manual (Handleiding voor de beheerder van CUPS-software), geschreven en auteursrechtelijk
beschermd door Easy Software Products. Zie de CUPS Software Users Manual (Handleiding voor de
gebruiker van CUPS-software), beschikbaar op www.cups.org/documentation.php voor
gedetailleerde informatie over de afdrukmogelijkheden van CUPS.

De PPD op het werkstation installeren

1. Indien beschikbaar, download dan de Xerox® PPD voor CUPS vanuit de pagina Drivers &
Downloads op de Xerox Support-website.

2. Kopieer de PPD naar de CUPS ppd/Xerox-map op uw werkstation. Als u niet zeker waar de map
zich bevindt, zoekt u de PPD-bestanden op via Zoeken.

3. Volg de instructies bij de PPD.

De printer toevoegen

1. Controleer of de CUPS-daemon is gestart.

2. Open een webbrowser en typ http://localhost:631/admin en klik vervolgens op Enter of Return.
3. Typ root bij Gebruikers-ID. Typ de toegangscode voor ‘root’ bij Toegangscode.
4

Klik op Printer toevoegen en volg de aanwijzingen in het scherm om de printer aan de CUPS-
printerlijst toe te voegen.

Afdrukken met CUPS

CUPS ondersteunt zowel System V (lp)- als Berkeley (lpr)-afdrukcommando’s.

1. Als u naar een specifieke printer in Systeem V wilt afdrukken, typt u: lp -dprinter filename en
klikt u op Enter.

2. Als u naar een specifieke printer in Berkeley wilt afdrukken, typt u: lpr -Pprinter filename en klikt
u op Enter.
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Opties van Mobile Express Driver

Deze printer kan afdrukken vanaf mobiele apparaten met de besturingssystemen iOS of Android.

Afdrukken met Wi-Fi Direct

U kunt een verbinding met uw printer tot stand brengen vanaf een mobiel apparaat met Wi-Fi, zoals
een tablet, computer of smartphone, door middel van Wi-Fi Direct.

Zie voor meer informatie Verbinding maken met Wi-Fi Direct op pagina 41.
Zie de documentatie bij uw mobiele apparaat voor meer informatie over het gebruik van Wi-Fi Direct.

Opmerking: De procedure voor het afdrukken hangt af van het mobiele apparaat dat u gebruikt.

Afdrukken met AirPrint

U kunt rechtstreeks afdrukken vanaf een iPhone, iPad of iPod touch of Mac met behulp van AirPrint.
Zie AirPrint configureren op pagina 42 om AirPrint in te schakelen voor uw printer. Voor het gebruik
van AirPrint moet u zorgen dat uw mobiele apparaat is verbonden met hetzelfde draadloze netwerk
als de printer.

Afdrukken met AirPrint:

1. Open de e-mail, foto, websitepagina of het document dat u wilt afdrukken.
Tik op de tegel Actie.

Tik op Afdrukken.

Selecteer de printer en stel de printeropties in.

Tik op Afdrukken.

LA

Afdrukken vanaf een mobiel apparaat dat geschikt is voor Mopria

Mopria™ is een softwaretoepassing waarmee gebruikers vanaf mobiele apparaten kunnen afdrukken
zonder een printerdriver. U kunt Mopria™ gebruiken om vanaf uw mobiele apparaat af te drukken op
printers die zijn ingesteld op Mopria™.

Opmerkingen:

e  Mopria en alle bijpehorende benodigde protocollen zijn standaard ingeschakeld.

e  Zorg dat de meest recente versie van de Mopria-afdrukservice op uw mobiele apparaat is
geinstalleerd. U kunt dit gratis downloaden via Google Play Store.

e Draadloze apparaten moeten zich op hetzelfde draadloze netwerk als de printer bevinden.

e De naam en de locatie van uw printer verschijnen in een lijst met printers die geschikt zijn
voor Mopria op aangesloten apparaten.

Volg om af te drukken met Mopria de instructies die bij uw mobiele apparaat zijn geleverd.
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Opdrachten afdrukken

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:
®  OPATACNEEN DENEIEN.......eee ettt s bbb s bbbt bes s st ass bt b s e saeen 136
o  Speciale opdrachttypPen AfArUKKEN .........ovveeveeecereeseee e sssssssssssssssssssssssssssssssssssasseses 137

Opdrachten beheren

Vanuit het venster Opdrachten in de Embedded Web Server kunt een lijst met actieve en voltooide
afdrukopdrachten bekijken.

Via het menu Opdrachten op het bedieningspaneel kunt u lijsten met actieve opdrachten, beveiligde
opdrachten of voltooide opdrachten bekijken. U kunt een geselecteerde afdrukopdracht tijdelijk
stopzetten, verwijderen of uitvoeren, of de opdrachtvoortgang of opdrachtdetails ervan bekijken.
Wanneer u een beveiligde afdrukopdracht verzendt, wordt de opdracht vastgehouden totdat u de
opdracht vrijgeeft door een toegangscode in te voeren op het bedieningspaneel. Zie Speciale typen
afdrukopdrachten uitvoeren op pagina 137 voor meer informatie.

Zo onderbreekt u de afdrukopdracht met als mogelijkheid deze te verwijderen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2.  Raak Opdrachten aan en raak dan de naam van de gewenste afdrukopdracht aan.
3. Voer een van de volgende handelingen uit:

— Als u de afdrukopdracht wilt pauzeren, raakt u Onderbreken aan. Druk op Hervatten om de
afdrukopdracht te hervatten.

—  Als u de afdrukopdracht wilt verwijderen, drukt u op Verwijderen. Raak dan bij de vraag
Verwijderen aan.

Opmerking: Indien u gedurende 60 seconden geen optie selecteert, wordt de opdracht
automatisch hervat.

4. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Opdrachten bekijken, afdrukken of verwijderen:

1.
2.
3.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Als u een lijst met actieve en voltooide opdrachten wilt bekijken, raakt u Opdrachten aan.
Als u een lijst met specifieke opdrachttypes wilt bekijken, raakt u een optie aan.

Om Opgeslagen opdrachten te bekijken, raakt u Opgeslagen opdrachten aan. Als u de
opdracht wilt afdrukken, raakt u de opdracht aan, voert u het aantal in en raakt u OK aan.
Als u de opdracht wilt verwijderen, raakt u het prullenbakpictogram aan, en dan
Verwijderen.

Raak Persoonlijke en beveiligde opdrachten aan om persoonlijke opdrachten te bekijken.
Als u de opdrachten wilt afdrukken, raakt u de map aan en vervolgens Alle afdrukken of
Alle verwijderen.

Raak Persoonlijke en beveiligde opdrachten aan voor beveiligde opdrachten. Druk op de
map, voer de toegangscode in en druk op OK. Als u een beveiligde opdracht wilt afdrukken,
raakt u de opdracht aan. Als u alle opdrachten in de map wilt afdrukken of verwijderen,
raakt u Alle afdrukken of Alle verwijderen aan.

Als u op de opdrachtnaam drukt, worden bijzonderheden daarover weergegeven.
Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Opmerkingen:

De systeembeheerder kan verhinderen dat gebruikers opdrachten verwijderen. Als een
systeembeheerder beperkingen heeft ingesteld voor het verwijderen van opdrachten, dan
kunt u de opdrachten wel bekijken maar niet verwijderen.

Een beveiligde afdrukopdracht kan alleen verwijderd worden door de gebruiker die de
opdracht heeft verzonden of door de systeembeheerder.
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Speciale opdrachttypen afdrukken

Met speciale opdrachttypen kunt u een afdrukopdracht vanaf uw computer verzenden en deze
vervolgens via het bedieningspaneel van de printer afdrukken. Selecteer speciale opdrachttypen in de
printerdriver, tabblad Afdrukopties onder Opdrachttype.

Opgeslagen opdracht

Opgeslagen opdrachten zijn documenten die naar de printer zijn verzonden en daar zijn opgeslagen
voor toekomstig gebruik, tenzij ze worden verwijderd. Elke gebruiker kan een opgeslagen opdracht
afdrukken of verwijderen.

Een opgeslagen opdracht afdrukken:

1. Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties in
Windows drukt u daartoe op CTRL+P en op een Macintosh op CMD+P.

2. Selecteer de printer en open de printerdriver.
—  Klik in Windows op Printereigenschappen. De titel van de knop hangt af van de applicatie.

—  Voor Macintosh opent u het dialoogvenster Druk af en klikt u op Toon details. Klik op het
applicatiemenu voor uw huidige applicatie en selecteer dan Xerox-toepassingen.

3. Selecteer als opdrachttype Opgeslagen opdracht.
4. Typ een opdrachtnaam of selecteer een naam uit de lijst en klik op OK.
5. Selecteer eventuele andere benodigde afdrukopties.

—  Voor Windows klikt u op OK en daarna op Afdrukken.
—  Voor Macintosh klikt u op Druk af.

Een opgeslagen opdracht vrijgeven:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2.  Raak Opdrachten aan.

3.  Om Opgeslagen opdrachten te bekijken, raakt u Opgeslagen opdrachten aan.
4

Als u een opgeslagen opdracht wilt afdrukken, raakt u de opdrachtnaam aan, voert u het aantal
in en raakt u OK aan.

5. Als u het document na het afdrukken wilt verwijderen, raakt u voor die opdracht het
prullenbakpictogram aan en raakt u vervolgens bij de vraag Verwijderen aan.
6. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Beveiligde afdruk

Gebruik Beveiligde afdruk om vertrouwelijke of gevoelige informatie af te drukken. Na het verzenden
van de opdracht wordt deze op de printer vastgehouden totdat de toegangscode op het
bedieningspaneel wordt ingevoerd.

Afdrukken met Beveiligde afdruk:

1. Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties in
Windows drukt u daartoe op CTRL+P en op een Macintosh op CMD+P.

2. Selecteer de printer en open de printerdriver.
—  Klik in Windows op Printereigenschappen. De titel van de knop hangt af van de applicatie.

—  Voor Macintosh opent u het dialoogvenster Druk af en klikt u op Toon details. Klik op het
applicatiemenu voor uw huidige applicatie en selecteer dan Xerox-toepassingen.
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Selecteer als opdrachttype Beveiligd afdrukken.

Typ de toegangscode, bevestig de toegangscode en klik dan op OK.
Selecteer andere benodigde afdrukopties.

—  Voor Windows klikt u op OK en daarna op Afdrukken.

—  Voor Macintosh klikt u op Druk af.

Een beveiligde afdrukopdracht vrijgeven:

okt whN=

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Raak Opdrachten aan.

Raak Persoonlijke en beveiligde opdrachten aan om beveiligde afdrukopdrachten te bekijken.
Raak uw map aan.

Voer het nummer van de toegangscode in en raak dan OK aan.

Selecteer een optie:

—  Als u een beveiligde afdrukopdracht wilt afdrukken, raakt u de opdracht aan.

— Als ualle opdrachten in de map wilt afdrukken, raakt u Alle afdrukken aan.

—  Als u een beveiligde afdrukopdracht wilt verwijderen, raakt u het prullenbakpictogram aan
en raakt u vervolgens bij de vraag Verwijderen aan.

— Als ualle opdrachten in de map wilt verwijderen, raakt u Alle verwijderen aan.

Opmerking: Nadat een beveiligde afdrukopdracht is afgedrukt, wordt deze automatisch
verwijderd.

Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Persoonlijke afdruk

Met Persoonlijke afdruk kunt u een document op de printer opslaan en dit vanaf het
bedieningspaneel afdrukken.

Opmerking: Deze functie is alleen beschikbaar op een Windows-computer die afdrukt op een
netwerkprinter.

Een persoonlijke afdruk is een soort opgeslagen opdracht met deze toepassingen:

Een persoonlijke afdrukopdracht verschijnt in een map die genoemd is naar de gebruikers-ID die
aan de afdrukopdracht is gekoppeld.

Een persoonlijke afdrukopdracht gebruikt geen toegangscode.
Elke gebruiker kan een persoonlijke afdrukopdracht uitvoeren of verwijderen.

U kunt alle opdrachten in de lijst tegelijk afdrukken, één opdracht verwijderen of alle opdrachten
in de lijst verwijderen.

Nadat een persoonlijke afdrukopdracht is afgedrukt, wordt deze automatisch verwijderd.
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Afdrukken met Persoonlijke afdruk:

1.

3.
4,
5,

Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties klikt u
op Bestand > Afdrukken of u kunt bij Windows op CTRL+P drukken.

Selecteer uw printer en klik vervolgens op Printereigenschappen. De titel van de knop hangt af
van de applicatie.

Selecteer als opdrachttype Persoonlijke afdruk.
Selecteer eventuele andere gewenste afdrukopties en klik vervolgens op OK.
Als u de opdracht naar de printer wilt verzenden, klikt u op Afdrukken.

Een persoonlijke afdrukopdracht vrijgeven:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2.  Raak Opdrachten aan.

3. Raak Persoonlijke en beveiligde opdrachten aan om persoonlijke afdrukopdrachten te
bekijken.

4. Raak uw map aan.

5. Als u om een toegangscode wordt gevraagd, raakt u Overslaan aan.
Opmerking: Wanneer uw map Beveiligde afdrukopdrachten en Persoonlijke afdrukopdrachten
bevat, verschijnt een vraag om de toegangscode in te voeren.

6. Selecteer een optie.
—  Als u een persoonlijke afdrukopdracht wilt afdrukken, raakt u de opdracht aan.
— Alsualle opdrachten in de map wilt afdrukken, raakt u Alle afdrukken aan.
— Als u alle opdrachten in de map wilt verwijderen, raakt u Alle verwijderen aan.

7. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.

Proefset

Met Proefafdruk kunt u een proefexemplaar afdrukken van een opdracht die uit meerdere
exemplaren bestaat, voordat u de overige exemplaren afdrukt. Nadat u de proefafdruk hebt
beoordeeld, kunt u de overige exemplaren vrijgeven of verwijderen via het bedieningspaneel van de
printer.

Een proefset is een soort opgeslagen opdracht met deze toepassingen:

Een proefsetopdracht verschijnt in een map die genoemd is naar de gebruikers-ID die aan de
afdrukopdracht is gekoppeld.

Een Proefset gebruikt geen toegangscode.
Elke gebruiker kan een proefsetopdracht afdrukken of verwijderen.

Met Proefset wordt één exemplaar van een opdracht afgedrukt zodat u deze kunt proeflezen
voordat u de overige exemplaren afdrukt.

Nadat een proefset is afgedrukt, wordt deze automatisch verwijderd.
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Afdrukken met Proefafdruk:

1. Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties in
Windows drukt u daartoe op CTRL+P en op een Macintosh op CMD+P.

2. Selecteer de printer en open de printerdriver.
—  Klik in Windows op Printereigenschappen. De titel van de knop hangt af van de applicatie.

—  Voor Macintosh opent u het dialoogvenster Druk af en klikt u op Toon details. Klik op het
applicatiemenu voor uw huidige applicatie en selecteer dan Xerox-toepassingen.

3. Selecteer Proefafdruk Documentsoort.

4. Selecteer eventuele andere benodigde afdrukopties.
—  Voor Windows klikt u op OK, selecteert u het aantal kopieén en klikt u op Afdrukken.
—  Voor Macintosh selecteert u het aantal kopieén en klikt u op Druk af.

Een proefset vrijgeven:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2.  Om de beschikbare opdrachten te bekijken, raakt u Opdrachten aan.
3.  Raak de Proefset-opdracht aan.
Opmerking: De bestandsbeschrijving van de Proefset toont de opdracht als Vastgehouden voor
later afdrukken met het aantal resterende exemplaren van de opdracht.
4, Selecteer een optie.
—  Druk op Vrijgeven om de overige exemplaren van de opdracht af te drukken.
—  Raak Verwijderen aan om de resterende exemplaren van de opdracht te verwijderen.
5.  Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Afdrukfuncties

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

o Papieropties vOOr afdruKKEN SEIECLEIEN. ...ttt ssssass e sessssssssssassasssanees 142
o  Op beide zijden van het papier AfdrUuKKEN ... ssssssss s ssssssssssseses 142
O ATATUKKWEALIEEIL.....eoeeeeeeeee sttt ssssssse s s s sssssssssssnssssssssssss s s s s sssssssssssasssnsssssssnsas 143
O BEOIAOPLIES. ...ttt sttt ss bbb et bR bbb AR e R st e e s e saes 144
e Meerdere pagina's op één vel papier AfArUKKEN ... sssssassssssssees 144
0 KALEINEN AFAIUKKEN ..ottt sssss s ssssssss s s sss s s s s ssssss s s sssnssanssaess 144
®  SPeCiale PAGINA'S GEDIUIKEN ...ttt sttt sssstesssssssssssssassssssasssssssssbessssssassssssasssssssnssnens 145
O RICNTING ettt ARt en 148
®  TADDIAA GEAVANCEEIM. ...t eass st ssssssesssassssssessssasessssssssssessasssasssasessssssassssssesasess 148

Papieropties voor afdrukken selecteren

U kunt het papier voor uw afdrukopdracht op twee manieren selecteren. U kunt het te gebruiken
papier door de printer laten selecteren op basis van het documentformaat, de papiersoort en de
papierkleur die u opgeeft. U kunt ook een specifieke lade met daarin het gewenste papier selecteren.

Schalen

Met Schalen kunt u het oorspronkelijke document verkleinen of vergroten, zodat het op het
geselecteerde afdrukpapierformaat past.

De volgende schaalopties zijn beschikbaar:

e Automatisch aanpassen Schaalt het document zodat het past op het geselecteerde
afdrukformaat. De hoeveelheid waarmee het document wordt geschaald, verschijnt als
percentage onder het voorbeeld.

¢ Niet aanpassen De grootte van het paginabeeld dat op het afdrukpapier wordt afgedrukt,
wordt niet gewijzigd. Het percentagevak vermeldt 100 % . Indien het origineelformaat groter is
dan het afleveringsformaat, wordt het paginabeeld bijgesneden. Als het origineelformaat
kleiner is dan het afleveringsformaat, dan wordt extra ruimte weergegeven rond het
paginabeeld.

¢ Handmatig aanpassen Het document wordt geschaald met de hoeveelheid die in het
percentagevak onder het voorbeeld is ingevoerd.
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Op beide zijden van het papier afdrukken

Een 2-zijdig document afdrukken

Als uw printer automatisch 2-zijdig afdrukken ondersteunt, worden de opties in de printerdriver
opgegeven. De printerdriver drukt het document af op basis van de instellingen voor portret- of
landschaprichting in de applicatie.

Opmerking: Controleer of het papierformaat en -gewicht ondersteund worden. Zie Ondersteunde
papiersoorten en -gewichten voor automatisch 2-zijdig afdrukken op pagina 159 voor meer
informatie.

Opmaakopties voor 2-zijdige pagina

U kunt de pagina-opmaak voor 2-zijdig afdrukken opgeven, waarmee wordt bepaald hoe de

afgedrukte pagina’s worden omgedraaid. Deze instellingen onderdrukken de instellingen voor

paginarichting in de applicatie.

e 1-zijdig afdrukken: Met deze optie drukt u af op één zijde van het medium. Gebruik deze optie
wanneer u afdrukt op enveloppen, etiketten of andere media die niet op beide zijde bedrukt
kunnen worden.

e 2-zijdig afdrukken: Met deze optie voert u de opdracht uit op beide zijden van het papier, zodat
de afdrukken langs de lange zijde van het papier kunnen worden ingebonden. In de volgende
illustraties ziet u voorbeelden van documenten die respectievelijk in portret- en
landschapsrichting zijn afgedrukt:

1]
e 2-zijdig afdrukken, omslaan via korte kant: hiermee wordt op beide zijden van het papier
afgedrukt. De beelden worden zodanig afgedrukt, dat de opdracht langs de korte zijde van het

papier kan worden ingebonden. In de volgende illustraties ziet u voorbeelden van documenten
die respectievelijk in portret- en landschapsrichting zijn afgedrukt:

> TS

De functie Opmerking: 2-zijdig afdrukken maakt deel uit van de Milieubewuste instellingen.

Zie Standaard afdrukopties voor Windows instellen op pagina 128 voor het wijzigen van uw
standaard printerdriverinstellingen.

Afdrukkwaliteit

Afdrukkwaliteitmodes:
o  Afdrukkwaliteitsmode Standaard: 600 x 600 dpi
e  Afdrukkwaliteitsmode Geavanceerd: 1200 x 1200 dpi
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Beeldopties

Beeldopties bepalen de manier waarop de printer lichtheid en contrast gebruikt om uw document te
produceren. De PostScript-printerdriver van Windows en de Macintosh-printerdriver bieden de meest
uiteenlopende reeks functies op het tabblad Beeldopties.

Lichtheid

Met de functie Lichtheid kunt u de algemene lichtheid of donkerheid van de tekst en beelden in uw
afdrukken aanpassen.

Beeldverschuiving

Met Beeldverschuiving kunt u de locatie van het beeld op de pagina aanpassen. U kunt het
afgedrukte beeld langs de X- en Y-as van elk vel papier verschuiven.

Contrast

Met Contrast kunt u de variatie tussen lichte en donkere gebieden van de afdrukopdracht aanpassen.

Meerdere pagina's op één vel papier afdrukken

Wanneer u een document van meerdere pagina's afdrukt, kunt u meer dan één pagina op een vel
papier afdrukken. Druk 1, 2, 4, 6, 9 of 16 pagina's per zijde af door Pagina's per vel te selecteren op
het tabblad Pagina-opmaak. Pagina-opmaak bevindt zich op het tabblad Documentopties.

3 4

Als u een rand rondom elke pagina wilt laten afdrukken, selecteert u Paginakaders.
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Katernen afdrukken

Met 2-zijdig afdrukken kunt u een document in de vorm van een klein katern afdrukken. U kunt
katernen maken met elk papierformaat dat wordt ondersteund voor 2-zijdig afdrukken.

Als u katernen via de PostScript-driver van Windows of via de Macintosh-driver afdrukt, kunt u de
bindrug en de verschuiving opgeven.

e  Bindrug: Geef de horizontale afstand in punten tussen de paginabeelden op. Een punt is
0,35 mm (1/72 inch).

e Verschuiving: Hiermee geeft u op hoeveel de paginabeelden naar binnen worden verschoven in
tienden van een punt. Deze verschuiving compenseert voor de dikte van het gevouwen papier,
waardoor de paginabeelden enigszins naar buiten zouden verschuiven wanneer het papier wordt
gevouwen. U kunt een waarde van nul tot en met 1 punt opgeven.

Bindrug Verschuiving

i
/

Opmerking: Als u een rand rondom elke pagina wilt laten afdrukken, selecteert u Paginakaders.

Speciale pagina's gebruiken

Het dialoogvenster Speciale pagina’s omvat functies voor het toevoegen van Omslagen,
Invoegingen en uitzonderingspagina's aan uw afgedrukte document.

Omslagen afdrukken

Een omslag is de eerste of de laatste pagina van een document. U kunt papierbronnen voor de
omslagen selecteren die afwijken van de papierbron voor het hoofdgedeelte van een document. U
kunt bijvoorbeeld het briefhoofdpapier van uw bedrijf voor de eerste pagina van een document
gebruiken. U kunt zwaar papier voor de eerste en laatste pagina van een rapport gebruiken. U kunt
elke geschikte papierlade gebruiken als bron voor het afdrukken van omslagen.

De volgende opties zijn beschikbaar:

e  Geen omslagen: Hiermee worden geen omslagen afgedrukt. Er worden geen omslagen aan het
document toegevoegd.

e Alleen vooromslag: Met deze optie wordt de eerste pagina afgedrukt op papier uit de
opgegeven lade.
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e Alleen achteromslag: Met deze optie wordt de achterste pagina afgedrukt op papier uit de
opgegeven lade.

e Voor- en achteromslag: Hetzelfde: Met deze optie worden de voor- en achteromslag vanuit
dezelfde lade afgedrukt.

e Voor- en achteromslag: verschillend: Met deze optie worden de voor- en achteromslag vanuit
verschillende laden afgedrukt.

Nadat u een selectie hebt gemaakt voor het afdrukken van omslagen, kunt u het papier voor de voor-
en achteromslag selecteren op basis van het formaat, de kleur of de soort. U kunt blanco of
voorbedrukt papier gebruiken en zijde een, zijde twee of beide zijden van de omslagpagina’s
bedrukken.

Invoegpagina’s afdrukken

U kunt blanco of voorbedrukte invoegpagina's invoegen voor de eerste pagina van elk document of
na specifieke pagina's in het document. Door het toevoegen van een invoegpagina na specifieke
pagina's in een document kunt u secties in het document scheiden of markeren. Zorg dat u het
papier opgeeft dat voor de invoegpagina’'s moet worden gebruikt.

e Invoegopties - hiermee kunt u een invoeging plaatsen Na pagina X, waarbij X de opgegeven
pagina is, of Voor pagina 1.
e Aantal invoegingen - hiermee geeft u het aantal vellen op dat u op elke plaats wilt invoegen.

e Pagina’s: Hiermee kunt u de pagina of het bereik van de pagina's opgeven waarbij gebruik
wordt gemaakt van de kenmerken van de afwijkende documentpagina’s. Afzonderlijke pagina's
of paginabereiken moeten met komma's van elkaar worden gescheiden. Geef pagina’s binnen
een bereik aan met een streepje. Als u bijvoorbeeld pagina’s 1, 6, 9, 10 en 11 wilt opgeven, dan
typt u 1,6,9-11.

e  Papier: Toont het standaardformaat, de standaardkleur en standaardsoort van het papier, die
zijn geselecteerd bij Opdrachtinstellingen gebruiken.

e Opdrachtinstelling: Toont de papierkenmerken voor de rest van de opdracht.

Afwijkende documentpagina’s afdrukken

De instellingen voor afwijkende documentpagina'’s zijn niet hetzelfde als voor de rest van de
pagina’s in de opdracht. U kunt verschillen zoals paginaformaat, paginasoort en paginakleur
opgeven. U kunt ook de te bedrukken zijde van het papier wijzigen als dat nodig is voor uw opdracht.
Een afdrukopdracht kan meerdere afwijkende documentpagina’s bevatten.

Uw afdrukopdracht bestaat bijvoorbeeld uit 30 pagina’s. U wilt vijf pagina’s alleen op één zijde
speciaal papier afdrukken, en de rest van de pagina's 2-zijdig op gewoon papier. U kunt afwijkende
documentpagina’s gebruiken om deze opdracht af te drukken.

Stelin het dialoogvenster Afwijkende documentpagina's toevoegen de kenmerken van de
afwijkende documentpagina’s in en selecteer de afwijkende papierbron.

e Pagina’s: Hiermee kunt u de pagina of het bereik van de pagina’s opgeven waarbij gebruik
wordt gemaakt van de kenmerken van de afwijkende documentpagina's. Afzonderlijke pagina's
of paginabereiken moeten met komma's van elkaar worden gescheiden. Geef pagina’s binnen
een bereik aan met een streepje. Als u bijvoorbeeld pagina’s 1, 6, 9, 10 en 11 wilt opgeven, dan
typt u 1,6,9-11.

e  Papier: Toont het standaardformaat, de standaardkleur en standaardsoort van het papier, die
zijn geselecteerd bij Opdrachtinstellingen gebruiken.
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Met Dubbelzijdig afdrukken kunt u de opties voor 2-zijdig afdrukken selecteren. Klik op Pijl
omlaag en selecteer een optie:

— 1-zijdig afdrukken - hiermee worden de afwijkende documentpagina'’s slechts op één zijde
afgedrukt.

—  2-zijdig afdrukken - hiermee worden de afwijkende documentpagina's op beide zijden van
het papier afgedrukt en worden de pagina's langs de lange zijde omgeslagen. De opdracht
kan dan langs de lange zijde van het papier worden ingebonden.

—  2-zijdig afdrukken, omslaan via korte kant - hiermee worden de afwijkende
documentpagina’s op beide zijden van het papier afgedrukt en worden de pagina’s langs
de korte zijde omgeslagen. De opdracht kan dan langs de korte zijde van het papier worden
ingebonden.

—  Opdrachtinstelling gebruiken - de opdracht wordt afgedrukt met de kenmerken die in het
vak Opdrachtinstellingen staan weergegeven.

Opdrachtinstelling: Toont de papierkenmerken voor de rest van de opdracht.

Opmerking: Sommige combinaties van dubbelzijdig afdrukken kunnen bij bepaalde
papiersoorten en papierformaten onverwachte resultaten opleveren.

Watermerken voor Windows afdrukken

Een watermerk is speciale tekst die op een of meer pagina’s kan worden afgedrukt. U kunt
bijvoorbeeld het woord Kopie, Concept of Vertrouwelijk als watermerk toevoegen, in plaats van het
woord met een stempel op het document af te drukken voordat u het verspreidt.

Opmerkingen:

e Deze functie is alleen beschikbaar op een Windows-computer die afdrukt op een
netwerkprinter.

¢ Niet alle vermelde opties worden ondersteund door alle printers. Sommige opties zijn alleen
beschikbaar bij een specifiek(e) printermodel, configuratie, besturingssysteem of type
printerdriver.

e  Watermerken worden niet ondersteund door sommige printerdrivers wanneer katern is
geselecteerd of wanneer er meer dan één pagina op een vel papier wordt afgedrukt.

Zo drukt u een watermerk af:

1.
2.
3.

Klik in de printerdriver op het tabblad Documentopties.
Klik op het tabblad Watermerk.

Selecteer het watermerk in het menu Watermerk. U kunt kiezen uit vooringestelde watermerken
of zelf een aangepast watermerk maken. In dit menu kunt u watermerken ook beheren.

Selecteer een optie onder Tekst:

—  Tekst: Typ de tekst in het veld en geef vervolgens het font op.

—  Tijdstempel: Geef de datum- en tijdopties op en vervolgens het font.

—  Afbeelding: Klik op het pictogram Bladeren om naar de afbeelding te gaan.

Geef de hoek en positie voor het schalen van het watermerk op.

—  Selecteer de schaaloptie die de grootte van de afbeelding in verhouding tot de originele
afbeelding opgeeft. Gebruik de pijltoetsen om de afbeelding te schalen in stappen van 1% .

—  Geef de positie op om de hoek van de afbeelding op de pagina te bepalen of gebruik de
pijltoetsen om het beeld in stappen van 1 naar links of rechts te roteren.

—  Geef de positie op om de plaats van de afbeelding op de pagina te bepalen of gebruik de
pijltoetsen om het beeld in stappen van 1 naar links of rechts te verplaatsen.
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6. Selecteer onder Gelaagdheid hoe het watermerk moet worden afgedrukt.

—  Op achtergrond afdrukken - hiermee wordt het watermerk op de achtergrond van tekst en
afbeeldingen in het document afgedrukt.

— Inpassen: Met deze optie wordt het watermerk gecombineerd met de tekst en
afbeeldingen in het document. Een ingepast watermerk is doorschijnend, zodat u zowel het
watermerk als de inhoud van het document kunt zien.

—  Op voorgrond afdrukken - hiermee wordt het watermerk over de tekst en afbeeldingen in
het document heen afgedrukt.

7. Klik op Pagina’s en selecteer de pagina's waarop het watermerk moet worden afgedrukt:

— Opalle pagina’s - hiermee wordt het watermerk op alle pagina's van uw document
afgedrukt.

— Alleen op eerste pagina - hiermee wordt het watermerk alleen op de eerste pagina van het
document afgedrukt.

8. Alsu een afbeelding als watermerk selecteert, geeft u de lichtheidsinstellingen voor de
afbeelding op.

9. Klik op OK.

Richting
Met Richting kunt u selecteren in welke richting de pagina wordt afgedrukt.

De volgende opties zijn beschikbaar:

e  Portret: richt het papier zodanig dat de tekst en beelden langs de korte zijde van het papier
worden afgedrukt.

e Landschap: richt het papier zodanig dat de tekst en beelden langs de lange zijde van het papier
worden afgedrukt.

A

e Geroteerd landschap: richt het papier zodanig, dat de inhoud 180 graden wordt gedraaid en de
lange onderzijde zich aan de bovenkant bevindt.

v

Opmerking: Als u portrettekst en -afbeeldingen bij Macintosh in de landschaprichting wilt
afdrukken, wist u het selectievakje Automatisch roteren.

Tabblad Geavanceerd

Op het tabblad Geavanceerd kunt u geavanceerde afdrukopties instellen. Selecties op dit tabblad zijn
van toepassing op alle opdrachten die u met behulp van de printerdriver afdrukt.

Opmerking: Niet alle vermelde opties worden ondersteund door alle printers. Sommige opties
zijn alleen beschikbaar bij een specifiek(e) printermodel, configuratie, besturingssysteem of type
printerdriver.
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Opdrachtidentificatie

Met de functie Opdracht-ID kunt u de instelling voor opdrachtidentificatie wijzigen voor uw
afdrukopdracht. U kunt de opdrachtidentificatie laten afdrukken op een afzonderlijk voorblad of op
de pagina's van uw document.

De volgende opties zijn beschikbaar:

e  Opdracht-ID uitschakelen: Deze optie geeft de printer opdracht om geen voorblad af te
drukken.

e ID afdrukken op voorblad: Met deze optie wordt de opdrachtidentificatie op een voorblad
afgedrukt.

e ID afdrukken in marges - Alleen eerste pagina: Met deze optie wordt de opdrachtidentificatie
afgedrukt op de eerste pagina van het document in de linkerbovenmarge.

e ID afdrukken in marges - Alle pagina’s: Met deze optie wordt de opdrachtidentificatie
afgedrukt in de kantlijn linksboven van elke pagina in het document.

Spiegelbeelden afdrukken

Als de PostScript-printerdriver is geinstalleerd, kunt u pagina’s als een spiegelbeeld afdrukken.
Beelden worden van links naar rechts gespiegeld afgedrukt.

Berichtgeving voltooide opdrachten selecteren voor Windows

U kunt kiezen of u een bericht wilt ontvangen wanneer uw opdracht is afgedrukt. Er verschijnt een
bericht in het scherm van uw computer met de naam van de opdracht en de naam van de printer
waarop de opdracht is afgedrukt.

Opmerking: Deze functie is alleen beschikbaar op een Windows-computer die afdrukt op een
netwerkprinter.

Berichtgeving voltooide opdrachten selecteren op het tabblad Geavanceerd:

1. Klik op Meldingen.

2. Klik op Bericht voor voltooide opdrachten en selecteer vervolgens een optie.
— Ingeschakeld: Met deze optie schakelt u meldingen in.
— Uitgeschakeld: Met deze optie schakelt u de toepassing Melding uit.

3. Klik op OK.
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Aangepaste papierformaten gebruiken

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

e Aangepaste papierfOrMOtEN OPGEVEN .......werieresinserssesisseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssanses 150

o  Afdrukken op papier van aangepast FOMMUOAL .........covorverrrrrenrierreensissiesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 151

U drukt af op aangepaste papierformaten tussen de minimale en maximale formaatgrens die door
de printer wordt ondersteund. Zie Ondersteunde aangepaste papierformaten op pagina 159 voor
meer informatie.

Aangepaste papierformaten opgeven

Voor het afdrukken op aangepaste papierformaten definieert u de aangepaste breedte en lengte
van het papier in de software van de printerdriver en op het bedieningspaneel van de printer. Zorg er
bij het instellen van het papierformaat voor dat u hetzelfde formaat invoert als het papier dat in de
lade is geplaatst. Als u het verkeerde formaat instelt, kan er een printerfout optreden. De instellingen
van het printerstuurprogramma hebben prioriteit boven de instellingen van het bedieningspaneel
wanneer u afdrukt met de software van het printerstuurprogramma op uw computer.

Aangepaste papierformaten in de printerdriver maken en opslaan

U kunt papier met een aangepast papierformaat vanuit een willekeurige verstelbare papierlade
afdrukken. Instellingen voor aangepaste papierformaten worden in de printerdriver opgeslagen,
waarna u ze in al uw applicaties kunt selecteren.

Zie Ondersteunde aangepaste papierformaten op pagina 159 voor informatie over de
papierformaten die voor elke lade worden ondersteund.

Aangepaste formaten maken en opslaan voor Windows:
1. Klik in de printerdriver op het tabblad Afdrukopties.

2. Klik voor Papier op de pijlknop en selecteer Ander formaat > Geavanceerd papierformaat >
Papierformaat afdruk > Nieuw.

3. Voerin het veld Nieuw aangepast papierformaat de hoogte en breedte van het nieuwe formaat
in.

4. Als u de meeteenheden wilt opgeven, klikt u onder in het venster op de toets Afmetingen en
selecteert u vervolgens Inch of Millimeter.

5. Typin het veld Naam een titel voor het nieuwe papierformaat en klik op OK om dit op te slaan.
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Aangepaste formaten maken en opslaan voor Macintosh:
1. Klik in de applicatie op Bestand > Druk af.
2. Klik op Papierformaat en selecteer vervolgens Beheer aangepaste formaten.

3. Klik in het venster Papierformaten beheren op het plus-teken (+) om een nieuw formaat toe te
voegen.

4. Dubbelklik op Naamloos en typ een naam voor het nieuwe aangepaste formaat.
5. Voer de hoogte en breedte van het nieuwe aangepaste formaat in.

6. Klik op de pijl bij het veld Niet-bedrukbaar en selecteer de printer in de lijst. Of u stelt, voor door
de gebruiker gedefinieerde marges, de boven-, onder-, linker- en rechtermarge in.

7. Druk op OK om de instellingen op te slaan.

Een aangepast papierformaat definiéren op het bedieningspaneel

U kunt papier met een aangepast papierformaat vanuit een willekeurige verstelbare papierlade
afdrukken. Zorg dat de instelling voor het aangepaste papierformaat voor de papierlade
overeenkomt met de instelling voor het aangepaste papierformaat in de printerdriver.

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Plaats het aangepaste papier in de lade.

3.  Raak op het scherm Instellingen lade de huidige instelling voor de grootte aan en raak dan in de
lijst Aangepast aan.

4. Voer in het scherm Aangepast papierformaat de hoogte en breedte van het nieuwe formaat in
en raak dan OK aan.

5. Druk op OK om de instelling op te slaan.
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Afdrukken op papier van aangepast formaat

Voordat u op een aangepast papierformaat afdrukt, gebruikt u de toepassing Aangepaste
papierformaten in de printereigenschappen om het aangepaste formaat te definiéren.

Afdrukken op een aangepast papierformaat vanuit Windows

1.

2.
3.
4

Plaats het aangepaste papier in de lade.
Klik in de applicatie op Bestand > Afdrukken en selecteer uw printer.
Klik in het dialoogvenster Afdrukken op Printereigenschappen.

Op het tabblad Afdrukopties in de lijst Papier selecteert u het benodigde aangepaste
papierformaat en -type.

Selecteer eventuele andere benodigde opties en klik vervolgens op OK.
Klik in het dialoogvenster Afdrukken op Afdrukken.

Afdrukken op een aangepast papierformaat vanuit Macintosh

1.

2.
3.
4

152

Plaats het aangepaste papier in de lade.

Klik in de applicatie op Bestand > Druk af.

Selecteer het aangepaste papierformaat in de lijst met papierformaten.
Klik op Afdrukken.

Xerox® Versalink® B7025/B7030/B7035 Multifunctionele printer
Handleiding voor de gebruiker



Papier en ander
afdrukmateriaal

In dit hoofdstuk worden de volgende onderwerpen behandeld:

Overzicht van papier en ander afdrukmateriaal

Ondersteund PAPIEN .........ovveereerevreeerreereeeeseesssesssessssssssneees

INSEElliNGEN PAPIEIIAAE. ...t s s s s st s e
POPIEE PLOGESEN ..ottt sas st st ass s st b ssss s s s e s s s b s s b s s s s s b s s b s s basssesbasssssanssanes

Op speciaal papier afdrukken
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Overzicht van papier en ander
afdrukmateriaal

Afhankelijk van de configuratie van de papierladen, kunnen er tot zes papierladen op de printer zijn
geinstalleerd.

1. Basismodel
2. Configuratie met 3-ladenmodule
3. Configuratie met dubbele grote papierlade en grote papierlade

e Inalle configuraties is lade 1 een verstelbare papierlade voor het plaatsen van een groot aantal
verschillende papierformaten.

e  Bij de configuratie met 3 laden zijn lade 2, 3 en 4 verstelbare laden gelijksoortig aan lade 1.

e  Bij de configuratie met de dubbele grote papierlade is lade 2 een verstelbare lade gelijksoortig

aan lade 1. Lade 3 en 4 zijn grote papierladen waarin papier van A4-, Letter- en Executive-
formaat geplaatst kan worden.

e In de handmatige invoer kunt u kleine hoeveelheden speciaal papier plaatsen.

Lade 1 kan vervangen worden door de optionele enveloppenlade. Lade 6 is een optionele externe
grote papierlade waarin papier van A4-, Letter- of Executive-formaat geplaatst kan worden.

De printer kan diverse mediasoorten verwerken, zoals normaal papier, kringlooppapier of gekleurd
papier, briefhoofd, voorbedrukt, karton, etiketten en enveloppen. Zorg dat u het juiste papier in de
lade plaatst.

Labels die binnen in elke lade zijn bevestigd, geven de juiste richting aan voor het plaatsen van
bepaalde soorten papier. Het label MAX geeft de lijn voor maximale vulling van de lade aan.
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Ondersteund papier

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

®  POPIET DESLEIIEN ...ttt sa b ss st es s s s s s a s s bbb e s b st a st s s b s e sanen 155
o Algemene richtlijnen voor het plaatSen VAN PAPIET ...t ssesssssssssssssssssees 155
o Papier dat de printer Kan beSCHAAIGEN.......... et sssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 155
o Richtlijnen VOOI PAPIErOPSIAG. ...ttt stesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssassssssssssssssnssnens 156
e Ondersteunde papiersoorten €N -GEWICHEEN ...ttt ssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 157
e Ondersteunde standaard pAPIErfOrMOLEN.........vorrecereeerrineinreseeee s sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 158
e  Ondersteunde standaard papierformaten voor automatisch 2-zijdig afdrukken..........ccoveeeeerrnnnees 159
e  Ondersteunde papiersoorten en -gewichten voor automatisch 2-zijdig afdrukken..............ccoooce........ 159
o  Ondersteunde aangepaste PAPIEMFOIMALEN ........co.coverrerevnrerreereeee e sssssssesssssssssssssssssssssssseses 159

Uw printer is ontworpen voor het gebruik van verschillende papiersoorten en ander afdrukmateriaal.
Volg de richtlijnen in dit gedeelte voor de beste afdrukkwaliteit en ter voorkoming van
papierstoringen.

Gebruik voor de beste resultaten Xerox-papier en -afdrukmedia die worden aanbevolen voor uw
printer.

Papier bestellen

Als u papier of andere media wilt bestellen, neemt u contact op met uw plaatselijke dealer of gaat u
naar www.xerox.com/office/VLB70XXsupplies.

Algemene richtlijnen voor het plaatsen van papier

e  Plaats niet te veel materiaal in de laden. Plaats het papier niet boven de lijn voor maximale
vulling van de lade.

e Pas de papiergeleiders aan het papierformaat aan.

e  Waaier het papier uit alvorens het in de papierlade te plaatsen.

e Als er buitensporig veel papierstoringen optreden, gebruikt u papier uit een nieuwe verpakking.

e Druk niet af op een etiketvel waarop een etiket ontbreekt.

e  Gebruik alleen papieren enveloppen. Bedruk enveloppen alleen op één kant.
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Papier dat de printer kan beschadigen

Sommige papiersoorten en ander afdrukmateriaal kunnen de afdrukkwaliteit verminderen, meer
papierstoringen veroorzaken of uw printer beschadigen. Gebruik geen van de volgende media:

e  Ruw of poreus papier

o Inkjetpapier

e Niet voor laserprinter geschikt glanspapier of gecoat papier

e Gefotokopieerd papier

e  Gevouwen of gekreukt papier

e  Papier met uitgeknipte delen of perforaties

e  Geniet papier

e Vensterenveloppen, enveloppen met metalen klemmen, naden op de zijkanten of plakranden
met beschermstrips

e  Gewatteerde enveloppen

e  Plastic afdrukmateriaal

e Transparanten

/1 VOORZICHTIG: De Xerox garantie, serviceovereenkomst of Xerox Total Satisfaction
Guarantee (volle-tevredenheidsgarantie) van Xerox dekt geen schade die wordt
veroorzaakt door het gebruik van niet-ondersteund papier of speciale media. De
Total Satisfaction Guarantee (volle-tevredenheidsgarantie) van Xerox is beschikbaar
in de Verenigde Staten en Canada. Dekking buiten deze gebieden kan variéren.
Neem voor meer informatie contact op met uw plaatselijke vertegenwoordiger.

Richtlijnen voor papieropslag

Juiste opslag van papier en ander afdrukmateriaal zorgt voor een optimale afdrukkwaliteit.
e Bewaar papier in een donkere, koele en relatief droge ruimte. Het meeste papier kan door

ultraviolet en zichtbaar licht worden beschadigd. Vooral ultraviolet licht van de zon en tl-lampen

is heel schadelijk voor papier.
e  Stel het papier zo weinig mogelijk aan fel licht bloot.
e Zorg voor een constante omgevingstemperatuur en relatieve vochtigheidsgraad.

e Vermijd de opslag van papier op zolders of in keukens, garages of kelders. Dergelijke ruimten zijn

vaak vochtig.

e  Papier moet vliak worden opgeslagen, hetzij op pallets, in kartonnen dozen, op planken of in
kasten.

e  Gebruik geen voedsel of drank in de ruimte waar het papier wordt opgeslagen en hiermee wordt

gewerkt.

e  Open verzegelde papierpakken pas wanneer u het papier in de printer wilt plaatsen. Laat
opgeslagen papier in de originele verpakking zitten. De papierverpakking beschermt het papier
tegen vochtverlies of vochtopname.

e  Sommige speciale media worden verpakt in hersluitbare plastic zakken. Laat de media in de
verpakking zitten tot u deze nodig hebt. Bewaar ongebruikte media in de verpakking en sluit
deze ter bescherming weer af.
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Ondersteunde papiersoorten en -gewichten

Laden

Lade 1-4 van alle configuraties

Papiersoorten

Bankpostpapier
Geperforeerd
Briefhoofdpapier
Gewoon

Zijde 2 gewoon
Voorbedrukt
Kringlooppapier
Aangepast

60-105 g/m?

Papier en ander afdrukmateriaal

Gewichten

Licht karton
Karton
Zwaar karton
Etiketten

106-169 g/m?
170-216 g/m?
217-256 g/m?
106-256 g/m?

Handmatige invoer

Bankpostpapier
Geperforeerd
Briefhoofdpapier
Gewoon

Zijde 2 gewoon
Voorbedrukt
Kringlooppapier
Aangepast

60-105 g/m?

Licht karton
Karton
Etiketten

106-169 g/m?
170-216 g/m?
106-216 g/m?

Enveloppen

75-90 g/m?

Lade 6

Bankpostpapier
Geperforeerd
Briefhoofdpapier
Gewoon

Zijde 2 gewoon
Voorbedrukt
Kringlooppapier
Aangepast

60-105 g/m?

Licht karton
Karton
Etiketten

106-169 g/m?
170-216 g/m?
106-216 g/m?

Enveloppenlade

Enveloppen

75-90 g/m?
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Papier en ander afdrukmateriaal

Ondersteunde standaard papierformaten

Europese standaardformaten

Noord-Amerikaanse
standaardformaten

Lade 1 en 2inalle
configuraties

ladenmodule

Lade 3 en 4inde 3-

A5 (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 inch)
B5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 inch)
A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 inch)
B4 (250 x 353 mm, 9,8 x 13,9 inch)
A3 (297 x 420 mm, 11,7 x 16,5 inch)

Statement (140 x 216 mm, 5,5 x
8,5 inch)

Executive (184 x 267 mm, 7,25 x
10,5 inch)

Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 inch)
US Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 13 inch)
Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 inch)
Tabloid (432 x 279 mm, 17 x 11 inch)

Lade3 en4inde
dubbele grote
papierlade

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 inch)

Executive (184 x 267 mm, 7,25 x
10,5 inch)
Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 inch)

Handmatige invoer

A6 (105 x 148 mm, 4,1 x 5,8 inch)
A5 (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 inch)
A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 inch)
Extra groot A4 (223 x 297 mm,
8,8 x 11,7 inch)

215x315(215x 315 mm,

8,5 x 12,4 inch)

A3 (297 x 420 mm, 11,7 x 16,5 inch)
B6 (125 x 176 mm, 4,9 x 6,9 inch)
B5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 inch)
B4 (250 x 353 mm, 9,8 x 13,9 inch)

Briefkaart (89 x 140 mm, 3,5 x 5,5 inch)
Briefkaart (102 x 152 mm, 4 x 6 inch)
5x7(127 x178 mm, 5 x 7 inch)
Statement (140 x 216 mm, 5,5 x

8,5 inch)

Executive (184 x 267 mm, 7,25 x

10,5 inch)

8 x10 (203 x 254 mm, 8 x 10 inch)
Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 inch)
US Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 13 inch)
Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 inch)
Tabloid (279 x 432 mm, 11 x 17 inch)

DL-envelop (110 x 220 mm,
4,33 x 8,66 inch)
C6-envelop (114 x 162 mm,
4,5 x 6,38 inch)

C5-envelop (162 x 229 mm,
6,4 x 9 inch)

Envelop (152 x 228 mm, 6 x 9 inch)
Envelop (228 x 305 mm, 9 x 12 inch)
Monarch-envelop (98 x 190 mm,
3,9x7,5inch)

Nr. 9-envelop (98 x 225 mm, 3,9 x
8,9 inch)

Nr. 10-envelop (105 x 241 mm,

4,1 x 9,5 inch)

Lade 6

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 inch)

Executive (184 x 267 mm, 7,25 x
10,5 inch)

Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 inch)

Enveloppenlade

DL-envelop (110 x 220 mm,
4,33 x 8,66 inch)
C5-envelop (162 x 229 mm,
6,4 x 9 inch)

Monarch-envelop (98 x 190 mm,
3,9x7,5inch)

Nr. 10-envelop (241 x 105 mm,
4,1 x 9,5 inch)
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Papier en ander afdrukmateriaal

Ondersteunde standaard papierformaten voor automatisch 2-zijdig
afdrukken

A5 (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 inch) Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 inch)

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 inch) Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 inch)

Extra groot A4 (223 x 297 mm, 8,8 x 11,7 inch) 8 x10 (203 x 254 mm, 8 x 10 inch)

215x315(215x 315 mm, 8,5 x 12,4 inch) Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 inch)

A3 (297 x 420 mm, 11,7 x 16,5 inch) 8,5x13 (216 x 330 mm, 8,5 x 13 inch)

B5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 inch) Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 inch)

B4 (250 x 353 mm, 9,8 x 13,9 inch) Ledger (432 x 279 mm, 17 x 11 inch)
Briefkaart (152 x 229 mm, 6 x 9 inch)

Ondersteunde papiersoorten en -gewichten voor automatisch 2-zijdig
afdrukken

Laden Papiersoorten Gewichten

Lade 1-4 van alle configuraties, | Bankpostpapier 60-105 g/m?
handmatige invoer, lade 6 Geperforeerd
Briefhoofdpapier
Gewoon
Voorbedrukt
Kringlooppapier
Aangepast

Licht karton 106-169 g/m?

Ondersteunde aangepaste papierformaten

Ladenummer Papierformaten

Lade 1 en 2 in alle configuraties Minimum: 139,7 x 182 mm (5,5 x 8,3 inch)

Lade 3 en 4 in de 3-ladenmodule Maximum: 297 x 432 mm (11,7 x 17 inch)

Handmatige invoer Minimum: 105 x 135 mm (4,25 x 5,3 inch)
Maximum: 297 x 432 mm (11,7 x 17 inch)

Enveloppenlade Minimum: 148 x 98 mm (5,8 x 3,9 in)
Maximum: 241 x 162 mm (9,5 x 6,4 in)

Opmerking: Lade 3 en 4 in de dubbele grote papierlade en lade 6 ondersteunen geen aangepast
papierformaten.
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Papier en ander afdrukmateriaal

Instellingen papierlade

In dit gedeelte worden de volgende onderdelen behandeld:

o INStellingen lade CONFIGUIEIEN...... ettt sass s s sss s ssass bt s ssss s ssssbsssass s st s b sasssases 160
e Lade 3 en 4 van de Dubbele grote papierlade configureren..........ereereeoneeosnesecenseesssssssssesssseneees 160
O LAAE 6 CONFIGUIEIEN....coeereee it ssssssses s s s sss s s s s s s s s s s s s s s s ssases 161

Instellingen lade configureren

De systeembeheerder kan lade 1-4 van alle configuraties instellen op de modus Volledig instelbaar of
Vastgesteld. Als een papierlade is ingesteld op Volledig instelbaar, kunt u papierinstellingen wijzigen
telkens als u papier in de lade plaatst. Als een papierlade is ingesteld op één papierformaat, wordt u
via het bedieningspaneel gevraagd om papier van een specifiek formaat en een specifieke kleur en
soort te plaatsen.

Opmerking: Als u lade-instellingen wilt configureren, meldt u zich aan als systeembeheerder.
Voor meer informatie raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB70XXdocs.

De lade-instellingen configureren:
1. Selecteer Apparaat op het bedieningspaneel van de printer.
2. Raak Papierladen aan en selecteer dan de gewenste lade.
—  Voor het instellen van de modus raakt u Modus Lade aan en selecteert u een optie.

— Als u de papierinstellingen van een lade voor één papierformaat wilt instellen, zorgt u dat
de Modus Lade is ingesteld op Vastgesteld en stelt u vervolgens het papierformaat, de
papiersoort en de papierkleur in.

—  Als u wilt configureren dat de printer de lade automatisch selecteert, raakt u de wisselknop
Auto-selectie aan.

—  Als u de prioriteit voor elke lade wilt instellen, raakt u het pluspictogram (+) of het
minpictogram (-) aan. De printer gebruikt eerst papier uit de lade met prioriteit 1.

Als die lade leeg is, gebruikt de printer papier uit de lade met prioriteit 2.
3. Raak OK aan.

4. Druk op Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Papier en ander afdrukmateriaal

Lade 3 en 4 van de Dubbele grote papierlade configureren

Lade 3 en 4 in de dubbele grote papierlade zijn grote papierladen. Configureer lade 3 en 4 voor de
ondersteuning van het gebruikte papier.

Als u de laden voor het eerst configureert, configureert u ze voor het papierformaat dat u nodig hebt.
Als u het papierformaat wijzigt, configureert u de lade opnieuw voor het nieuwe papierformaat.

Zie Ondersteunde standaard papierformaten op pagina 158 voor informatie over de ondersteunde
papierformaten.

Lade 3 en 4 in de dubbele grote papierlade configureren:

Opmerking: Voordat u ladeconfiguraties wijzigt, vergelijkt u het papierformaat met de huidige
configuratie van lade 3 en 4. Als het papierformaat overeenkomt met de configuratie van de
lade, hoeft u geen aanpassing uit te voeren.

1. Verwijder het papier uit de opvangbak.

2. Knijp de geleiderve